４　教職員台帳　

	留意事項・関係書類等・根拠法令等


■留意事項

　１　校長及び本務教職員について、新採用者があった都度提出すること。

　　　なお、専修学校及び各種学校のうち、学校法人以外の法人が設置する場合にあっては、法人理事長、個人が設置する場合にあっては設置者に係る台帳を提出すること。

　　※　用紙は、当該様式を複写して利用してください。

　２　学校名

　　　学校名については必ず記入のこと。

　３　学歴の大要

　　　最終学歴（中退を含む）を含む学歴の大要（おおむね中学校、高等学校以降）について記入のこと。また大学等の場合は学部も記入のこと。

　４　所持する免許状

　　　現在の職務に関係する免許状（教員免許、栄養士免許、調理師免許等）について記入のこと。

運転免許等職務に直接関係のないものについては、特に運転手として雇用されている場合を除いては記入を要しないこと。

　５　賞罰

　　(1) 知事、市町村長、各種団体及び学校等による表彰歴について記入のこと。受彰事由は括弧書きすること。

また、日付は発令年月日を記入のこと。

　　(2) 犯罪歴がある場合には、その内容を記入のこと。具体的犯罪内容及び刑罰名は括弧書きすること。

　　　　日付は、その刑が確定した日付とすること。

　６　関係団体歴

　　(1) 私学関係の団体及び審議会等の役員歴がある場合に記入のこと。

　　(2) 任期満了もしくは中途で退任した場合には退任年月日を括弧書きすること。（重任され現在もその職にある場合には記入不要）

　７　職歴

　　(1) 学校教育、教育行政、民間会社等の職歴を記入のこと。その場合、学校、会社等の名称及び職名を必ず記入のこと。

　　(2) 議員、公務員等の公職歴及び学校法人の役員歴がある場合には、併せて記入のこと。

　　(3) 議員及び法人の役員の場合、退任年月日を括弧書きのこと。

　　(4) 「任命権者名」には、法人名（地方公共団体を含む）、各種行政委員会名、団体名、事業者名等を記入のこと。

　　(5) 現在の職名についても、必ず記入のこと。

　　(6) 退職した職にあっては、職歴の最後に括弧書で退職等した年月日を記入のこと。

■根拠法令等

　　昭和43年４月23日付け学文第22号通知

	学文第22号
昭和43年4月23日
岩手県私立学校教職員台帳の提出について

（免許、褒賞、その他の事務の資料とするため、教職員の異動について発令後、すみやかに報告を要する事項）

１　記載内容について

(１)　学歴の大要、職歴については、年月日順に記入するものとする。

(２)　現勤務校採用前の職歴で記載を要する事項

　　ア　常勤、専任の全勤務期間の勤務先、職名、およびその発令年月日

　　イ　叙位、叙勲、褒賞、表彰の発令事項と年月日

２　新採用者があった場合は、新採用者に係る台帳を提出のこと。（用紙は当課あて請求のこと。）

３　退職（死亡も含む）者があった場合は、その職名、氏名、退職年月日を当課あて報告のこと。

４　台帳記載事項（氏名、本籍、現住所等）に変更があった場合は、その旨を当課あて報告のこと。

５　台帳記載事項に追記を要する理由が生じた場合（学歴、免許状）は、その旨を当課あて報告のこと。

６　教職員の勤務態様（常勤非常勤別、休職、復職、停職、専任兼任別等）に異動があった場合は、その異動事項と職名、氏名、発令年月日を当課あて報告のこと。
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