
資格審査申請書チェックリスト（個人の場合）

（凡例）　○:チェック済み　－:該当無し

区　　分 項　　　目 内　　　容 チェック

郵便番号 記入されているか

所在地 営業証明書と同一か

商号又は名称 営業証明書と同一か

代表者の氏名 営業証明書と同一か

印鑑 押印されているか

電話番号 記入されているか

ファクシミリ番号 記入されているか

電子メール 記入されているか

参加を希望する業務 チェックされているか

申請書担当者 記入されているか

１　会社概要欄

　　名称 営業証明書と同一か

　　設立年月日 正しく記入されているか

　（現組織への変更年月） 正しく記入されているか

　　営業年数 正しく記入されているか

　　決算月 決算関係書類の決算月と同一か

　　登録・認定事項 登録証等の記載年月と同一か

２　経営規模等

　　純資産合計 正しく記入されているか

　　売上高 正しく記入されているか

　　流動比率 正しく記入されているか

３　保有機器の状況

　　機器等 記入されているか

４　データの安全対策

　　データの管理方法 定められているか
　　帳票、記録媒体受け渡しの確
　　認方法の有無

定められているか

　　施錠可能な保管施設 存在するか

　　作業処理内容等の確認方法 定められているか

　　社内監査及び検査の実施 実施しているか

　　入退室管理 定められているか

　　不測の事態に対する対策 定められているか

５　情報システム開発実績

　　業務に応じた実績
過去２年間の開発実績の該当する業
務種別により様式第１号の参加希望
業務が網羅されているか

使用印鑑 押印されているか

年月日 記載されているか

所在地 記載されているか

商号又は名称 記載されているか

代表者の氏名 記載されているか

代表者印 押印されているか

営 業 証 明 書 営業証明書 同封されているか

納 税 証 明 書 納税証明書

ア 県内に営業所または事業所がある場
合
・「県税」の納税証明書(県税-様式
第111号イ)
・「消費税及び地方消費税」の納税
証明書（国税-その３又はその３の
２）

イ 県内に営業所または事業所がない
場合
・「申告所得税」と「消費税及び地
方消費税」の納税証明書(国税-その
３の２)

上記書類が同封されているか

返 信 用 封 筒 返信用封筒
84円切手貼付のうえ提出されている
か

上記すべてにチェックが入っているか　

備　　　考

組織変更が無い場合は記載不要

様 式 第 １ 号

様 式 第 ２ 号

様式第３号


