（様式３）

法人二税申告書用紙封入封緘業務に係る業務実施体制等届出書

　
	団 体 名
	　

	所 在 地
	　


	１　業務の実施体制

２　これまでの業務実績

３　業務の実施方針

４　情報の機密保持

５　社会的責任




※適宜、枠を拡大のうえ記載してください。また、参考資料がある場合、添付してください。

■記載のポイント


ア　月ごとに必要とされる従事者数が異なるが、業務遂行に必要な従事者をどのように確保するのか。


イ　当初予定していた従事者の一部が疫病その他の理由により欠勤となった場合、どのように対応するか。


ウ　従事者間の役割分担や業務に関する指示をどのように徹底させるか。





■記載のポイント


ア　これまでに封入封緘等業務に類似した業務を実施した実績があるか。


イ　これまでに県や市町村等からの業務を請け負った実績があるか。





■記載のポイント


ア　添付書類の封入ミスを避けるために、どのように対応するか。


イ　月ごとに作業日数が異なるが、期間内に業務を終了するためにどのように対応するか。





■記載のポイント


ア　個人情報の保護に関して団体の内部規定等が作成されているか。あるいは、今後の作成計画はあるか。


イ　情報保護に関して社員（団体構成員）に対する教育や研修等が実施されているか。あるいは、今後の実施経過はあるか。





■記載のポイント


ア　団体の運営理念等に照らし、公共サービスを担うことをどのように捉えているか。
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