様式第３号

令和　　　年　　　月　　　日

　岩手県立一関高等看護学院長　様

受託者　住所

　　　　氏名

清掃業務従事者名簿

	従 事 期 間
	令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

	氏　　　名
	年齢
	住　　　所
	摘　　要

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：現場責任者を摘要欄に表示すること。

様式第４号

清掃実施計画書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

岩手県立一関高等看護学院長　様
　　　　　　　　住　所　　
　　　　　　氏　名

　　　　　　　　　　　　

令和　　年　　月分の清掃作業について、実施計画書を提出します。

	日常清掃
	場　　　所
	内　　容
	清　掃　方　法

	
	教務事務室･講師室・印刷室
	1/日
	床面・手洗器・鏡・扉の取手・屑入・棚・什器
	掃く・拭く・つやだし磨き・汚れ落とし・

	
	職員更衣室・生徒更衣室
	1/日
	床面・手洗器・鏡・扉の取手・屑入・棚・什器
	掃く・拭く・つやだし磨き・汚れ落とし・

	
	玄関ﾎﾟｰﾁ・玄関･下足室
	1/日
	ポーチ・クモの巣・床面・ガラスの汚れ・扉の取手
	掃く・拭く・つやだし磨き・汚れ落とし・

	
	廊下・階段・ホール
	1/日
	床面・机・棚・ラジエーター・流し台
	掃く・拭く・つやだし磨き・汚れ落とし・

	
	多目的・職員・2／3階ﾄｲﾚ
	1/日
	床面・手洗器・鏡・扉の取手・棚・便器・壁面・汚物入れ
	掃く・拭く・つやだし磨き・汚れ落とし・

	定期清掃
	場　　　所
	内　　容
	実施予定日
	清　掃　方　法

	
	学院長室・会議室・ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ
	床面・机・棚・什器･手洗･鏡･取手･屑入

EV
	
	掃く･拭く・つやだし磨き・汚れ落とし

	
	保健室・ｶｳﾝｾﾘﾝｸﾞ室･物品庫
	床面・机・棚・什器･ﾍﾞｯﾄ・手洗･鏡･取手・屑入
	
	掃く･拭く・つやだし磨き・汚れ落とし

	
	情報処理室・視聴覚室
	床面・机・棚・什器･手洗･鏡･取手


	
	掃く･拭く・つやだし磨き・汚れ落とし

	
	屋外・玄関タイル
	非常階段・建物廻り・玄関タイル


	
	屋外掃く・土砂除去・玄関タイル洗浄

	
	ﾗｳﾝｼﾞ・図書室･書庫印刷室
	床・ﾃｰﾌﾞﾙ・棚・什器･ｷｯﾁﾝ手洗･鏡･取手


	
	掃く･拭く・つやだし磨き・汚れ落とし

	
	実習室・機材室
	床面・ｶｳﾝﾀｰ・棚・什器･ﾍﾞｯﾄ･流し台・手洗･鏡･取手・屑入
	
	掃く･拭く・つやだし磨き・汚れ落とし

	
	在宅実習室・機材室
	床面・机・棚・什器･ﾍﾞｯﾄ・ﾄｲﾚ･浴室・手洗･鏡･取手・台所
	
	掃く･拭く・つやだし磨き・汚れ落とし

	大　掃除
	内　　　容
	清掃方法
	予定日（計画）
	場　所
	記　事

	
	床洗浄WAX塗布
	
	（1/年）
	
	

	
	ガラス
	
	（1/年）
	
	

	
	照明器具
	
	（1/年）
	
	

	
	扉
	
	（1/年）
	
	

	
	ロッカー・キャビネット等
	
	（1/年）
	
	

	
	天井・高所
	
	（1/年）
	
	

	
	陸屋根・屋上
	
	（1/年）
	
	

	
	玄関ﾏｯﾄ
	
	（1/年）
	
	

	
	エアコン・FFﾌｨﾙﾀ等
	
	（1/年）
	
	


	区分
	　　　　　　作業場所
作業内容
	教務事務室・講師室･印刷室･職員更衣室
	玄関ポーチ・玄関・下足室
	一階職員トイレ・多目的トイレ
	二階生徒更衣室
	二階男女トイレ
	三階男女トイレ
	ホール

廊下・階段

	日常清掃
	床面清掃
	
	
	
	
	
	
	

	
	什器
	
	
	
	
	
	
	

	
	ごみ箱・汚物処理
	
	
	
	
	
	
	

	
	手洗器・鏡
	
	
	
	
	
	
	

	
	衛生器具等
	
	
	
	
	
	
	

	
	扉・扉の取手
	
	
	
	
	
	
	

	
	壁面・ベッド等
	
	
	
	
	
	
	

	
	衛生消耗品補給
	
	
	
	
	
	
	

	定期清掃
	作業内容
	作業場所

	
	床面清掃
	

	
	棚・机・FF暖房機等
	

	
	ごみ箱・汚物処理
	

	
	手洗器・鏡
	

	
	扉・扉の取手
	

	
	ベッド・床頭台等
	

	
	クモの巣取り・すす払い
	

	
	
	

	大掃除
	作業内容
	作業場所

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	※　消耗品補給数記入のこと
	


	令和　　年  　月　 　日　　　曜日


様式第５号
	決裁者
	担当者
	清掃員

	
	
	


清掃業務日誌
