様式第１号
　　　○　○　○　第　　　号

令和　　年　　月　　日

　受注者　　様
公所長　　　印

委託業務成績評定通知書

　貴社が受注した下記の委託業務について、委託業務等成績評定要領に基づき、評定した結果を通知します。

　なお、評定の結果に疑問があるときは、当職に対してその疑問を付して、この書面の通知を受けた日から起算して14日（休日を含む）以内に書面（別紙）により、説明を求めることができます。

　疑問の旨に対する説明は、書面により郵送いたします。

　なお、説明を求める場合の書面の送付先及び手続き等についての問合わせ先は下記のとおりです。

記

１　委託業務名          　
２　履行期間　　　　      

３　完了検査年月日        

４　評定点　　　　　　　　

５　送付先及び問合わせ先  

別表１
	項  目  別  評  定  点
　　　　　　　　　　　　業務名： 

	評　価　項　目
	細　別
	業務評定
（評定点／満点）
	技術者評定

	
	
	
	管理技術者
主任技術者
（注１・２）
（評定点／満点）
	担当技術者
（評定点／満点）
（注１）
	照査技術者
（評定点／満点）
（注１）

	プロセス評価
	実施能力の評価
	実施体制及び執行計画
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	
	実施状況の評価
	執行管理
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	
	
	品質管理
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	
	
	業務特性
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	
	
	創意工夫
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	
	説明調整能力の評価
	説明調整能力
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	
	取組姿勢
	責任感・積極性・倫理観
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	結果
評価
	成果物の品質
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	評定点の小計（注3）
	点／　点
	点／　点
	点／　点
	点／　点

	事故等による減点
	点
	点
	点
	点

	契約不適合責任又は発注者の損害賠償請求等による減点
	点
	点
	点
	点

	その他（　　　　　　　　　　）
	点
	点
	点
	点

	総合評定点（注3）
	点
／ 100点
	点
／ 100点
	点
／ 100点
	点
／ 100点


注）１．各項目の評定点及び満点は小数第二位を四捨五入して表示している。

２．用地調査等業務においては、主任担当者が該当する。

３．評定点の小計は小数第一位を四捨五入し、整数としている。各項目の点数は、小数第二位を四捨五入

しているため、評定点の小計と合わないことがある。

別表２
	項　目　別　評　定　点

　　　　　　　　　　　業務名： 

	評価項目
	評価の視点
	業務評定・管理技術者
(注1)
	担当技術者
（業務従事者）

	専門技術力
	目的と内容の理解
	点/　点
	点/　点

	
	的確な履行
	点/　点
	点/　点

	
	業務目的の達成度
	点/　点
	点/　点

	管理技術力
	業務実施体制の的確性
	点/　点
	－

	
	打ち合わせの理解度
	点/　点
	－

	
	指揮系統の迅速性、確実性
	点/　点
	－

	取組姿勢
	責任感、積極性、発注者側の視点
	点/　点
	点/　点

	評定点の小計　(注2.3)
	点/100点
	点/100点

	業務執行に係る過失に伴う減点
	

	事故等による減点
	

	契約不適合責任又は発注者の損害賠償請求等による減点
	

	その他 (                      )
	

	総合評価点
	点 ／ 100点
	点 ／ 100点


注）１．用地補償総合技術業務については、主任担当者とする。

２．各評定項目の評定点は、小数第二位を四捨五入して表示している。
　　　３．評定点の小計は、少数第一位を四捨五入し整理としている。
[image: image1.emf]別表３-1

　　令和　　年　　月　　日

最終：

令和 年 月 日

令和 年 月 日

名称：

所在地：

総合： 構造：       ：

電気： 機械：       ：

①総合点（基礎項目

注１）

及び創意工夫項目

注２）

の評価による） （ ）

②基礎点（基礎項目のみの評価による） （ ）

（ ）



建築設計等委託業務成績評定通知表

発注者名



履行期間

完了年月日

完了検査年月日

　 ３. 総合点には、業務履行中又は業務完了時に生じた事由による減点がある場合、それを加算している。

　

業務名称



契約金額 当初：

注)１.基礎項目とは、全ての業務に共通する基礎的な内容に関する評価項目をいう。

　 ２.創意工夫項目とは、業務の履行上の創意工夫に関する評価項目をいい、「創意工夫の余地の小さい業務」

　　　については評価を行わない。

業務評定点

管理技術者氏名

担当主任技術者氏名

管理技術者評定点

管理技術者評定点（管理技術者に対する評価）

契約相手方名称・所在地

当初：令和　　年　　月　　日～令和　　年　　月　　日

最終：令和　　年　　月　　日～令和　　年　　月　　日

[image: image2.emf]別表３-2

業務評定点（総合点）の内訳

業務名

受注者名

業務評定点（総合点：減点無し） 点

業務履行中又は完了時に生じた事由による減点　　 点

業務完了後に生じた事由による減点　　 点

業務評定点（総合点：減点無し）の加減点数の評価項目別内訳

評価の視点

項目の

分類

得点 配点

業務の実施能力 業務実施体制

業務態勢、自主管理

基礎

項目

 

／

管理技術者の能力

業務の全体把握、工程管理、取組姿勢、責任感の

強さ、説明力（プレゼンテーション力）、協調性

基礎

項目

 

／

主任担当技術者の能力

他分野との調整、工程管理、取組姿勢、責任感の

強さ、説明力（プレゼンテーション力）、協調

性）

基礎

項目

 

／

業務の実施状況

業務履行中の説明資料

（途中成果物）に関する

評価

記載の程度、途中成果物の内容

基礎

項目

 

／

基礎

項目

 

／

創意

工夫

項目

／

基礎

項目

 

／

創意

工夫

項目

／

業務目的の達成度 業務目的の達成度

記載の程度、成果物の内容

基礎

項目

 

／

課題への対応

課題（物理的条件、社会的条件、要望、コスト）

への対応

創意

工夫

項目

／

小計

（基礎項目）

／

小計

（創意工夫項目）

／

↓

合計

／

（表の見方）

１）評定点は６５点を標準として加減点最大±３５点で算出している。

２）加減点数の項目別の配点は、業務内容によって異なる。

３）本業務の受託者が得点した点数を項目別に指標化している。

４）指標は０を標準（加減点なし）とし、-１００から＋１００までの整数で表示している。

５）「創意工夫の余地の小さい業務」については、創意工夫項目の評価を行わない。

指標 評価項目



調整及び説明、対応の迅

速性

与条件の理解、業務への

反映（設計提案）

基礎：与条件の理解、円滑な業務遂行、技術的検

討、仕様書・基準類の理解、施工に関する一般的

な知識

創意工夫：創意工夫、積極的な提案、専門的な知

識、法令等の理解、特定行政庁等との調整

基礎：打合せ内容の理解、記録、指示・協議事項

への対応

創意工夫：設計提案等の説明（プレゼンテーショ

ン力）



令和　　年　　月　　日

　○○公所長　様
受注者　　　　　印

委託業務成績評定通知に関する説明要求書

　下記のとおり、説明を要求します

記

１　申し立て内容

· 送付している委託業務成績評定通知書及び別表の各写しを添付のこと。

様式第２号

○　○　○　第　　　号

令和　　年　　月　　日

　受注者　　様
公所長　　　印

委託業務成績評定結果に対する説明会について

　貴社から○○○○○委託業務の委託業務成績評定通知に関する説明要求書が提出されましたので、下記日程で説明会を開催します。

　ついては、該当委託業務の管理技術者等の出席をお願いします。

記

１　日　時　　　令和　　年　　月　　日　　○○時～

２　場　所　　　
様式第３号

○　○　○　第　　　号

令和　　年　　月　　日

　受注者　　様
公所長　　　印

委託業務成績評定に係る説明書（回答）

　令和　年　月　日付けで貴社から説明を求められました評定内容について、下記のとおり回答します。

　回答結果に対し、異議があるときは、この書面の通知を受けた日から起算して14日（「休日」を含む。）以内に別紙再説明要求書により、当職に対し説明を求めることができます。

　なお、再説明要求書が提出された場合には、必要に応じて公共工事等に関する学識経験等を有する者の助言を受け、回答することとします。

記

１　委託業務名　　　　　　　　　○○○委託業務

２　申し立てに対する回答
別紙

令和　　年　　月　　日

　○○公所長　　様
受注者　　　　　印

委託業務成績評定通知に関する再説明要求書

　下記のとおり、再説明を要求します

記

１　申し立て内容

· 送付している委託業務成績評定に係る説明書（回答）の写しを添付のこと。

様式第４号

○　○　○　第　　　号

令和　　年　　月　　日

　受注者　　様
公所長　　　印

委託業務成績評定に係る再説明書（回答）

　令和　年　月　日付けで貴社から再説明を求められました評定内容について、下記のとおり回答します。

記

１　委託業務名　　　　　　　　　○○○委託業務

２　申し立てに対する回答

