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岩手県東日本大震災津波追悼式に係る祭壇等設営及び式典運営等業務 

仕様書 

 
Ⅰ 業務名 

  岩手県東日本大震災津波追悼式に係る祭壇等設営及び式典運営等業務  
 
Ⅱ 業務内容  

１ 契約期間 

   契約の日から令和７年３月31日（月）まで 

 
２ 岩手県東日本大震災津波追悼式（以下「追悼式」という。）概要 

(1) 目的 「東日本大震災津波を語り継ぐ日条例」（令和３年岩手県条例第１号）

の趣旨にのっとり、県として、震災津波で亡くなった多くの尊い命を追

悼するため、追悼式を開催するもの。 

(2) 主催 岩手県 

(3) 共催 盛岡広域首長懇談会（盛岡市、八幡平市、滝沢市、雫石町、葛巻町、岩

手町、紫波町、矢巾町） 

(4) 日時 令和７年３月11日（火）14：40～16：00頃（予定） 

     （式典終了後、自由献花（終了時間 18：00（予定）） 

(5) 会場 トーサイクラシックホール岩手 大ホール（盛岡市） 

  

３ 業務概要 

  (1) 祭壇等設営及び撤去 

  (2) 献花用生花手配 

  (3) 式典運営及び運営補助 

  (4) 式次第印刷 

  (5) レンタル備品手配 

 

４ 業務詳細 

  (1) 祭壇等設営及び撤去 

ア 大ホール舞台上の防水養生の実施 

    ・生花祭壇、献花台及び献花用生花保管場所を含む大ホール舞台上の指定箇

所（P.5「舞台平面図」に示す約 154 ㎡を予定）に、防水シート等を用い

て養生を行うこと。 

   イ 生花祭壇及び献花台の設置 

    ・防水養生された大ホール舞台上に、生花祭壇及び献花台を設置すること。 

・白菊を主として洋花を入れたデザインとし、サイズは概ね幅 7.2ｍ（４

間）程度とする。（P.5「舞台平面図」を参照のこと） 
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・生花祭壇の設営時、祭壇の骨組みと舞台養生の間に合板材等を挟む等、祭

壇の荷重が１点に集中することで大ホール舞台が破損することのないよ

う、防止措置を講ずること。 

・県が所有する標柱（高さ 3.0m×幅 0.5m×奥行 0.5m）を設置すること。 

     なお、標柱は別途県が委託している標柱保管業務受託者が盛岡市内で保管

しており、保管場所までの受け取り及び返却は、本業務受託者が行うこ

と。 

・献花台に用いるテーブルは、会場備品を使用する。 

    ・生花祭壇及び献花台は白布で装飾すること。 

        ・本業務外で祭壇直上に吊看板を設置予定であり、祭壇設営・資材等搬入に

当たり留意のこと。 

   ウ 式辞置台の設置 

・式辞の多当紙の置台１台を受託者で用意すること。 

・式辞置台は白布で装飾すること。 

   エ 献花用生花保管場所の設置 

    ・舞台袖に献花用生花保管場所を設置すること。 

    ・献花用生花保管場所に用いるテーブルは、会場備品を使用する。 

   オ 荷物置台の設置 

・献花時に参列者の荷物置台を設置すること。 

・荷物置台に用いるテーブルは、会場備品を使用する。 

・荷物置台は白布で装飾すること。 

カ その他設営に必要な工具、材料、部品等はすべて受託者で用意すること。 

   キ 全ての行事終了後（３月 11 日（火)18 時以降を想定）、設営した生花祭壇

等全てを撤去すること。 

 

  (2) 献花用生花手配 

献花用生花（以下「生花」という。）として、白菊 580 本を用意すること。 

    

(3) 式典運営及び運営補助 

 ア 司会者手配等 

・岩手県と調整の上、司会者を選定し、決定すること。 

  ・司会者により追悼式・参列者献花を進行すること。なお、司会進行表の調

製及び当日の進行管理は岩手県が行うこととする。 

 イ 式典中の備品の出し入れ 

  ・岩手県の指示のもと、開会挨拶で使用する演台・卓上マイク及び式辞等で

使用するスタンドマイク、式辞置台、式辞盆、献花時の荷物置台等を舞台

袖から出し入れすること。 

   ウ 舞台上での献花対応 
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・式典参列者の献花補助（献花台前への生花置台の設置、献花用生花保管場

所から生花置台への生花の補充、式典参列者への生花の受渡）を行うこ

と。 

・参列者献花終了後の自由献花についても献花補助（献花用生花保管場所か

ら生花置台への生花の補充等）を行うこと。 

    ・生花置台として使用するテーブルは、受託者で用意すること。 

   エ 大ホール客席での献花者の誘導 

  ・式典中から参列者献花終了までの間、大ホール内にスタッフを配置し、献

花する式典参列者の誘導を行うこと。 

  ・式典参列者の誘導は岩手県職員も行うものとし、会場内での役割分担につ

いては契約後に調整し決定するもの。 

オ リハーサル対応 

  ・上記ア～エの実施に当たり、３月 10 日（月）午後にリハーサルを行うこ

とから、追悼式当日に対応する主要スタッフ等を参加させること（司会者

については、３月 11 日（火）午前のリハーサルを想定）。 

   

(4) 式次第印刷 

  岩手県が入稿する式次第を以下の仕様等により印刷、納品すること。 

 〇仕様等 

  サイズ：見開 A3 

仕上げ：２つ折り A4 

  用 紙：レザック 66（厚み：四六 175K） 

       色 数：１色刷 

部  数：400 部 

納 期：３月上旬 

 

  (5) レンタル備品手配 

    以下のレンタル備品を用意すること 

    ○ トランシーバー（イヤホンマイク及びヘッドセットを含む） 10 台 
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５ 業務日程 ※時間は変更になる可能性があるもの 

日付(令和７年) 時間(予定) 全体スケジュール 受託者業務 

３月上旬  式次第納品 同左 
３月９日（日） 13：00～21：30 会場設営 標柱搬送（保管場所⇒会場） 

祭壇等設営 
レンタル備品納品 

３月10日（月） 09：00～21：30 会場設営 吊看板・
屋外看板等設置 
式典リハ 

祭壇等設営 
 
前日リハーサル対応 

３月11日（火） 09：00～13：40 
 
 
13：40～14：30 
14：40～15：40 
15：40～16：10 
16：10～16：30 
16：30～18：00 
18：00～21：30 

直前準備 
 
式典リハ 
開場・参列者入場 
追悼式 
参列者献花 
自由献花準備 
自由献花 
会場撤去 

祭壇等設営、献花用生花準
備完了 
当日リハーサル対応 
式典運営及び運営補助 
司会、マイク対応、献花対応 
 
献花対応 
祭壇等の撤去 
標柱搬送（会場⇒保管場所） 

 

６ 成果物等 

本業務の成果物等は次のとおりであり、これらに関する一切の権利は、岩手県

に帰属する。 

  (1) 献花用生花（４(2)関係） 

  (2) 式次第（４(4)関係） 

 

７ 提出物 

  ・受託者は、業務完了後、全ての業務が完了したことを示す業務報告書を岩手県

に提出すること。 

・提出方法は書面１部（Ａ４判・両面カラー印刷）及びデータ（ＰＤＦ）とす

る。 

・業務報告書には、祭壇等設営業務の施工後の写真を含めること。 

 

 ８ その他 

この仕様書に記載のない事項については、岩手県と受託者で協議の上、取扱い

等を決定するものとする。 
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階段
D

第２中割幕

第１袖幕

階段
A

祭壇（４間）

第２中割幕

第１袖幕

階段
B

階段
E

献花台

【祭壇】
・４間
【養生】
・約15.5間（約28.2ｍ）×約３間（約5.5ｍ）
≒154㎡

約15．5間
（約28.2ｍ）

３間
（約5.5ｍ）

【参考】大ホール舞台図面
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【参考】令和５年度祭壇
（※中ホール）
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