
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

宮古高等技術専門校-総務-庶務雑件 文書番号調整 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-研修 その他 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-庶務雑件 庶務雑件（施設） １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-庶務雑件 庶務雑件（人事異動に伴うマニュアル等） １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-会計年度任用職員 会計年度任用職員（勤務日の指定） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-会議 全国職業能力開発校長会東北支部 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-総務-会議 その他会議（就職対策連絡会議） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-会議 その他校長出席会議（宮古地域雇用対策協議会役員会） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-監査・検査 内部統制（自己点検） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-監査・検査 監査委員監査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-文書 照会・回答 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-総務-文書 行政文書・個人情報開示関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-服務 技能競技大会（技能五輪）（第60回技能五輪全国大会競技委員会の出席　について
（復命）) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-服務 復命書・会議等報告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-総務-会計年度任用職員 会計年度任用職員任用 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-研修 指導員専門研修（職業大派遣） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-研修 41　指導員専門研修 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-組織 事務分掌【事務分担R4_緊急連絡系統図】 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-組織 新型コロナウイルス感染拡大防止対応 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-組織 事務分掌【事務分担R5_緊急連絡系統図】 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-組織 新型コロナウイルス感染拡大防止対応 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-安全衛生管理 安全衛生担当者研修 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-共済組合 共済関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-予算 当初予算要求書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-予算 ２月補正予算 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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宮古高等技術専門校-総務-物品 物品所管換（教材車） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-給与 月次処理・勤務実績登録 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-給与 報酬等の支払調書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 授業料免除及び調定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 収入調定票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（役務費）自動車システム科特別訓練講師派遣手数料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（役務費） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（委託料） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 収入調定票（授業料） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（原材料費） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（委託料）日常清掃業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（需用費） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 入校検定料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（使用料） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（報償費）自動車システム科実習外部講師 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 支出関係書類（報償費）在職者訓練 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-財産 財産一般（教材車寄付採納）（ダイハツデフ） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-財産 財産一般（教材車寄付採納）（トヨタL&F充電式インパクトレンチ） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-財産 財産一般（教材車寄付採納）（FITハイブリット） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-財産 行政財産使用許可 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 広報・学生募集（諸会議）（学生募集担当者打ち合わせ） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 31 復命書・会議等報告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 137　自動車システム科入校経費会計 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 139　金型技術科入校経費会計 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 選考試験（R5推薦） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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宮古高等技術専門校-普通課程-総括 広報・学生募集（学校見学） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 口頭開示請求 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 広報・学生募集（選考案内・高校訪問） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 選考試験（R5一般） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 143　各科（金型技術科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 入校式・修了式 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 関係機関との連携事業【R4産業まつり、みやっこタウンの対応】 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 学生災害関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 選考試験（R5一般２次） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 入校 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 133　退校 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 広報・学生募集（選考案内・高校訪問） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 142　各科（自動車システム科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-総括 138　自動車システム科在校経費会計 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 インターンシップ（自動車システム科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 技能競技会（技能五輪）（第60回技能五輪全国大会競技委員会の出席　について（
復命）) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 152　各種行事（始業式・終業式） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 150　期末試験・技能照査（自動車システム科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 技能競技会（岩手県若年者技能競技会） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 定例報告（校務処理要領、学生求人求職内定状況報告書（様式第10号）） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 156　技能競技会（技能五輪） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 行政文書・個人情報開示関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 151　期末試験・技能照査（金型技術科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 147 年間訓練予定表 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 定例報告（校務処理要領、修了者就職状況報告書（様式第11号）） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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宮古高等技術専門校-普通課程-教務 153　特別訓練 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 152　各種行事（ものづくり体験教室） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 143　各科（金型技術科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 152　各種行事（技能コンクール） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 153　特別訓練（実習指導講師） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 149　期末試験・技能照査（自動車システム科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 定例報告（校務処理要領、学生在校状況報告書（様式第９号）） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 154　インターンシップ（金型技術科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 教務一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 年間訓練予定表 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-教務 156　技能競技大会（技能検定） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-就職指導 160　職業講話・マナー講習 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-普通課程-就職指導 158　求人・応募・選考（自動車システム科） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-就職指導 企業情報（自動車整備業界ガイダンス） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-生活指導 163　学生指導 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-安全指導 169　健康診断 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-安全指導 168　救急法 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-学生自治会 175　学生自治会会計 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-学生自治会 173　学生自治会総会・役員会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-学生自治会 174　学生自治会事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-寮自治会 寮自治会総会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-寮自治会 寮自治会会計 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-寮自治会 入寮手続・選考・許可 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-寮自治会 寮自治会事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-能力開発協会 令和４年度後期技能検定受検について（伺い） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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宮古高等技術専門校-普通課程-資格 186　自動車整備登録試験 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-資格 187　技能講習、特別教育 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古総合オペレーション科　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古オフィス経理科　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野グラフィックデザイン科①　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 ジョブカード定例報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 競争入札及び随意契約の情報の公表 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 デュアル（遠野オフィススペシャリスト科②　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野建築ＣＡＤ科　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石介護サービス科　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野グラフィックデザイン科②　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石オフィス会計科　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古ＯＡ基礎習得科　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 障がい者（戸別訪問） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石ビジネスパソコン科③　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 障がい者（宮古調理補助科　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石介護サービス科　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野ＷＥＢデザイン科①　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野建築ＣＡＤ科　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古ビジネスデザイン科　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石ビジネスパソコン科③　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古ＯＡビジネス科②　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 デュアル（遠野オフィススペシャリスト科②　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野グラフィックデザイン科①　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 デュアル（宮古ＯＡビジネス科　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 デュアル（遠野オフィススペシャリスト科①　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 デュアル（宮古ＯＡビジネス科　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石ビジネスパソコン科②　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 定雇室報告（退講・就職） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 業務日誌（Ｒ４） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石ビジネスパソコン科①　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 障がい者（精神保健福祉士等による相談支援） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野ＷＥＢデザイン科②　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 デュアル（遠野オフィススペシャリスト科①　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古ビジネスデザイン科　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 訓練手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古ＯＡ基礎習得科　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 定雇室報告（開始・修了） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石ビジネスパソコン科②　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野ＷＥＢデザイン科②　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野グラフィックデザイン科②　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 電話口頭受付 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 委託関係（その他） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（遠野ＷＥＢデザイン科①　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（釜石オフィス会計科　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古オフィス経理科　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古ＯＡビジネス科②　報告） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 巡回報告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 離職者（宮古ＯＡビジネス科①　契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-委託訓練 公募審査（令和５年度委託訓練） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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宮古高等技術専門校-短期課程-向上訓練 在職者等 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-向上訓練 在職者等（修了綴り） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-向上訓練 実施報告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-短期課程-向上訓練 受講者アンケート ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-短期課程-向上訓練 講師依頼 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-向上訓練 広報依頼 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-短期課程-向上訓練 在職者）セミナー開催・日程変更・中止等（伺い） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

宮古高等技術専門校-総務-行政財産 土地占有許可 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-収入・支出 学割学校指定書（JR学校指定申請書） １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-文書 例規文書 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-総務-財産 財産一般（教材車寄付採納）（日産サクラ貸与契約） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-施設認定 自動車整備士養成施設（特定整備認証関係） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-施設認定 自動車整備士養成施設 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

宮古高等技術専門校-普通課程-資格 技能講習、特別教育（ガス溶接業務規程の変更手続） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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