
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

全国植樹祭推進-総務-研修 研修一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-スケジュール スケジュール一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-その他 その他 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進 監査 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-企画 各種会議関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-企画 広報 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-実行委員会 市町村担当者会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-企画 式典行事に係る出演者等の調整について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-企画 全国植樹祭に係る高校生等への運営協力について その他５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-企画 第45回全国育樹祭（大分県） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-企画 第73回全国植樹祭いわて2023　200日前カウントダウンイベント ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-監査 監査 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-人事評価 人事評価 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-服務 療養報告等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

全国植樹祭推進-総務-服務 事故報告等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

全国植樹祭推進-総務-服務 服務 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-業務説明 知事業務説明 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-業務説明 部長業務説明 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-内部統制 内部統制 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-物品 物品検収員任命簿 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-物品 備品管理一覧表 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-コンプライアンス コンプライアンスの取組 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-議会 議会関係１ 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-事務分担 事務分担 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 給与一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

全国植樹祭推進-総務-庶務 備品・消耗品購入 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 給油処理簿 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 使用者承認簿 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 ＪＣＢ法人カード組織登録申請等 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 飲食・ゴルフ等の届出確認 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 転入者情報 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 庶務一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 ひとり１台端末の庁舎外持出し記録簿 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 パソコン賃貸借契約 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 複写機の賃貸借及び保守単価契約 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 保健指導等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-庶務 会計年度任用職員 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-照会等 照会・回答 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-政策会議・幹事会 第73回全国植樹祭岩手県実行委員会第７回幹事会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-業務方針 業務方針 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-総務-予算 予算１ 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進 100日前カウントダウンイベント児童生徒と保護者へのお知らせ ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 １年前記念イベント 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 100日前カウントダウンイベント（感謝状贈呈出席依頼) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 大会テーマソング合唱版について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 100日前カウントダウンイベント（陸前高田市長出席依頼) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 木製地球儀と木製楯の高田松原津波復興祈念公園への展示許可申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 100日前カウントダウンイベント知事挨拶 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 大会テーマソング合唱版教育委員会への依頼 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 100日前カウントダウンイベント復命 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 東日本大震災津波伝承館との打合せ 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 電通JVとの打合せ（事業推進） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 木製品等の後利用 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 100日前イベント高田高校書道部出席依頼 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 100日前カウントダウンイベント運営業務施工伺い ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 植樹活動支援事業（企業局） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 第73回全国植樹祭に係る木製品の製作業務委託（陛下まわり） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 フォトスポットシールの校正 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 １００日前イベント完了確認検査員の指名について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 サテライト関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 協力関係（水やり等） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 第73回全国植樹祭に係るオブジェの制作業務 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 第73回全国植樹祭に係るメッセージ掲出の制作業務 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 仮設道路設置工事 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 第73回全国植樹祭に係る木製品の製作業務について（ベンチ・プランターカバー） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 サテライト県北会場打合せ復命 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 100日前カウントダウンイベントマスコミ投げ込み ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 おもてなしステージさんさ踊り派遣申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 植樹関係（復命等） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 岩手県警察本部との打合せ ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 許認可関係（その他） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 ナクレ物品協賛 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 電通JVとの打合せ（事業推進） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 第73回全国植樹祭に係るウェルカムボードの制作業務委託 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 お野立所新築（建築）工事　その他 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

全国植樹祭推進-実行委員会 大会シンボルマーク ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会 090 宮内庁関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会 260　飾花計画 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会 道の駅高田松原 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会 工事関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会 280　弁当検討 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会 契約 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-総会、幹事会 第８回幹事会（第８回幹事会の復命) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-実行委員会-総会、幹事会 第８回幹事会（第８回幹事会の開催について) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-実行委員会-総会、幹事会 復命 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-専門委員会等 復命 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-専門委員会等 式典専門委員会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 リレーセレモニー ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 式典行事に係る合同練習会、録音会、研修会、リハーサル等の調整 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 作品御覧・御懇談 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 復命 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 式典映像 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 緑の少年団 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 式典行事に係る出演者等との調整 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 記念切手の発行について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 岩手県緑化関係表彰 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 ボーイスカウト・ガールスカウト ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 大会プログラム ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-式典 プロローグ（陸前高田市長あいさつ) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-実行委員会-実施本部 実施本部 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

全国植樹祭推進-実行委員会-協賛 協賛 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-宿泊・輸送 宿泊・輸送 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-招待関係 招待計画 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-実施計画 実施計画 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-実行委員会-国土緑化推進機構 国土緑化推進機構 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 １年前記念イベント 執務室内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 植樹関係 執務室内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 おもてなし広場 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 お野立所建築新築（建築）工事 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 許認可関係（祈念公園） １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

全国植樹祭推進-事業推進-開催準備 会場関係者との調整 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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