
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

消防学校-その他 テスト １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-総務-文書 電子公印（印影提出） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-運営-学校 校庭使用 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-学校 入校見込み １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他 防災ヘリ年間使用希望 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他-その他 復命書（消防演習（講評官用務）) １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-その他-その他 復命書（消防出初め式（矢巾町）) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他-その他 復命書（釜石市消防団幹部研修会) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他-その他 復命書（全国消防学校長会) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他-その他 復命書（岩手県消防長会（２月定例会）) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他-その他 復命書（消防職員意見発表会) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-研修 消大研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-研修 ライフプランセミナー ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-人事-研修 職員研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-服務 事務分担表 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-服務 就労証明書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-給料 源泉徴収票 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-共済互助 被扶養者認定 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-諸手当 超過勤務手当 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-学校 市町村消防演習 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-団体 東北北海道ブロック会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-団体 岩手県消防長会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-団体 消学会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-団体 岩手県消防協会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他 親交会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

1／ 4



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

消防学校-その他-その他 照会・回答 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 紙

消防学校-その他-その他 出張 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-その他-その他 復命書（消防学校整備基本構想策定委員会（第４回）) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他-その他 インターネット規制解除申請 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-総務-総括 労基法36協定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-総務-総括 選任指定等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-総務-監査 定期監査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-総務-内部統制 内部統制 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-任用職員 会計年度任用職員次年度任用 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-人事-派遣職員 消防派遣職員 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-派遣職員 消防派遣職員 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-派遣職員 任用 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-人事-服務 時差通勤指定簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-服務 辞令交付 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-服務 勤務実績登録 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-服務 保健指導対象者等報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-人事-服務 勤務日変更申請書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

消防学校-人事-服務 会計年度任用職員（舎監）勤務シフト変更 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-給料 年末調整 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-給料 派遣職員給与 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-給料 会計年度任用職員給与 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-諸手当 期末手当、勤勉手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-諸手当 通勤手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-給与-諸手当 特殊勤務手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-給与-諸手当 寒冷地手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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消防学校-財産-行政財産 使用承認 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-財産-備品・物品 備品管理一覧表 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-財産-備品・物品 一時抹消登録 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-財産-備品・物品 消防車両寄附受 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-財産-備品・物品 所管換 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-予算決算-予算 予算要求書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-学校 職員会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-学校 防災計画 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-団体 校友会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-共通 講師派遣依頼 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-初任科 R5記者クラブ通知 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-初任科 第68期 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-初任科 危険物取扱者試験関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-初任科 消防教科書使用状況調査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-専科教育 救急科 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-専科教育 予防総合科 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-専科教育 救助科 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-専科教育 上級幹部科 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-専科教育 火災調査科 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-消防団員 令和４年度消防団員指導員研修 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-特別教育 女性活躍推進講習 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-教育訓練-特別教育 土砂災害消防活動講習 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-教育訓練-特別教育 無線通信講習 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-その他-その他 私用車使用届出簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-その他-その他 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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消防学校-その他-その他 情報公開 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-一般 出納員 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 10需用費 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 12委託料（昇降機） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 11役務費・26公課費 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 11役務費 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 10需用費（庁舎修繕） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 10需用費（水道料） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 12委託料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 12委託料（電気工作物） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-支出 13使用料・賃借料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-出納-収入 調定関係諸帳票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-財産-備品・物品 無人航空機（ドローン） １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-共通 入校経費 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-その他-その他 源泉徴収票等の法定調書 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

消防学校-出納-支出 07　報償費 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-共通 教育訓練計画 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-教育訓練-初任科 初・ほう章関係 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

消防学校-運営-学校 許可申請・届出各種 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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