
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-振興局等 行事予定等 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 母子福祉資金等償還協力員勤務計画書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-研修 研修一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-文書 所内雑件 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-予算 収支見込額報告（大口と月別) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-給与 年末調整 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-経理 複写枚数照会（行政経営推進課) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員業務日誌 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員活動実績報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 ひとにやさしいまちづくり駐車場利用証発行状況等報告 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 医療安全 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-庶務 医務一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-学生実習 高等看護専門学校一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-人材確保対策 啓発ポスター等 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-普及啓発 普及啓発その他 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-肝炎対策 肝炎　一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療（育成医療・更生医療）一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療費（精神通院医療）支給認定に係る診断書等写しの送付 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療（精神通院）・精神障害者保健福祉手帳　一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 岩手県感染症週報（感染症情報センター） 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症発生動向調査（週報） １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症発生動向調査（基幹定点）インフルエンザによる入院 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症月報 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 令和4年　インフルエンザ一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-保健-感染症 病原微生物検出情報月報 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 エイズ一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 令和4年　インフルエンザ様疾患発生報告 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 予防接種一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 難病一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 臓器移植一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 自殺対策一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 ひきこもり一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 医療保護入院届等報告の審査結果 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-母子保健 子育て支援者のための情報誌 １年 令和6年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-会議 会議 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-研修 研修 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養改善 栄養改善　一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養改善 公衆栄養学臨地実習 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 健康づくり　一般（健康づくり　一般) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 糖尿病性腎症重症化予防 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり たばこ対策一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 運動 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-健康づくり-歯科保健 歯科保健　一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-健康づくり-母子保健 不妊治療一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費助成受給者災害時要援護者リスト 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 一般　修学旅行対応 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 監視指導計画 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 生活衛生同業組合 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 表彰関係 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-営業 監視指導 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-理美容 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-クリーニング 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-クリーニング クリーニング師試験 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-旅館 意見照会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-旅館 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-興行場 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-公衆浴場 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-レジオネラ関連 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-レジオネラ関連 自主検査結果報告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-遊泳用ﾌﾟｰﾙ 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質検査 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-建築物環境衛生 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-住居衛生及びねずみ衛生害虫 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-家庭用品 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 浄化槽の指導普及に関する調査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 維持管理指導 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 保守点検業変更届・廃止届 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 使用開始報告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 浄化槽管理者変更報告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 浄化槽廃止届・休止届・再開届・撤去届 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-廃棄物 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-一般廃棄物 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-一般廃棄物 処理施設変更届 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-一般廃棄物 処理計画 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-一般廃棄物 報告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 産業廃棄物管理表交付等状況報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処分実績報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処理実績報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 運搬実績報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処理計画書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処理計画実施状況報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 処理実績報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 運搬実績報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 処理計画書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 処理計画実施状況報告書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-PCB特別措置法 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-循環型地域社会の形成に関する条例一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-循環型地域社会の形成に関する条例建設資材廃棄物処理方法等（変更）届出書写し １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-自動車リサイクル法 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-自然公園 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-自然公園 照会回答 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-普及啓発 早池峰関連 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-環境-県立自然公園 一般（県立自然公園等行為許可通知） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉 立入検査実施状況 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉 源泉調査・温泉利用状況 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護 一般（身分証） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護 照会回答 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護 ガンカモ調査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護 照会・回答・報告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-狩猟適正化対策 狩猟事故防止研修会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-狩猟適正化対策 狩猟取締り・狩猟事故 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣捕獲 捕獲許可通知 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥インフルエンザ 鳥インフルエンザ １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-希少野生動植物 一般（外来種含む） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 照会・回答 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 公害防止協定 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活環境保全条例 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気（石綿） 石綿救済法相談等に係る月次報告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気（環境調査） 大気常時監視 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気（環境調査） 有害大気調査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（水濁法） 事業場排水　立入・検査結果 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（環境調査） 公共用水域　採水測定結果 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-環境-水質（環境調査） 公共用水域　後川浄化施設に係る情報 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（ゴルフ場農薬） ゴルフ場水質測定結果 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-ダイオキシン 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-ダイオキシン（事業場） 排出事業場立入検査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-組織法 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-土壌汚染対策法 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-土壌汚染対策法 要措置区域等該当に関する問合せ １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-悪臭 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-悪臭 化製場 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-騒音・振動 空港周辺騒音調査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-騒音・振動 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-フロン排出抑制法 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-フロン排出抑制法 充填回収量報告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-PRTR法 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-PRTR法 化学物質の排出量及び移動量の届出 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境放射能 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境放射能 放射線測定器貸出・校正 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境放射能 環境放射線量調査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大店立地法 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-啓発 地球温暖化対策（一般） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-啓発 地球温暖化対策（復命） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-啓発 地球温暖化対策（条例届出） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-啓発 地球温暖化を防ごう隊 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-啓発 地球温暖化対策（条例届出） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-再生可能エネルギー 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-環境-再生可能エネルギー 地球温暖化対策計画書等に係る追加報告について（伺い） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-森川海条例 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-森川海条例 花巻遠野北上地区流域基本計画推進部局横断チーム連絡会議 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-森川海条例 花巻遠野流域協議会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-森川海条例 和賀川流域のきれいな水循環を推進する協議会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-森川海条例 水生生物調査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-住宅宿泊事業法 一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-審議会 花巻市環境審議会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-審議会 北上市環境審議会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-審議会 遠野市環境審議会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-公衆衛生 公衛連 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-総括 一般（予算） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-総括 一般（照会回答） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-総括 予算 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-総括 監査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-事業計画 アクションプラン １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬務 一般（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬務 薬事監視指導（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬務 報告（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬務 衛生教育（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 取扱処方せん数届（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 薬局機能情報制度（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-医薬品製造業 医薬品製造業許可関係県許可全般（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-医薬品製造業 医薬部外品・化粧品製造業許可関係県許可全般（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-医療機器 修理業・製造業関係県許可全般（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-食品薬務-登録販売者 登録販売者試験（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-登録販売者 販売従事登録・登録証書換・再交付・合格証明書交付申請書（薬務) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬剤師免許 薬剤師免許申請書（薬務) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬剤師免許 名簿訂正･免許証書換交付・再交付・消除申請書（薬務) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-毒物劇物 取扱者試験（毒物劇物) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-毒物劇物 一般（毒物劇物) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-毒物劇物販売業等 試験合格証再交付申請（毒物劇物) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 向精神薬試験研究施設設置者年間届（麻薬及び向精神薬) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 麻薬取扱者免許証記載事項変更届（麻薬及び向精神薬) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 麻薬取扱者免許証返納届（麻薬及び向精神薬) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 麻薬取扱者業務廃止届等（残余届出含む）（麻薬及び向精神薬) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 麻薬廃棄届（麻薬及び向精神薬) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 麻薬受払報告書（麻薬及び向精神薬) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 一般（麻薬及び向精神薬) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-献血推進 一般（献血) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-献血推進 庁内献血（献血) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-献血推進 献血推進事業（献血) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-献血推進 献血計画･目標・結果（献血) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 一般（食品) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 復命書（食品) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食品苦情（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食品衛生月間（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食品安全サポーター（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 関係団体（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 その他の監視指導（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食中毒関連調査（行政指導を伴わないもの）（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 衛生教育（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 シアン豆購入報告書（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 修学旅行の衛生指導（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 模擬店（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 業務量報告（月報・四半期報告・HACCP）（食品) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 一般（狂犬病予防及び危害防止) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 予防技術員指定（狂犬病予防) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 捕獲抑留報告書・通知書（狂犬病予防) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 登録犬の処分通知（狂犬病予防) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 苦情・被害の処理（狂犬病予防) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 抑留犬返還申請書（狂犬病予防) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-化製場等 化製場等業務量報告（化製場) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-調理師 一般（調理師) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-製菓衛生師 一般（製菓衛生師) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品表示法 一般（食品表示法) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 一般（動物愛護管理) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物の譲渡（動物愛護管理) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 応急治療業務（動物愛護管理) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 ボランティア活動計画・報告（動物愛護管理) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物愛護週間行事（花巻北上）（動物愛護管理) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物愛護週間行事（遠野）（動物愛護管理) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 業務量報告（動物愛護管理) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 照会・報告（動物愛護管理) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 一時預かりボランティア（動物愛護管理) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 苦情・照会・相談受付票 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-北上市駐在-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員業務日誌（北上市駐在) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-管理福祉課 管理福祉課一般（遠野市駐在) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-管理福祉課 遠野市駐在業務日誌（遠野市駐在) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-庁舎管理 庁舎管理（遠野市駐在) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-障害者福祉 遠野市コミュニケーション支援事業に係る手話通訳者の派遣について（遠野市駐在
) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員業務日誌（遠野市駐在) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-母子・父子・寡婦福祉 母子父子自立支援員復命書（遠野市駐在) 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境 保健師人材育成 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-監査 定期監査 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-保健所長会 令和４年度第２回自殺対策計画推進・評価委員会について（復命） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-保健所長会 令和４年度保健所長会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-保健所長会 令和4年度第1回自殺対策計画推進・評価委員会について（復命） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-保健所長会 令和４年度保健所長会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-栄典 職員表彰 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-栄典 各種表彰 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-組織 組織・人事 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-組織 管理監督者実践セミナー ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-組織 ３６協定 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-行政管理 市町村保健・福祉主管課長会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-公文書公開 個人情報保護 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-予算 予算執行状況照会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 エネルギー使用量・温室効果ガス排出量に係る調査の実施について（４～９月) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-災害対策 災害対策本部花巻地方支部配備体制連絡系統図 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-新型コロナ対策 新型コロナ（雑件） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-新型コロナ対策 新型コロナウイルス感染症対策支援（疫学調査）事務研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 社会福祉大会 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-老人福祉 地域リハビリテーション推進支援事業 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-老人福祉 老人ホーム入所判定委員会 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-老人福祉 老人ホーム入所判定委員会（令和4年度第5回北上市老人ホーム入所判定委員会) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 医療機関への各種照会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療関連調査 照会・回答（照会・回答) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-医療-監視指導等 監視指導関係照会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 北上市在宅医療介護連携推進協議会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 地域リハビリテーション広域支援センター連絡協議会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 花巻市在宅医療・介護連携推進協議会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 岩手県リハビリテーション協議会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 人口動態調査　各種通知・報告 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 病院報告 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 地域保健・健康増進事業報告 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 照会・回答 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 医療施設動態調査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-庶務 事業計画・予算 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-研修 地域保健介護福祉見学研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-研修 医師臨床研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-医療-普及啓発 心肺蘇生法普及事業 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-会議 医療介護連携 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-会議 岩手中部地域医療情報ネットワーク協議会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症（会議・研修） 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症対応・疫学調査（感染性胃腸炎） 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症発生対応・疫学調査(腸管出血性大腸菌) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型インフルエンザ対策 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 骨髄ドナー登録促進事業 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 難病患者地域支援ネットワーク事業計画・実績 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 ひきこもり（計画・実績・会議・研修） 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神保健福祉職員の証 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-保健看護 病院看護業務指導 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-総括 新採用職員指導 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-総括 保健師人材育成 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-研修 令和4年度新採用職員研修 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養改善 食品表示法 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養改善 栄養改善　一般（健康づくり　会議・研修) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養改善 国民健康・栄養調査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養改善 県民生活習慣実態調査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養改善 特定給食施設栄養管理指導1 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 健康的な食事（スマート和食） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 健康いわて21プラン（健康づくり　会議・研修) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 健康づくり　会議・研修（健康づくり　会議・研修) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 出前講座・食育講話 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり がん等疾病予防支援システム（市町村事業領域） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 受動喫煙対策 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり がん予防の普及啓発 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり がん等疾病予防支援システム（学校保健対象事業領域） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり その他 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 循環器病等予防緊急対策事業～食生活改善キャンペーン事業～ ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 地域・職域連携推進事業 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-歯科保健 歯科保健一般 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-母子保健 不育症 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性一般 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 旅館業変更届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 行政文書開示請求 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-理美容 理美容　変更届 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-理美容 変更届・承継届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-理美容 廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-クリーニング 変更届・承継届・廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-旅館 変更届・廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-興行場 変更届・承継届・廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-公衆浴場 承継届・変更届・廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-レジオネラ関連 レジオネラ属菌検出事案 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 水道水質検査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 専用水道変更届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 専用水道廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 学校事業所等水道変更届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 学校事業所等水道廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 簡易専用水道変更届・廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 簡易専用水道法定検査結果 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-建築物環境衛生 特定建築物変更・廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-建築物環境衛生 特定建築物管理指導 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-建築物環境衛生 登録業者実績報告 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-建築物環境衛生 意見照会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-環境-建築物環境衛生 建築物衛生　変更届 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-住居衛生及びねずみ衛生害虫 駆除等指導・相談・照会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 不適正指導・法定検査実績報告 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 保守点検業者業務実績報告 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-廃棄物 産廃適正処理指導員 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処理施設使用前検査申請 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 最終処分場埋立終了届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 最終処分場廃止確認申請書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処理施設軽微変更等届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 処分業、処理業変更・廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 管理責任者 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-PCB特別措置法 保管の場所等の変更届出書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-循環型地域社会の形成に関する条例廃棄物処理施設等設置（変更）等事前協議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-循環型地域社会の形成に関する条例その他処理施設工事着手（廃止）届出書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-循環型地域社会の形成に関する条例廃棄物最終処分場残余容量報告書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-自動車リサイクル法 自動車リサイクル法に基づく破砕業事業範囲変更許可申請 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-自動車リサイクル法 自動車リサイクル法に基づく引取業変更（廃止）届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-自動車リサイクル法 自動車リサイクル法に基づくフロン業回収業変更（廃止）届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-自動車リサイクル法 自動車リサイクル法に基づく破砕業変更（廃止）届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-狩猟免許 狩猟免許等変更 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-狩猟免許 狩猟免許等再交付 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣捕獲 鳥獣捕獲許可証交付通知 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-希少野生動植物 希少野生動植物保護検討委員会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-ダイオキシン（事業場） 自主測定結果の定期報告 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-住宅宿泊事業法 変更届・廃止届 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-環境-住宅宿泊事業法 定期報告 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-住宅宿泊事業法 監視指導 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 変更届（薬務) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 地域連携薬局等認定申請（薬務) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-医療機器 管理医療機器販売業・貸与業届書（薬務) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-毒物劇物販売業等 変更・廃止届出（毒物劇物) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-毒物劇物販売業等 取扱責任者設置･変更届（毒物劇物) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 麻薬事故届（麻薬及び向精神薬) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-覚醒剤 覚醒剤関係届出等（覚醒剤) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-覚醒剤 薬物乱用防止（覚醒剤) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 情報開示請求（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 営業届（食品) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 情報提供（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 地位の承継届（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 営業許可申請事項等変更届（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 営業許可廃止・休止・再開届（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食品収去（通知）（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食品収去（検査部）（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食品収去（検査部以外）（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 重点監視指導（営業施設）（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 重点監視指導（給食施設）（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 夏期・年末一斉取締り（食品) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 犬猫殺処分 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 犬猫等販売業者定期報告届出書（動物愛護管理) 書庫・倉庫内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物取扱責任者研修（動物愛護管理) 書庫・倉庫内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 開示請求 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-出納員 出納員事務引継書（遠野市駐在) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-児童福祉 遠野市要保護児童対策地域協議会（遠野市駐在) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-地域福祉 釜石・遠野地域成年後見ネットワーク会議（遠野市駐在) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-障害者福祉 遠野市地域自立支援協議会（遠野市駐在) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-振興局等 照会回答（相談窓口設置状況) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 超過勤務時間数 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 超過勤務手当　所要見込額 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 鳥インフルエンザ対応（超過勤務・勤務時間割振変更） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 特殊勤務手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 期末手当・勤勉手当　除算期間報告 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 通勤手当随時確認 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 職員手当　その他報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 超過勤務手当（月次登録） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-諸手当 超勤・特殊勤務　執行状況報告（保福） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-服務 育児休業関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-服務 人事異動 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-服務 時差通勤指定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 非常勤嘱託医　基準給与簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　各種手続き ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　新規任用（ろうあ者・盲ろう者相談員） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　新規任用（事務補助・特定疾患対策費） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　新規任用（事務補助・コロナ臨時交付金） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員新規任用手続　（簿冊番号②）　※ ※　別冊ファイル　簿冊番号②５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 特別職非常勤職員 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　新規任用（育休代替） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　通知 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　実績登録 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　新規任用（狂犬病予防技術員兼犬猫引取員） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　任用更新手続 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　新規任用（母子福祉資金等償還協力員） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　新規任用（嘱託看護師） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-非常勤・臨時職員等 会計年度任用職員　新規任用（産業廃棄物適正処理指導員B） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-組織 特例業務認定関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-行政管理 内部統制 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-行政管理 県政提言照会・回答 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-行政管理 アクションプラン ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 特殊健康診断他（麻しん・風しん予防接種) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員衛生委員会関係（安全衛生パトロール) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員衛生委員会関係（令和４年度第２回北上地区合同庁舎衛生委員会) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 定期健康診断 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 定期健康診断（情報機器作業者健康診断) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 定期健康診断（ストレスチェック) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 健康診断・胃検診等センター内通知等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 長時間労働による健康障害防止のための保健指導に係る対象者の報告 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 特殊健康診断他（特殊業務健康診断) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員衛生委員会関係（長時間労働による健康障害防止のための保健指導) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員衛生委員会関係（職員衛生委員会開催) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員衛生委員会関係（安全衛生パトロール) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 定期健康診断（定期健康診断事後指導・生活習慣病予防教室関係) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 特殊健康診断他（新型コロナワクチン接種) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員衛生委員会関係（令和４年度第２回農業研究センター衛生委員会) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 定期健康診断（結果通知) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員衛生委員会関係（令和４年度岩手県立総合教育センター衛生委員会) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員衛生委員会関係（令和４年度第２回遠野地区合同庁舎衛生委員会) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-共済組合 各種届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-文書 令和４年度岩手県自殺対策推進協議会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公印 印影登録について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-予算 R4.2月補正 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-予算 R4.2月補正 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-予算 Ｒ４進行状況 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 車両検査及び整備修繕の実施について（ノート2559) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 物品処分決定通知書 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 キャラバン4613（12か月点検) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 キャラバン7133（北上市駐在）（タイヤ交換) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ノート8973（北上市駐在）（タイヤ交換) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 AD5580車検に係る法定費用の支出 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 キャラバン7133の法定費用の支出 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ＡＤ8458（車検) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 車両検査及び整備修繕の実施 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 車検に係る予算の引き上げについて 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ＡＤ8155　６か月点検 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ボンゴ8860 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ＡＤエキスパート228（タイヤ交換) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ＡＤ2780（タイヤ交換) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ＡＤ8155（タイヤ交換) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ＡＤ8458（タイヤ交換) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ノート8973（支出負担) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 キャラバン7133（支出負担行為) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ジムニー1278 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ＡＤ2780 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 準公用車ヴォクシー ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 AD8458 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 AD8458（タイヤ交換) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 ＡＤ2780（タイヤ交換) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 AD228（タイヤ交換) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 AD8155（タイヤ交換) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公用車 AD228（タイヤ交換支出伺) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-私用車 私用車使用承認 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-災害対策 地域防災会議等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-鳥インフル対応 発生時対応マニュアル ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-鳥インフル対応 令和５年３月対応 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-新型コロナ対策 業務支援 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-新型コロナ対策 物品関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-新型コロナ対策 新型コロナウイルス感染症対策本部花巻地方支部委員会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-総括 照会回答 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-出納 出納員補佐・現金取扱員関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-出納 一時保管事務取扱者関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 キムタオル ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 ポリ袋 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 切手の購入 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 長３クラフト封筒 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 蛍光ペンとＯＡタップ 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 トナーカートリッジの購入 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 郵便切手等受払票 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 トナーカートリッジ購入 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 レターパックプラス ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 ゴム印 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 備品（サーベイメーター) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 基金購入 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 両開書庫 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-用品 物品検収員関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-給与 給与費所要見込額 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-給与 病気休暇等の状況について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-給与 源泉徴収票作成マイナンバー徴収 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-給与 事業主証明等 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-給与 超過勤務時間数 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-収入 証紙収納額報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 食品衛生関係法規集追録 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 リコーコピー料金（614496　10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 コニカミノルタコピー料金（花巻　10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 北上市駐在コピー料金（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 遠野市駐在コピー料金（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 衛星携帯電話料金（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 後納委郵便料金（花巻　10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 後納郵便料金（北上　10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 FAX料金（遠野　10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 携帯電話料金（NTT）（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 佐川急便運送料（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 衛星携帯 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 北上市駐在コピー機 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 遠野市駐在コピー機 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 北上市駐在後納郵便料金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 花巻後納郵便料金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 北上市駐在電話料金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 携帯電話（au) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 携帯電話（ＮＴＴ) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ヒビスコールとサポステ（消毒液) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 コピー用紙の購入 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 リーフレット印刷 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 支出更正 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 支出更正 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 佐川急便 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 封筒の購入（睦会） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ２１７図書・雑誌類（新聞) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ２１７図書・雑誌類（日本医事新報) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ２２５雑品類（猫の餌) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ２２５雑品類（洗剤) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 役務費（FAX料金) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 佐川急便㈱ 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 佐川急便㈱ ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 花巻電話料金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 花巻電話料金 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 花巻電話料金 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ただし書き購入（レターパック) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 日本医事新報 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 日本医事新報 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 追録 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 FAX料金（北上・遠野）（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 電話料金（花巻）（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 電話料金（遠野）（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 追録 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 支出（印刷物) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 支出（ハート購入（印刷）) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 キャットラボ 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 感染性産業廃棄物処理委託 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 住宅地図 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 コピー機リコー614151 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 コピー機リコー614496 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 遠野市駐在FAX料金（ソフトバンク) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 コピー機コニカミノルタ（花巻) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ＥＴＣ使用料 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ただし書き購入（切手等) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 産業廃棄物処理委託 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 イメージアップ名刺台紙送料 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ETC使用料 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ただし書き購入（切手（遠野）) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 ただし書き購入（切手) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 遠野市駐在電話料金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 遠野市駐在電話料金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 北上市駐在及び遠野市駐在FAX料金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 封筒の購入（睦会） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 北上市駐在電話料金（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 携帯電話料金（KDDI)（10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 リコーコピー料金（614151　10月分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 支出更正（6,875円) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 支出更正（30,140円) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 産業廃棄物処理委託 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 新聞購読 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-支出 新聞 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-児童福祉 児童福祉行政指導監査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-児童福祉 照会・回答 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-児童福祉 いきいき岩手　結婚支援関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-児童福祉 オレンジ・パープルリボンキャンペーン ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-児童福祉 児童虐待　一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-児童福祉 児童福祉　一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-児童福祉 要保護児童対策地域協議会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-児童福祉 岩手子育てにやさしい企業等申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 自立支援（北上） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ひとにやさしいまちづくり駐車場制度 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 農福連携 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 障害者就業・生活支援センター事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 障害者福祉 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ひとにやさしい駐車場利用証 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ひとにやさしい駐車場利用証 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ひとにやさしい駐車場利用証 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-障害者福祉 ひとにやさしい駐車場利用証（協定締結） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 ひとり親支援 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 口座振替不能通知 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 母子福祉資金返納金 ※完納まで要保存５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 父子福祉資金返納金 完納まで要保存５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 債権管理関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 居所調査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 修学状況調査 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 納入通知票再発行 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 貸付審査録 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 ひとり親家庭出張個別相談 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 母子貸付金支出・返納伺 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 口座振替開始通知 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 債務の履行について 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 事務指導監査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 違約金免除 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 支払猶予 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 母子父子寡婦福祉資金貸付申請取下願 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 繰上償還申出書 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 償還計画書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 氏名（住所）変更届 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 口座（変更）振替届 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 自立支援プログラム策定事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 照会・回答 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 母子収入伺い ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 寡婦収入伺い ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 父子収入伺い ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 督促状 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 償還開始通知 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 母子父子寡婦福祉資金償還収納事務に係る釣銭報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 ひとにやさしい駐車場更新案内 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 ヘルプマーク 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 ひとにやさしい駐車場 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 成年後見促進制度 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 ひとにやさしい駐車場協定締結 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 旧優生保護法関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-社会福祉 ひとにやさしいまちづくり 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-地域福祉 民生委員・児童委員一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-地域福祉 市町村 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-老人福祉 敬老行事 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-管理福祉-老人福祉 高齢者福祉 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-配偶者暴力相談支援センター配偶者暴力防止関係者会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-配偶者暴力相談支援センター婦人保護一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-男女共同参画 いきいき岩手　結婚支援関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-例規 厚労省通知 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-医療-免許申請 免許申請等（准看護師） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-免許申請 免許申請等（厚生労働省） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 その他の許可、届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 開示請求（医務） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-監視指導等 医療監視 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療法人 医療法人決算届等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-救急医療 救急告示病院 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-救急医療 病院群輪番制 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-救急医療 救急医療一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-災害医療 災害医療一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 包括ケア ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 岩手中部保健医療圏地域医療連携推進会議 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 岩手中部地域医療情報ネットワーク協議会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 医療安全対策研修会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-地域医療 県民みんなで支える地域医療推進事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 人口動態調査　調査票送付 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 衛生行政報告例 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 統計一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 医師・歯科医師・薬剤師調査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 業務従事届（保・助・看等） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-医療-保健統計 国民生活基礎調査 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-庶務 マイナンバー関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-庶務 ITサポータ ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-協議会 保健所運営協議会（保健所運営協議会) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-肝炎対策 肝がん・重度肝硬変治療研究促進事業　一般・申請 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-肝炎対策 肝炎アナログ更新者名簿 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-肝炎対策 肝炎特別促進事業申請 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-肝炎対策 岩手県ウイルス性肝炎患者等の重症化予防推進事業　請求書 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核接触者健診及び管理検診委託料 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 感染症診査協議会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核患者入院勧告(延長) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核患者公費負担(37条の２)【変更】 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 QFT検査依頼書 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 就業制限・解除（結核） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核発生届 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 接触者健康診断(委託実施分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核健康診断費補助金 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核電話・口頭受付 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 管理検診 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核患者入院・退院・中止届 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核健康診断実施報告書 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核登録者情報システム　年報集計 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核定期病状報告 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核対策特別促進事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 接触者健康診断(保健所実施分) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

27／ 43



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 接触者健康診断（他保健所依頼） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核公費負担(37条) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核DOTSカンファレンス 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核定期病状調査報告書作成文書料 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核公費負担(37条の２） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 診療報酬明細書の確認 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）診断書無し 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 手帳所持者への受給者証交付（手帳で新規） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 都道府県間の住所変更等自立支援受給者証交付 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第14回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第９回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第13回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 都道府県間の住所変更等精神保健福祉手帳交付 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 精神障害者保健福祉手帳再交付 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第11回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第16回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 指定自立支援医療機関指定・廃止・更新 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第１回（令和５年度） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 障害福祉サービス事業者等指導 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第19回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 指定自立支援医療機関辞退 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第12回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療受給者証記載事項変更 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療受給者証支援認定区分変更 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療受給者証同時変更 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 指定自立支援医療機関変更 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 精神障害者保健福祉手帳交付（年金証書） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 精神障害者保健福祉手帳診断書追加提出依頼 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第15回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第10回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第17回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第18回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第７回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 精神障害者保健福祉手帳変更届 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療支給認定（精神通院）審査会　第８回 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療受給者証・自己負担上限額管理票再交付 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療費受給者資格喪失届 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 患者発生届（結核以外） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 結核感染症指定医療機関【変更】 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症発生動向調査謝金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 令和4年　感染症発生動向調査（一般） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症診査協議会一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 結核接触者健診及び管理検診委託契約業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 鳥インフルエンザ対策 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症診査協議会報酬 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 定例検査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-感染症 エイズ対策特別促進事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 特定医療費支給認定申請（新規） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 特定医療費支給認定申請（変更申請） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 特定医療費支給認定申請（記載事項変更） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 特定医療費支給認定申請（喪失） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 特定医療費支給認定申請（再交付） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 特定医療費支給認定申請（更新） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 特定医療費療養費払い 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 自殺対策会議・研修復命書 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 自死遺族（こころサロン） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 岩手中部地域自殺対策アクションプラン ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 岩手中部地域自殺対策ネットワーク会議 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 うつ部会・うつネット ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 合同説明会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 普及啓発（自殺予防月間・自殺対策強化月間等） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 職域訪問（企業訪問） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 自殺対策計画・実績 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自殺対策 自殺対策予算執行状況 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 医療保護入院届等（管内分） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神医療審査会に係る報告書料支払い（上期・下期） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科病院月報 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神障害者措置入院に係る費用徴収額認定 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科救急医療施設実績報告 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 ひきこもり専門相談 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神　面接相談 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神保健福祉関係会議・研修 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神保健福祉相談委託料 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科病院実地指導・実地審査 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 アルコール中毒者等の発見保護に関する通報書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科救急医療システム連絡調整委員会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神ケア会議 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 措置解除・仮退院 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 花巻市自立支援協議会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神　電話相談 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神障害者通報 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神障がい者社会適応訓練事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科病院実地指導・実地審査（国立病院機構　花巻病院） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科病院実地指導・実地審査（もとだて病院） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科病院実地指導・実地審査（花北病院） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科病院実地指導・実地審査（遠野はやちねホスピタル） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科病院虐待疑い事案対応 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 医療保護入院届等（管外分） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 退院後支援計画 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 令和４年度　精神保健福祉資料（６３０調査） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 アルコール健康障害対策 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 衛生行政報告例（障がい保健福祉課あて報告分） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神保健福祉業務実績報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-母子保健 母子保健（研修・会議・計画・実績） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-母子保健 長期療養児に対する療育指導事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-母子保健 母子保健一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-保健看護 学生実習（看護） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-保健看護 家庭訪問計画・日報 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養士免許 管理栄養士免許(新規) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養士免許 管理栄養士免許(書換・再交付) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養士免許 栄養士免許(書換・再交付) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養士免許 管理栄養士国家試験 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養士免許 栄養士免許(新規) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-母子保健 不妊に悩む方への特定治療支援事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費助成(連名簿) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(連名簿) 簿冊２冊５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(審査会結果) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(所得区分通知) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(マイナンバー制度・個人情報取扱基準) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費助成(再交付) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(新規） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(医追) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(変更) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(喪失) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(更新） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性特定疾病医療費(償還) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-原爆医療 原爆被爆者健康管理手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-原爆医療 被爆者一般疾病医療費支給申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-原爆医療 被爆者健康手帳 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-原爆医療 原爆被爆者健康診断 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 行政処分 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 苦情処理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-営業 証明願 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-クリーニング 免許申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-環境-クリーニング 免許証訂正申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-クリーニング 免許証再交付申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-クリーニング 免許証返納 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 水道施設管理指導 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 専用水道設計確認申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 学校事業所等水道設計確認申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 簡易専用水道設置届 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質検査 飲用水水質検査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-建築物環境衛生 登録業者申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 浄化槽設置届 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 確認申請意見照会（花巻・遠野） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 確認申請意見照会（北上・西和賀） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 保守点検業登録申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 地下浸透 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-廃棄物 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-廃棄物 行政処分 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-廃棄物 苦情処理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-廃棄物 報告徴収 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-一般廃棄物 処理施設設置許可申請（届） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-一般廃棄物 監視指導 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-一般廃棄物 ごみ処理広域化 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処理業変更、廃止届 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 監視指導 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 捜査関係事項照会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 監視指導 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-PCB特別措置法 保管及び処分状況等届出書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-PCB特別措置法 PCB廃棄物処分終了又は高濃度PCB使用製品廃棄終了届出書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-PCB特別措置法 監視指導 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-自動車リサイクル法 自動車リサイクル法に基づく引取業者登録申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-自動車リサイクル法 自動車リサイクル法に基づくフロン業回収業者登録申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-自然公園 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-許認可 国定公園内行為許可 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-許認可 鳥獣保護区特別保護地区内行為許可 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-許認可 鳥獣捕獲許可 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境緑地 環境緑地保全地域内行為届出等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大規模開発 大規模開発行為届出書等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉 温泉管理・利用関係届 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉利用 温泉利用関係届 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護 鳥獣保護巡視員 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-狩猟免許 狩猟免許試験 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-狩猟免許 狩猟免許試験 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-狩猟免許 狩猟免許更新 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-狩猟者登録 狩猟者登録 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣捕獲 指定管理捕獲事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣捕獲 有害鳥獣捕獲事業（県委託） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-台帳 鳥獣保護員履歴台帳 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-台帳 幼傷病鳥獣保護台帳 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-環境-台帳 応急治療業務記録票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-統計 鳥獣関係統計 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-希少野生動植物 希少野生動植物事業届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 公害苦情受付 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 行政処分 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 環境アセスメント ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気（ばい煙） ばい煙発生施設設置等届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気（一般粉じん） 粉じん発生施設設置等届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（水濁法） 特定施設設置等届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（水濁法） 事業場排水　基準超過事案 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（環境調査） 公共用水域　水質事故（継続事案） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（環境調査） 公共用水域　水質事故（新規） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（環境調査） 地下水質調査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-ダイオキシン（事業場） 特定施設設置等届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-ダイオキシン（環境調査） ダイオキシン類常時監視 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-組織法 公害防止統括者（代理者）等届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-土壌汚染対策法 一定規模以上の土地の形質変更 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-フロン排出抑制法 フロン類充填回収業者届出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-化学物質【継続事案】 気象庁雨量観測計跡地 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-文書開示 行政文書開示請求 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-啓発 いわて地球環境にやさしい事業所認定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-再生可能エネルギー 再生可能エネルギー等導入事業費補助金 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-総括 会議・研修 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-地域経営推進費 クマ事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-環境-地域経営推進費 クマ事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬務 医薬品等一斉監視指導（買上げ調査）（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬務 復命書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 薬局許可申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 薬局許可更新申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 医薬品販売業許可申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 医薬品販売業許可更新申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 許可証書換交付・再交付申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 休止・廃止・再開届（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬局・医薬品販売業等 管理者兼任許可申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-医薬品製造業 薬局医薬品製造販売業・製造業許可・更新申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-医療機器 高度管理医療機器等販売業・貸与業許可申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-医療機器 高度管理医療機器等販売業・貸与業許可更新申請書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-配置販売業 配置従事者身分証明書交付・書換・再交付申請書・配置従事届書（薬務) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-毒物劇物販売業等 販売業登録申請書（毒物劇物) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-毒物劇物販売業等 販売業登録更新申請書（毒物劇物) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 麻薬取扱者免許申請書（麻薬及び向精神薬) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-麻薬及び向精神薬 麻薬小売業者間譲渡許可申請（麻薬及び向精神薬) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 営業許可申請書（新規）（食品) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 営業許可申請書（臨時）（食品) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 営業許可申請書（継続）（食品) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 証明願（食品) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 営業許可証書換え交付申請書（食品) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 営業許可証再交付申請書（食品) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 不良食品等（食品) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

36／ 43



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食品衛生監視票（食品) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 抑留所管理業務委託（狂犬病予防) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 担当者会議（花巻）（狂犬病予防) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 担当者会議（北上）（狂犬病予防) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 担当者会議（遠野）（狂犬病予防) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 狂犬病予防注射 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-調理師 試験（調理師) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-調理師 免許申請等（調理師) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-調理師 免許申請等（書換）（調理師) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-調理師 免許申請等（再交付）（調理師) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-製菓衛生師 試験（製菓衛生師) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-製菓衛生師 免許申請等（製菓衛生師) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物の引取（１項）（動物愛護管理) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物取扱業（新規・更新）（動物愛護管理) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物取扱業（変更・廃業）（動物愛護管理) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物取扱業（登録証再交付）（動物愛護管理) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 特定動物飼養許可（動物愛護管理) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 特定動物変更届（動物愛護管理) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 特定動物飼養許可証再交付（動物愛護管理) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 一般（特定動物) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 動物の引取（３項）（動物愛護管理) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-北上市駐在-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員一般（北上市駐在) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-北上市駐在-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員復命書（北上市駐在) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-北上市駐在-障害者福祉 自立支援（北上） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-北上市駐在-母子・父子・寡婦福祉 会議・研修 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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花巻保健福祉環境-北上市駐在-母子・父子・寡婦福祉 納入通知票再発行 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-北上市駐在-母子・父子・寡婦福祉 違約金免除 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-北上市駐在-母子・父子・寡婦福祉 支払猶予 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-北上市駐在-母子・父子・寡婦福祉 母子父子自立支援員連絡会議 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-北上市駐在-地域福祉 民生委員・児童委員一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-出納員 母子父子寡婦福祉資金償還収納事務に係る釣銭報告（遠野市駐在) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-地域福祉 遠野地区民生委員・児童委員研修会（遠野市駐在) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員一般（遠野市駐在) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-障害者福祉 ろうあ者・盲ろう者相談員復命書（遠野市駐在) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-母子・父子・寡婦福祉 母子父子寡婦福祉資金一般（遠野市駐在) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-母子・父子・寡婦福祉 償還開始通知（遠野市駐在) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-母子・父子・寡婦福祉 償還金口座振替廃止・変更届（遠野市駐在) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-総括 公衆衛生関係行政事務指導監査 執務室内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 収集運搬許可申請、変更許可申請書 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処分業許可申請、変更許可申請書 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-温泉 温泉再分析届・掲示内容届 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護区等 鳥獣保護区等指定等 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-土壌汚染対策法 有害物質使用土地の利用状況報告 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-化学物質【継続事案】 2.4.5-T除草剤埋没地巡視 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-管理福祉-安全衛生管理 職員療養報告書・健康管理区分変更 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-公務災害 公務災害（認定請求・補償） 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 貸付決定 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 貸付条件変更（償還期限変更） 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 借用書返還 書庫・倉庫内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 貸付条件変更（辞退・減額・増額・停止・資格喪失 等） 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 病院等開設許可申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 病院等開設許可事項変更許可 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 病院等検査申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 施術所開設届等 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 ２以上の病院等の管理許可 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 歯科技工所開設届等 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 病院等開設許可事項等変更届 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 病院等開設届 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 病院等休止（廃止）届 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療施設 診療用エックス線装置設備届等 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-医療-医療法人 医療法人申請等 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-肝炎対策 肝炎　例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核登録除外 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核菌分子疫学調査（VNTR検査） 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-自立支援医療 自立支援医療（精神通院）・精神障害者保健福祉手帳　例規 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症（会議） 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 岩手県感染症発生動向調査事業に係る指定届出医療機関の指定について 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症　各種通知 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症　一般 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症　HER-SYS関係 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型インフルエンザ対策（患者移送協定） 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 長期療養児等への予防接種 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症入院公費及び療養費 書庫・倉庫内 簿冊49冊３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症【個人情報提供同意書】 簿冊39冊３０年 令和35年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症【退院・退所】 簿冊３冊３０年 令和35年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症【療養証明書】 簿冊55冊３０年 令和35年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-感染症 予防接種健康被害調査委員会(花巻市） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 予防接種健康被害調査委員会(北上市） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 予防接種健康被害調査委員会(遠野市） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 予防接種　例規 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 新型コロナウイルス感染症入院勧告 執務室内 簿冊95冊３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 難病指定医療機関 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 難病指定医 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神科救急医療システム連絡調整委員会委嘱関係 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-保健看護 新人保健師研修 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-栄養改善 特定給食施設等の届出 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-健康づくり 外食栄養成分表示登録店事業 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-医療 小児慢性　例規 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-健康づくり-原爆医療 被爆者一般疾病医療機関 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 疑義照会 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活衛生 理美容所開設届及び検査申請 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-表彰 表彰 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-営業 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-理美容 開設届及び検査申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-クリーニング 開設届（コインランドリーを含む） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-旅館 許可申請・承継申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-興行場 許可申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-公衆浴場 許可申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-遊泳用ﾌﾟｰﾙ 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水道 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-環境-建築物環境衛生 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-住居衛生及びねずみ衛生害虫 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-家庭用品 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-浄化槽 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-廃棄物 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 処理施設設置許可申請、変更許可申請【中間処理施設、最終処分場】 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-産業廃棄物 施設譲受け許可申請等 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 収集運搬業許可申請、変更許可申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-特別管理廃棄物 処分業許可申請、変更許可申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-PCB特別措置法 改善命令 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-循環型地域社会の形成に関する条例例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-自然公園 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉 温泉利用台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-温泉 温泉利用許可申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-環境-鳥獣保護 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-台帳 狩猟者台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-台帳 鳥獣保護区等台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-環境保全 表彰_全国中学生水の作文コンクール ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-生活環境保全条例 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気（ばい煙） ばい煙発生施設台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気（一般粉じん） 粉じん発生施設台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大気（石綿） 特定粉じん排出等作業届出 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-環境-大気（石綿） 特定粉じん排出等作業立入検査 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-水質（水濁法） 特定施設台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-ダイオキシン 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-ダイオキシン（事業場） 特定施設台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-組織法 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-組織法 組織法台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-土壌汚染対策法 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-悪臭 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-騒音・振動 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-フロン排出抑制法 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-PRTR法 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-大店立地法 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-住宅宿泊事業法 例規 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-環境-住宅宿泊事業法 住宅宿泊事業届出 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬務 違反等処理（当所管内）（薬務) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-薬務 例規（薬務) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 例規（食品) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 表彰（食品) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品衛生 食中毒（食品) ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 例規（狂犬病予防) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 毒薬受払簿（狂犬病予防) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-狂犬病予防及び危害防止 こう傷事故（飼犬危害届・措置命令等）（狂犬病予防) 書庫・倉庫内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-化製場等 例規（化製場) 書庫・倉庫内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-化製場等 化製場等台帳（化製場) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

花巻保健福祉環境-食品薬務-化製場等 化製場　立入検査（化製場) ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-調理師 例規（調理師) ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-製菓衛生師 例規（製菓衛生師) ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-食品表示法 例規（食品表示法) ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-食品薬務-動物愛護管理 例規（動物愛護管理) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-北上市駐在-母子・父子・寡婦福祉 債務継承確約 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-母子・父子・寡婦福祉 貸付条件変更（辞退・減額・増額・停止・資格喪失）（遠野市駐在) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-母子・父子・寡婦福祉 貸付決定（遠野市駐在) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-遠野市駐在-母子・父子・寡婦福祉 貸付条件変更（償還期限変更）（遠野市駐在) 執務室内３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 催告書（納入指導） その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 在学確認 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 母子父子寡婦福祉資金貸付申請書 執務室内その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-管理福祉-母子・父子・寡婦福祉 母子・父子・寡婦福祉資金の貸付継続について その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-肝炎対策 肝炎治療指定医療機関 執務室内その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-結核対策 結核指定医療機関について 執務室内その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 コッホ現象　報告書 執務室内その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 感染症診査協議会委員委嘱関係 執務室内その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-感染症 予防接種後副反応疑い報告書関係 執務室内その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 難病例規 執務室内その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 人工透析実施状況調査 執務室内その他 令和99年12月31日 廃棄 紙

花巻保健福祉環境-保健-難病対策 在宅人工呼吸器使用特定疾患患者訪問看護治療研究事業 執務室内その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

花巻保健福祉環境-保健-精神保健福祉 精神保健福祉　例規 その他 令和99年12月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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