
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木 道路河川環境課 執務室内１年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-所長 土木部長等協議会提案議題 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-所長 第２回全体会議 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-文書管理 業務一般 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-他機関調整 県南家保　鳥インフルエンザ埋却地事前調査 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-他機関調整 R5埋蔵文化財協議 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-他機関調整 下水環境課 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 土木技術研究発表会の開催について １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-建設業振興 BIM/CIM業務留意事項 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 ICT要領改訂　　その他 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 Javaの更新 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 委託業務表彰 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 コスト削減 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-建設業振興 建設発生土活用事例 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-建設業振興 特別調査 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-予算 国土交通省関係予算の適正かつ効率的な執行について １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 都市計画課 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 みどりの愛護推薦 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 伺い起案 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 収受 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 伺い起案 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 伺い起案 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-道路環境-委託 R4柴宿法面 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防 河川講習会 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-管理一般 照会、回答、報告、通知等 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-企画-他機関調整 砂防災害課　総合単価作成用単価提供依頼 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-他機関調整 希少野生動植物等検討委員会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-他機関調整 労働災害防止対策の徹底について（岩手労働局） １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 県単価 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 コンクリ－ト単価 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-建設業振興 新技術活用促進事業 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 特記仕様書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 検査予定 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 積算システム研修 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 CAD研修 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-技術企画 品確法の説明会開催について １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-技術企画 研修希望者調査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-予算 地域づくり緊急改善事業 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 品確法 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 文書管理主任等研修 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 災害自主パトロール １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 完了報告書進達 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 地域づくり緊急改善事業R5年度当初要求 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 委託業務成績評定証明書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 インフォメーション １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 県政提言回答 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 供覧 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 希少野生動植物等検討委員会（案件一覧表) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 企画室 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 建設技術振興課 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-企画-一般 監査予定箇所調査 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 ｺﾝｸﾘｰﾄﾌﾞﾛｯｸ工業組合品質管理監査立会依頼 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 ３年目技術研修 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-道路環境-道路河川環境課長 一関市公共交通会議 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 通学路交通安全プログラム １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 請願・陳情・要望・提言 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 情報公開 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 庶務一般 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-道路河川環境課長 研修等 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-道路河川環境課長 北上川上流流域治水協議会 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 R4広域振興局土木部等河川担当課長会議 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 新採用職員研修(7月期) １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-管理一般 コンプライアンス ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-管理一般 不当要求防止 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-管理一般 職員研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-管理一般 行政文書開示請求 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-行政品質 行政品質向上 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-広聴広報 四日町橋の作業お知らせ ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-他機関調整 一関市総務　「一関市統計要覧」発行に伴う資料提供について ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-他機関調整 道の駅整備に伴う支障物移設協議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-他機関調整 建設リサイクルパトロール ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-他機関調整 建設業協会「土木技術研修会」 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-建設業振興 解体業登録 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 ＣＣＵＳ要領改正 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 JACICの単価送信について ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-企画-建設業振興 ASP ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 建設リサイクル ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 検査員研修　土木技術研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 R04　建設機械損料表　差し替え版 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 積算基準書の公表 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 労働者確保について ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 週休２日の要領改定 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 検査員研修　土木技術研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 品確法 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 電子決裁要領 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 解体登録業者 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-建設業振興 いわて建設業振興中期プラン2023最終案 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 契約書一部改訂（個人情報の取り扱い） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 会計検査R4 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 設計業務改定 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 平準化 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-建設業振興 積算参考資料見積編 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-建設業振興 総合評価落札チェックリスト改定 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-検査・監督・評定 会計検査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-技術企画 ｺﾝｸﾘｰﾄﾌﾞﾛｯｸ品質管理監査立会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 河道掘削残土取り扱い ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 開示請求 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 区域変更四百刈 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 四百刈地区区域変更 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 災害机上査定確認書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-企画-一般 災害机上査定確認書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-一般 市町村事業完了検査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-企画-工事 四日町橋 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-工事 東楽地区道路法面補修工事 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-道路環境-一般 県予算関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 交通安全施設点検 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 復命書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 照会・回答 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 道路整備関係団体等 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 苦情要望の処理 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-道路管理 道路施設損傷処理簿 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 R4除雪 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 技術評価審査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 令和4年度　予算要求関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-水防 令和５年度 北上川上流総合水防演習　関係綴 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-砂防 苦情要望（砂防急傾斜地関係） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-砂防 土砂法）標準歩掛関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 R4d水質事故対策訓練 書庫・倉庫内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 令和4年度新採用職員研修(10月期) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-工事 残土処理地関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-管理一般 内部統制 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-管理一般 鳥インフルエンザ等家畜防疫作業支援 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-管理一般 ひとり１台端末 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-管理一般 公用車に係る運行管理事務主任、取扱責任者、整備管理者 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-管理一般 監査、検査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-管理課-管理一般 緊急自動車・道路維持作業車等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-組織 事務分担 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-服務 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-服務 新採用職員指導記録 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-会計年度任用職員 会計年度任用職員任用関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-財産管理 公用車の廃止 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 道路ふれあい月間及び道の日関連事業並びに道路愛護活動支援に係る事業実績報告
書について（報告） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 事前調定（道路占用関係） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-道路管理 道路管理一般 電子で供覧。紙で保管５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 道路管理事務必携改正通知 改正通知は印刷後、マニュアルの該当ページと差し替え済
み５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-道路管理 特殊車両通行許可 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

千厩土木-管理課-道路管理 岩石採取計画認可申請に係る意見回答 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 道路占用料督促・納付書再発行 督促状の作成は、財務会計システムで行う。、５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-河川砂防管理 河川占用（国許可） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-河川砂防管理 河川占用の工期延長 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-河川砂防管理 事前調定（河川占用関係） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-河川砂防管理 河川一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 Ｒ４自家発電設備保守点検 執務室内 担当者の報告及び通知等の供覧はシステムで。ファイルに
は報告した書類を印刷して編５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 調定票（組合電話料） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 調定票（売店、自販機電気料） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 調定票（食品衛生協会） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 消防訓練 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 庁舎管理一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 行政財産使用許可 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 管財課一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-管理課-庁舎管理 職員駐車場管理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 庁舎電話料金 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 予算関係（庁舎・公舎） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 庁舎修繕 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 庁舎等管理業務入札参加資格申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-庁舎管理 調定票（諸経費等収入） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-公舎管理 調定票（食品衛生協会） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-公舎管理 職員公舎入舎承認 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-公舎管理 公舎一般（点検お知らせ等） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-公舎管理 照会・回答 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-災害公営住宅 通知・照会関係等 執務室内 原則、メール収受→収受回覧or起案処理を想定。例外有り５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-災害公営住宅 住宅家賃・住宅駐車場に係る調定票（事前）について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-災害公営住宅 住宅家賃・駐車料通知関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-福利厚生 衛生委員会（健康教室） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-福利厚生 衛生委員会（環境巡視点検） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-福利厚生 令和4年度第２回職員衛生委員会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-屋外広告物 屋外広告物等滅失届出書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-屋外広告物 違反広告物是正指導 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-屋外広告物 屋外広告物表示等許可 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-屋外広告物 屋外広告物一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-屋外広告物 屋外広告物表示等許可期間満了通知 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-屋外広告物 違反広告物是正完了届出書 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-委託 令和４年度道路除排雪業務関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-委託 見積り合せの執行について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-委託 土木技術振興協会委託業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-管理課-委託 見積合わせ（不調） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-委託 入札審議会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-支出 車検修繕 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-支出 ただし書き物品 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-収入 収入証紙還付 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-収入 収入証紙 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-収入 収入証紙売りさばき人等への手数料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-収入 行政文書複写料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-収入 大口収入支出見込額報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-収入 収入証紙売さばき人申請関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-予算決算監査 内部統制 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-予算決算監査 監査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-予算決算監査 公共事務費 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-物品 被服貸与 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-物品 備品 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-物品 購入物品 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-一般 河道掘削残土取り扱い ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-企画-工事 八景下工事（打合せ簿) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-道路環境 100 除雪 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-道路河川環境課長 要望対応 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 道路施設損傷処理簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 補助事業完了実績報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 費用負担協定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-道路管理 道路規制情報 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-道路管理 道路パトロール ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-道路環境-委託 委託設計書（国庫） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 一般国道343号ほか大東地区ほか道路維持修繕業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 主要地方道花泉藤沢線ほか西古谷地区ほか道路災害復旧測量調査設計業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 委託設計書（県単） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 委託業務成績評定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 一般国道284号ほか千厩地区ほか道路維持修繕業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 一般県道長坂束稲前沢線ほか矢の森橋ほか測量設計業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 R4検査員通知(県単) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 委託成果品・報告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 協議関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 工事設計書（国庫補助） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 工事設計書（県単） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 主要地方道一関大東線ほか東山地区ほか道路区画線設置工事 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 一般国道284号落合地区横断函渠工事 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 工事施工管理書類（国庫補助） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 工事施工管理書類（県単） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-工事 協議関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-道路河川環境課長 流域治水協議会（大川水系・津谷川水系） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 二級河川大川ほか河川台帳整備業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 Ｒ４　予算関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-事業実施 （土砂法）現地標識設置関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 Ｒ５　予算関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 急傾斜地崩壊対策事業における費用負担について（兵沢） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 河道掘削予定箇所 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 一級河川千厩川（中流）治水経済調査業務委託に係る見積依頼について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-河川砂防-事業実施 令和４年度　災害復旧関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 入札に係る設計図書等に関する質問について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-水防 R5　水防計画の更新について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-河川管理 令和４年7月における二級河川大川（湯舟橋・上湯舟橋）災害箇所の土地使用了解
について（口頭受付） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-河川管理 第２期アクションプラン（部内確認） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-河川管理 一関市災害　二重採択防止協議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-河川管理 水管理・国土保全局所管国庫補助事業（災害復旧・災害関連事業を除く）完了検査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-砂防 令和4年度予算について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-砂防 兵沢地区測量による民地への立ち入り了解について(電話受付) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-砂防 一級河川金流川筋永井地区治水対策施設設計業務委託に伴う身分証明書の追加発行
について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-砂防 兵沢地区測量による民地への立ち入り了解について(個別対応) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-砂防 兵沢地区測量による民地への立ち入り了解について(電話受付) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-砂防 兵沢地区測量による民地への草刈り了解について(電話受付) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-一般 水防功労者表彰の推薦について【事務連絡】 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 ICT･UAV(i-Construction)基礎技術講習会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 河川課砂防課　R5d予算要求ヒアリングについて(復命) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 Ｒ４　技術評価審査関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 R4d 電話口頭受付簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-一般 いわい地域流域基本計画について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 いわい地域流域基本計画について ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 復命書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 洪水浸水想定区域の指定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 会計検査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-工事 一級河川砂鉄川筋松川地区磐井沢樋門改修工事(施工伺) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

千厩土木-河川砂防-工事 工事施工管理書類 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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千厩土木-河川砂防-工事 河川工事設計書(県単) 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-工事 宮敷工区　地権者等への説明 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-河川砂防-工事 工事施工管理書類(国庫) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-工事 工事設計書(国庫) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-工事 工事設計書(国庫) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-工事 一級河川黄海川筋深堀地区河川災害復旧（４災９号）工事 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-工事 一級河川千厩川筋宮敷地区河川改修(護岸工・付替道路)工事 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 上川原の沢ほか砂防堰堤測量地質調査設計業務委託業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 一級河川千厩川中流域治水経済調査業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 一級河川砂鉄川筋松川地区内水対策施設長寿命化計画策定業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 R5d　一級河川千厩川筋ほか河川砂防施設維持修繕業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 委託設計書(県単) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 Ｒ４（零県）水防警報施設保守点検業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 兵沢地区急傾斜地崩壊対策測量地質調査業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 R4d　全面委託設計書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 Ｒ３（零県）水防警報施設保守点検業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 Ｒ４災害復旧測量設計業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 二級河川大川筋湯舟地区ほか河川等災害復旧測量設計業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 一級河川黄海川筋深堀地区河川等災害復旧測量設計業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 一級河川砂鉄川筋野谷起地区堤防調査強化対策検討業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 二級河川大川筋河川台帳整備業務委託　関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 千厩土木センター管内土砂災害防止法基礎調査区域調書更新業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 R4d一級河川千厩川筋宮敷地区井戸観測調査業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-委託 令和３→４年度一級河川千厩川筋宮敷地区井戸観測調査業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-財産管理 行政財産使用許可関係 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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千厩土木-管理課-道路管理 道路占用事前審査（紙決裁） 執務室内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 道路占用関係収受文書 執務室内 基本的に道路法32条のフォルダの中に保管しています。１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 道路法第24条（承認工事）施行承認 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 道路占用許可・協議 執務室内 決裁及び通知案はシステム内、届出は紙にて整理。１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 原因者工事関係 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 道路法第24条承認工事事前審査（紙決裁） 執務室内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 紙

千厩土木-管理課-公舎管理 公舎修繕 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-公舎管理 公舎修繕 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-公舎管理 千厩地区久保田職員公舎給水ポンプユニット更新工事 執務室内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-災害公営住宅 収入認定・家賃決定通知書等 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 会計検査院実地検査 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 成功認定 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-委託 一般国道456号ほか中沢跨線橋ほか橋梁補修調査設計業務委託 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 一級河川砂鉄川　流矢工区 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-事業実施 事業計画協議(負担協定)（千厩川中流) １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-河川管理 河川区域指定関係 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-砂防 土砂災害防止法基礎調査区域調書更新業務委託に伴う区域指定について １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-砂防 土砂災害警戒区域等の標識設置に係る全体計画の策定 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 いわての川と海岸ボランティア活動等支援制度 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-河川砂防-一般 災害復旧資料等 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-財産管理 国有林野（使用貸借） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-財産管理 JR敷地貸借契約関係 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 紙

千厩土木-管理課-道路管理 財産処分 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 境界査定 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 土地交換関連 電子で供覧。紙で保管３０年 令和35年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩土木-管理課-道路管理 特殊車両通行許可（通達） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 編入承認等 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-道路管理 岩石採取計画の収受書類 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

千厩土木-管理課-道路管理 準用河川占用・法定外公共物占用許可申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-河川砂防管理 河川占用（県許可） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-河川砂防管理 道路占用等許可申請 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-河川砂防管理 河川占用（県許可）事前審査（紙回覧） ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 紙

千厩土木-管理課-庁舎管理 放射線測定 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-委託 委託仕様書 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境 道の駅（仮称）大東 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-管理課-河川砂防管理 水利使用（千松調整池）管理規定 その他 令和35年 3月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-一般 例規・通達 その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-道路管理 区域決定、変更、供用開始 その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-道路管理 道路台帳図（原図） その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

千厩土木-道路環境-道路管理 道路台帳図（文書提供用） その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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