
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

漁業取締-取締船-安全対策 釜石地区安対協注意勧告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括 久慈臨時事務所 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 鳥インフルエンザ感染対策 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 人事・組織 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 人事課研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 能力開発研修等（人事課以外） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 庁舎内事務分担・訓練・研修等 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 業務方針等 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 事務分担表等 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 内部統制（前期・後期） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 事務監査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 コンプライアンス ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 働き方改革 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 各種会議（県関係） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 各種会議（漁連等水産関係） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 各種会議（水産関係以外） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 災害関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 総務関係会議等 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 船舶関連法関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 照会・回答 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 新型コロナウイルス感染症対策 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 安全衛生管理 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 久慈臨時事務所 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 漁業監督吏員・司法警察員・漁船検査員証票 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 試験研究等の適用除外の許可（特別採捕許可、特定水産動植物採捕許可) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

漁業取締-漁業取締-取締 知事許可漁業の制限措置等の公示（許可募集のための制限措置（漁業種類、漁業時
期、操業区域、許可枠等）や申請期間の公示) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 漁業取締事務所の概要等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-総括-総務 所内会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-総括-総務 船機長会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-総括-総務 出納員事務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-航海 運航計画（他県） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-航海 電子海図 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-取締船-航海 運航計画（本県） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-許認可・届出 軽油免税証申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-取締船-調査・報告 フロン充填回収報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-取締船-調査・報告 排出油等防除資機材報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-取締船-船員法関係 雇入・雇止手続関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-取締船-船員法関係 事業報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-船員法関係 船舶飲用水検査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-船員法関係 船員労働安全衛生月間訪船指導 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-取締船-船員法関係 船員法関係その他 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-取締船-船員法関係 船員健康診断 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-船員法関係 災害疾病発生状況報告（船員法第111条に基づく災害疾病発生状況報告) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-安全対策 船舶安全対策その他 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-安全対策 船舶安全対策協議会（釜石・大槌・山田地区船舶安全対策協議会) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-調査報告 法令違反等実績報告（水産庁） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-調査報告 漁業監督吏員調査報告（水産庁） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-取締 海区漁業調整委員会（海区漁業調整委員会の開催資料、委員会指示等（内水面漁場
管理委員会の指示等も含む。）) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 知事許可漁業の許可者名簿（知事許可漁業の許可台帳の写し等) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-捜査 照会関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

漁業取締-漁業取締-捜査 犯罪事件受理簿・処理簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-漁業取締-捜査 捜査伺 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 私用車使用届出書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-庶務一般 記録媒体管理簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 ファイル管理簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 文書処理簿・文書補助簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 郵便切手受払簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 職務専念義務免除承認整理簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 基準給与簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-庶務一般 年末調整 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-庶務一般 収入簿・支出簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 職員・組織 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 安全衛生管理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 給与 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 旅費 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 共済組合・互助会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 管財（庁舎・公舎・財産） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 システムネットワーク ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 情報公開 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 予算・決算 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 収入・支出・契約 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 用品 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 会計年度任用職員 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-庶務一般 例規文書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-庶務一般 文書一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

漁業取締-庶務-庶務一般 船舶物品購入・修理伺 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-庶務一般 派遣職員（勤務実績入力確認書） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-庶務一般 派遣職員（諸手当記録簿） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-船舶職員 休暇処理票（船舶職員） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 週休日指定簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 出勤簿（岩鷲） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 出勤簿（はやちね） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 当直命令通知書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 当直日誌 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 船舶職員（勤務状況報告書・勤務実績入力資料） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 勤務実績報告確認書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 超過勤務記録簿・犯則取締手当等記録簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 犯則取締手当等記録簿（岩鷲） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 犯則取締手当等記録簿（はやちね） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 犯則取締手当等整理簿（岩鷲） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 犯則取締手当等整理簿（はやちね） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 軽油引取税免税証受払簿（岩鷲） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 軽油引取税免税証受払簿（はやちね） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 旅行命令簿 近距離（岩鷲） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 旅行命令簿（岩鷲） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 旅行命令簿 近距離（はやちね） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-船舶職員 旅行命令簿 （はやちね） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-公用車 公用車運行管理記録簿ADバン　て4931 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-公用車 公用車運行管理記録簿ADバン　ち5348 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-公用車 給油カード管理簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

漁業取締-庶務-公用車 照会・回答 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-庶務-旅行命令 旅行命令審査確認リスト ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-旅行命令 所属別旅費支払案内票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-旅行命令 仕切書・旅行命令票（NO.1） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-旅行命令 仕切書・旅行命令票（NO.2） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-庶務-会計事務 船舶に係る給油作業業務に関する契約 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-会計事務 複写機賃貸借及び保守単価契約 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-会計事務 漁業取締船「岩鷲」　漁船保険料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-会計事務 漁業取締船「はやちね」　漁船保険料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-会計事務 需用費 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-会計事務 役務費 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-会計事務 委託料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-会計事務 使用料・賃借料 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-会計事務 負担金 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-許認可・届出 港湾・漁港施設占用許可 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-取締船-許認可・届出 工事作業等許可申請（港則法第31条に基づく作業の許可) １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-工事 はやちね上架修理工事 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-工事 岩鷲上架修理工事 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-工事 取締船工事関係その他 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-工事 取締船不具合修繕（上架修理工事以外の修繕、点検等) １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-調査報告 活動報告書 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-調査報告 陸パト日誌（岩鷲） １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-調査報告 陸パト日誌（はやちね） １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-調査報告 陸パト日誌（事務所） １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-調査報告 漁業取締実績報告（毎月の県庁水産振興課宛て実績報告) １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

漁業取締-漁業取締-行政処分 行政処分 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-漁業取締-取締 漁業取締その他 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-取締 あわび １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 うに １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 けがに １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 かご １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 まいわし １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 なべ漁場 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 その他の魚種・漁法 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 違反情報一般 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 なまこ １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 いさだ １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-捜査 送致書類写し １０年 令和15年 3月31日 廃棄 紙

漁業取締-漁業取締-会議関係 あわび等密漁撲滅連絡協議会 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-会議関係 あわび等密漁防止研修会 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-会議関係 沿岸監視船連絡協議会 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-会議関係 三陸沿岸・沖合海域漁業取締連絡協議会 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-会議関係 密漁防止対策全国連絡会議 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-会議関係 全国漁業監督公務員研修会 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-会議関係 会議関係その他 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-庶務-予算要求 予算説明資料 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-取締船-船員法関係 船員法関係法令改正（船員法の改正通知、船員法関連のガイドライン等) ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

漁業取締-漁業取締-取締 知事許可漁業の許可方針 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-漁業取締-取締 知事許可漁業の事務取扱要領 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 電子

漁業取締-取締船-許認可・届出 はやちね　許認可・船籍・登録・保証 その他 令和25年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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