
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-地域振興-交流連携 その他 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-一般 庶務事務 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-地域政策 雑件 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広域振興局 二戸連絡調整会議 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 県職員YouTuber 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 広聴広報一般 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-再生可能エネルギー 雑件 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-NPO 事業報告（青い空） １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-NPO 事業報告（ふぁーすとしーと） １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-NPO 事業報告（カントリーハウス愛住） １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 観光 １年 令和6年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 打合せ復命書 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 行事・視察対応（各団体総会等含む） 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 公用車借用書（土木センターあて） 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 2022年地域づくり 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 教育旅行関連 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-一般 北いわて未来づくりネットワークメーリングリスト配信 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-一般 雑件 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 ラインアカウント「いわてとつながろう」での情報発信 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 高校支援関係 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 雇用・雑件 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり ものづくりホームページ関係・メーリングリスト関係 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 研修関係 執務室内１年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 北いわてＺＰ関係 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 県民と県議会との意見交換会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸地域振興-地域振興-地域政策 北緯40°ナニャトヤラ連邦会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 地域経営会議 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 現地県北振興会議・県北沿岸振興本部会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 カシオペア連邦建国30周年関係事業 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-地域政策 広域振興局長等会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 北いわて産業・社会革新ゾーンプロジェクト ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 県・市町村トップミーティング ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 首長と副知事との懇談等 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 県北広域振興圏行政事務連絡会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 カシオペア連邦議会議員協議会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 再生可能エネルギー関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 ものづくり支出（県北ものづくり産業NW負担金、実践的キャリア教育) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 一戸町記者懇談会資料 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 プレスリリース 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 二戸市記者懇談会資料 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-要望等 政党要望（参考回覧） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-女性活躍 企業訪問復命 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-再生可能エネルギー 竣工式対応 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 令和４年度二戸市地域公共交通会議（第２回） ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 照会・回答 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 監査・経理簿 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 市町村担当職員制度（一戸町） 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 いわて旅応援プロジェクト（観プロ室） 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 主要施策・政策評価等 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 一戸町観光地域づくり事業 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸地域振興-地域振興-交流連携 むろらん祭り（いぶりフェア対応） 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 銀河鉄道まつり 2022in 一戸 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 安比高原との連携事業 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 県議会 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-一般 予算関係 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-一般 政策評価（二戸作業分） 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-一般 北いわて未来づくりネットワーク・アンケート ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-一般 北いわて未来づくりネットワーク「採用力向上のための勉強会」 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-一般 北いわて未来づくりネットワーク関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 イベント実施調整 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 管内高等学校意向調査 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 ハローワーク二戸、二戸市との月例情報交換会 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 二戸地域雇用開発協会 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 障がい者就業支援 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 定着支援（定着支援) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 成人式対応 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 後援・共催 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 個人情報（労働相談）関係 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 【情報提供】新型コロナウイルス感染症に関する解雇見込みについて 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 安定的な雇用の確保等の促進に関する働きかけ 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 新規学卒者関係 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 早期離職防止の就職希望者等研修 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 移住定住関係 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 二戸地域雇用創造協議会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 雇用打合せ（県庁）関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 雇用の動き ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 安定的な雇用要請 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 移住ガイドブック ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 女性活躍 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 移住定住研究会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-商工団体指導 経営支援課・中小企業関係 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-商工団体指導 二戸市・一戸町　経営発達支援事業評価委員会 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり いわてものづくり産業の人材育成・確保・定着に係る新指針策定検討会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-ものづくり R4「未来のものづくり人材育成・地元定着促進事業」（実践的キャリア教育等) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-漆 二戸市文化財収蔵庫視察（公民連携によるまちづくり再生事業構想) 執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 鶏王国北いわて推進協議会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 企業訪問記録（㈱福来) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 管内市町村長訪問 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-地域政策 北緯40°ナニャトヤラ連邦会議産業経済活性化部会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 九戸村との人事交流 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 第2期アクションプラン「地域振興プラン」関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 県北広域振興圏地域運営委員会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 二戸管内市町村企画担当課長会議 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 軽米町総合戦略推進委員会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域政策 県政懇談会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-地域政策 第2期アクションプラン「地域振興プラン」意見への対応 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-市町村行財政 市町村担当職員制度 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-市町村行財政 県北広域振興圏行政連絡協議会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 報道機関定例記者懇談会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 県政懇談会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸地域振興-地域振興-広聴広報 【本局】報道機関との定例記者懇談会資料 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 県政提言 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広聴広報 岩手県公式動画チャンネル（YouTube） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-要望等 市町村要望（二戸市) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-要望等 市町村要望（軽米町) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-要望等 市町村要望（九戸村) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-要望等 市町村要望（一戸町) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-要望等 団体要望 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業・R5予算） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）広域連携枠 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（一戸町　一戸町観光地周遊看板整備事業) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 二戸地区広域商工観光推進協議会/折爪岳振興協議会　補助（地経費） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）広域連携枠（二戸市　地域の魅力を伝える「いわて
カシオペアブランド」発信・交流事業) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（二戸市　葉たばこ転作緊急支援事業) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（令和５年度予算) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（二戸市　にのへアートギャラリー事業) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（二戸市　相馬大作没後200年記念事業) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 九戸村DX推進事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 軽米町　トコトコかるまい広場運営事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（一戸町　いちのへまるごとフードフェスタ) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（九戸村　無形文化財（瀬月内神楽）継承推進事業
) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（県事業）R5年度要求 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（九戸村　オドデ館リニューアル事業) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（二戸市　地域の誇りの醸成と宝の磨き上げによる
まちづくり事業) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 九戸村　九戸村DX推進事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 R4年度　地域経営推進費（県事業） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（一戸町　「いわてIT人材育成モデルP-TECH」導入
準備事業) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）（二戸市　二戸広域観光物産センター利用拡大事業
) 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）広域連携枠（軽米町　地域の魅力を伝える「いわて
カシオペアブランド」発信・交流事業) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）広域連携枠（九戸村　地域の魅力を伝える「いわて
カシオペアブランド」発信・交流事業) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）広域連携枠（一戸町　地域の魅力を伝える「いわて
カシオペアブランド」発信・交流事業) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-広域振興事業 広域振興事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-産学官異業種連携 県大との協働研究 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交通安全対策 令和４年度　交通安全対策 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-消費者対策 消費生活用製品安全法及び家庭用品品質表示法に係る立入検査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-消費者対策 石油価格調査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-消費者対策 消費生活行政 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-青少年対策 青少年条例立入調査関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-再生可能エネルギー 勉強会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-地域コミュニティ 会議等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-NPO NPO関係通知 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-NPO NPO関係会議等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-NPO NPO関係照会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 地域おこし協力隊 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 北緯40°ナニャトヤラ連邦会議　広域観光専門部会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 御所野周遊関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 ナニャトヤラ連邦会議　スポーツ部会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 戦国ダンシ九戸政実キャラクター利用申請 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 市町村行事対応（局長・副局長等） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸地域振興-地域振興-交流連携 冬季観光キャンペーン（JR東北重点販売地域指定） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 交通関係（JR二戸駅等) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 交通関係（市町村会議) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 お城EXPO（九戸城、武将隊） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 九戸政実武将隊関連支出 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 歴史・文化資源（九戸城等） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 ナニャトヤラ連邦会議（スポーツ部会) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 九戸政実プロジェクト ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 カーリング ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 観光案内板 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 カシオペアFM委託事業（カシオペア若者情報発信事業） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 カシオペア市民情報ネットワーク（カシオペアFM） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 交通関係（バス・タクシー) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 交通関係（IGRいわて銀河鉄道) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 各種セミナー・会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 ＩＧＲとの連携事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 文化振興 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 御所野遺跡ＰＲツール・物品購入（委託料・需用費） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 予算関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 御所野遺跡世界遺産イベント掲示用タペストリー作成業務委託 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 縄文遺跡等周遊マップ改訂・増刷業務 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 縄文周遊スタンプラリー改訂・増刷及び「ラ・クラ」記事掲載業務委託 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 教育旅行等受入態勢整備 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 御所野遺跡（一般） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 観光一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸地域振興-地域振興-交流連携 岩手県世界遺産保存活用推進協議会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 北東北三県大型観光キャンペーン 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 次期アクションプラン策定関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 「御所野・大湯・是川　縄文周遊発掘スタンプラリー」PRポスター作成業務 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 「御所野縄文WEEK2022」周知用ポスター及びチラシ作成業務委託 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 御所野縄文WEEK2022 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 「御所野・大湯・是川　縄文周遊発掘スタンプラリー」再版訂正・増刷業務委託 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 縄文ヨガ 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 声優・桑島法子様　縄文ウォーク出演 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 ラジオを活用した御所野遺跡世界遺産登録情報発信業務 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 岩手の３つの世界遺産ガイド交流会送迎バス 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 教育旅行パンフレット作成 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 伝統工芸産業の振興 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 【商観協】総会・一般 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 【商観協】収入・支出 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 カシオペア連邦イベント情報 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 NPO関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 イベント情報 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 九戸城まつり 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 【商観協】事業費支出 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 鹿角（道の駅あんとらあ）での情報発信 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 各種会議・研修会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 体験メニュー企画・開発事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 ミライリンク負担金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 食産業一般・照会回答 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-地域振興-交流連携 県北地域での食産業情報発信強化事業（IGR） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 鶏王国北いわて推進協議会（高校連携PR） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 鶏王国北いわて推進協議会（総会） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 鶏王国北いわて推進協議会（とりイベント） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 地域交通 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 ハロウインターナショナルスクール安比ジャパン視察に係るバス運行費 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 JR北東北重点販売期間（７月～９月） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 広報、情報発信 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-交流連携 二戸市民文士劇 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 カシオペア青年会議所 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 おもてなし研修会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-交流連携 九戸城さんぽ ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-一般 北いわて未来づくりネットワーク「働き方改革推進セミナー」 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 R5以降のジョブカフェについて 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 企業人による出前講座 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 ジョブカフェイベント委託（雇用イベント委託) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 ジョブカフェ電話料・プロバイダ料・ホスティングサービス料関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 地元企業訪問バスツアー 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 二戸職業訓練協会 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 ジョブカフェいわて☆カシオペア　ホームページホスティングサービス 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 安定的な雇用の確保等に関する関係団体への要請活動実施要領 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 北いわて未来づくりネットワーク事業 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 予算関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 移住定住及びUIターン促進事業 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 雇用委託　二戸市との協議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 プリンタ等収集運搬及び廃棄業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-雇用対策 ジョブカフェイベント委託（イベント委託調整) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-商工団体指導 商工業小規模事業経営支援事業費補助金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-商工団体指導 商工会総会対応等 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-企業支援 よろず支援拠点 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 誘致企業関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-ものづくり ものづくりNWCD　勤務日関係 執務室内 10月変更分から電子決裁５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり モノづくりネットワークコーディネーター　通信関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり ものづくりネットワークコーディネーター　Zoom契約関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 県北ものづくり産業ネットワーク①（会員情報、総会、企業向け事業） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 県北ものづくり産業ネットワーク②（学校向け、その他） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 県北ものづくり産業ネットワーク予算② ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 県北ものづくり産業ネットワーク予算① ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 第10期県北ものづくり改善塾① ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 第10期県北ものづくり改善塾② ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-ものづくり 県北ものづくり産業ネットワーク　企業ガイド ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-漆 いわて漆振興実務者連携会議（産経課） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-地域振興-漆 市町村要望 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-漆 ナニャトヤラ漆部会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-アパレル アパレル産業関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-アパレル 学生デザインファッションデザイン募集及びファッションショー ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 食産業コーディネーター関係（コーディネーター勤務日依頼等) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 食インフォメーション ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 チキン事業者関係打合せ（十文字チキンカンパニー) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 食産業コーディネーター関係（業務日報) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-地域振興-食 議会資料関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 北いわての食産業魅力づくり推進事業（岩手ホテルアンドリゾート（安比）連携) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 食関係会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 食産業情報発信強化事業（IGRツアー関係） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 フードダイバーシティ関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 食産業関係物産展 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-地域振興-食 食産業コーディネーター関係（通信費関係) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-総務チーム-情報公開 行政文書開示請求書 １年未満 令和5年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-一般 業務方針指標の達成状況 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-一般 照会・回答 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-支出 R3官公需 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-研修 R4ポリコン １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-研修 R4会計員研修 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-研修 R4かんどころ研修 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 会計年度任用職員 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-行政管理 二戸連絡調整会議 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-行政管理 暴力団追放二戸地区民会議 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-行政管理 行政品質向上運動（コンプライアンス取組）（コンプライアンス) １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 毎月の超過勤務実績（時間数・支給額）の報告 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-服務 在宅勤務 １年 令和6年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 開放施設利用申込（承認）簿 １年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-一般 R4復命 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-一般 会議一般 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-一般 局議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-一般 総務課会議 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-一般 旅行命令関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-監査、会計検査 会計実地検査 書庫・倉庫内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-文書収発 文書処理簿 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-文書収発 文書処理補助簿 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-文書保管・保存 ファイル管理簿（他所属分） 執務室内-執務室内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-文書保管・保存 ファイル管理簿 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-文書保管・保存 電子決裁・文書管理システム ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-総務チーム-研修 人事課研修 書庫・倉庫内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 定年引上げ制度 書庫・倉庫内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 退職者退任式 書庫・倉庫内３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 職員基本調査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-インターンシップ受入 インターンシップ実習生受入 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-行政管理 消防出初式（二戸市消防出初式) ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-服務 私用車承認届出書 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-厚生福利 R4二戸まつり ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-安全衛生管理 R4職員衛生委員会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-安全衛生管理 R4安全衛生担当者研修 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-公用車、借上自動車 自動車燃料消費量調査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-公舎 R４公舎修繕 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-公舎 R4公舎雑件 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-公舎 R4公舎点検 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-情報公開 情報公開に係る照会 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-IT関連 端末関係 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-一般 一般雑件 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-一般 R4業務方針 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-一般 合同庁舎連絡会議 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-文書保管・保存 R4文書管理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-文書保管・保存 R4文書廃棄 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-支出 R4後納郵便料金 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-支出 R4庁舎光熱水費 執務室内-執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-支出 コピー機（行政サブセンター） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-支出 コピー機（県税室） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-総務チーム-支出 コピー機（地域振興センター） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-支出 給油伝票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-支出 電話料金（ひかり１・２、FAX、アナログ、災害、衛星） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-支出 タクシー乗車券使用契約 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-支出 交際費　地域交流経費 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-収入 R4コカ・コーラ自動販売機電気料金調定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-収入 R4光熱水費組合負担調定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-用品 物品購入票（ただし書き） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-用品 物品購入依頼票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-用品 物品購入票（単価契約） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-用品 照会関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-出納員 現金取扱員任命簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-出納員 物品取扱員任命簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-出納員 物品検収員任命簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-出納員 出納員事務引継書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-予算 R4予算執行管理 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-決算 歳入歳出決算 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-栄典 総括課長等職員表彰 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-研修 カシオペア盛り上げ隊 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-研修 職場研修一般（交通安全研修) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-研修 職場研修一般（県北広域振興局職員研修) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-研修 R4いいね！アワード ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 事務処理組織 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 県と市町村の職員の相互交流 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 事務分担（総務課) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 事務分担（総務課) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-行政管理 情報セキュリティ関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-内部統制 内部統制に係る自己点検 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-給与一般 給与関係(小中学校の資金前渡職員委託等) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-給与一般 給与一般照会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-給与一般 給与関係（資金前渡職員委託等） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-給与一般 給与所属別合計表 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 R4超過勤務手当予算令達 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 R4通勤手当に係る随時確認 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 勤務実績報告確認書（２）爆発物取締手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 勤務実績報告書（２）徴税手当 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 諸手当入力票（農林漁業普及指導手当）加減通知書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 期末勤勉除算期間報告（会計年度任用職員） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 期末勤勉除算期間報告（会計年度任用職員以外） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 随時確認（勤務手当支給要件） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 扶養親族一斉確認・共済被扶養者確認・組合員証更新 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 令和４年度超過勤務手当照会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-諸手当 諸手当雑件 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-勤務時間・条件 在宅勤務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-服務 勤務時間及び休憩時間の指定関係綴り ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-年末調整 扶養控除等（異動）申告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-年末調整 年末調整一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-年末調整 基礎控除兼配偶者控除兼所得金額調整控除申告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-年末調整 保険料控除申告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-年末調整 住宅借入金等特別控除申告書 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-総務チーム-厚生福利 R4健康診断関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-厚生福利 R4カーリング大会 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-安全衛生管理 職員療養報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-安全衛生管理 R4健康教室 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-安全衛生管理 人事委員会への報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-安全衛生管理 R4職場安全点検 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-物品 備品管理関係 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-物品 備品管理一覧表 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-物品 契約通知票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-公用車、借上自動車 公用車関係（車検等含む） 執務室内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-公用車、借上自動車 公用車運行管理記録簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-公用車、借上自動車 タクシー券使用承認簿 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-公用車、借上自動車 ＥＴＣ使用管理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 R4庁舎修繕等支出負担行為綴 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 R4合庁職員駐車場管理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 R4庁舎管理関係 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 R4駐車場利用料調定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎清掃業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎ゴミ収集運搬業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎昇降機設備保守点検業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎自家発電設備保守点検業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎立体駐車設備保守点検業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎自動火災報知設備保守点検業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎消火設備保守点検業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎雨水処理設備保守点検業務 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎管理指名競争入札参加資格 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎電気需給契約 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 R4飲料水・雑用水残留塩素測定結果報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 R4庁舎来客用駐車場管理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-公舎 R4公舎管理 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-公舎 R4公舎料調定 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-公舎 公舎消火設備保守点検業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-公舎 公舎自動火災報知設備保守点検業務委託 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-防災 R4防災関係通知 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-防災 R4防災関係照会・報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-防災 非常召集系統図 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-防災 災害被害状況報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-防災 防災関係一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4産業保安各種通知・報告・照会（個別に綴るものを除く） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4火薬関係各種報告（消防安全課へ） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4電気工事業・電機品販売事業者立入検査関係 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4火薬類譲受許可 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4液化石油ガス販売事業者保安機関関係　各種申請・届出 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 防火管理・消防訓練 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4火薬類関係各種報告（消防安全課へ） 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4火薬類消費場所等立入検査 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4液化石油ガス関係各種報告（消防安全課へ） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4火薬類譲受・消費許可 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 産業保安各種通知 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 収入証紙還付対応 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4火薬類関係各種報告・届出（事業者から） 書庫・倉庫内 書庫では申請書等の紙媒体を保管するもの５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4高圧ガス関係　各種報告 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4液化石油ガス販売事業者等立入検査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4電気工事業各種報告（消防安全課へ） 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4電気工事業の登録・更新・変更届（承継含む）・廃止届 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 R4火薬類（煙火）消費許可 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-市町村行政 住基ネット ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-情報公開 R4文書提供調定票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-情報公開 情報公開関係雑件 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-情報公開 R4情報公開（総務課処理） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-情報公開 行政文書開示請求 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-情報公開 情報公開関係研修 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-旅費 旅費計算依頼 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-旅費 旅費支出事業修正・更正票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-旅費 旅費マニュアル・通知等 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-旅費 旅行命令（依頼）票 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 紙

二戸地域振興-総務チーム-旅費 帰住旅費・赴任旅費 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-人事・組織 新人事評価制度（基本・評価面談） １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 ねずみ・害虫等調査 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎警備委託 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-防災 鳥インフルエンザ等発生時対応（食の安全安心危機管理） 書庫・倉庫内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-防災 新型コロナウイルス感染症対策二戸支部委員会議 書庫・倉庫内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-防災 食の安全安心危機管理（鳥インフルエンザ等発生時対応）（R3鳥インフルエンザ等
発生時支出関係) １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-防災 新型コロナウイルス感染症対策感染確認時の対応・業務継続計画 １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-防災 新型コロナウイルス感染症対策（宿泊療養施設への支援関係) １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-総務チーム-防災 新型コロナウイルス感染症対策（保健所への業務支援) １０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-消防・保安 高圧ガス販売事業者　各種申請・届出 書庫・倉庫内１０年 令和15年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-県有財産 R4行政財産使用許可 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-庁舎 庁舎電力需給契約書 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-防災 食の安全安心危機管理（鳥インフルエンザ等発生時）支援員集合施設使用市町村協
定 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-総務チーム-公印 公印台帳 ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸地域振興-経理チーム-監査、会計検査 R4本監査 ３年 令和8年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-経理チーム-監査、会計検査 会計検査（出納局） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-経理チーム-監査、会計検査 定期監査 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-経理チーム-収入支出 調定票（事後） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-経理チーム-収入支出 調定票（事前） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-経理チーム-収入支出 ただし書き(物品購入) ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-経理チーム-収入支出 返納票 書庫・倉庫内５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-経理チーム-収入支出 支出一般 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-経理チーム-収入証紙 証紙収納額表 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-経理チーム-契約 建設関連業務委託　契約伺 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

二戸地域振興-経理チーム-契約 建設工事契約伺 ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-経理チーム-契約 建設工事契約伺い ５年 令和10年 3月31日 廃棄 電子

二戸地域振興-経理チーム-契約 委託契約（家保） ５年 令和10年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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