
1/13様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

東和病院 事務局 病院運営 委員会議事録　　A1～A6 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 委員会議事録　　A7～A9 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 委員会議事録　　A10～B3 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 委員会議事録　　C1～C5 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 委員会議事録　　C6～C19 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 委員会議事録　　P1～P2 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事統計 がん登録関係 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医療相談 医療相談対応 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 債権回収 公用戸籍・住民票請求関係 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 財産管理 不動産使用許可関係綴 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 例規集通知関係 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 任用関係 会計年度任用職員　任用関係　（医務嘱
託）

10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 任用関係 会計年度任用職員　任用関係　№１ 10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 任用関係 会計年度任用職員　任用関係　№２（人
事評価・公募）

10年 令和15年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 人事 医師に係る勤務意向調査・人事考課関係 10年 令和15年3月31日 廃棄 局長キャビネット 紙

東和病院 事務局長 人事 人事関係 10年 令和15年3月31日 廃棄 局長キャビネット 紙

東和病院 事務局長 人事 定期人事異動関係 10年 令和15年3月31日 廃棄 局長キャビネット 紙

東和病院 事務局 病院運営 各種任命関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 新型コロナウイルス感染症対策関係　№
1

5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 病院概要 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院事業 救急症例検討会 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 システム 情報セキュリティ研修関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事委託 医事業務委託関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医事企画課通知１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医事企画課通知２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医事企画課通知３ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

行政文書ファイル管理簿

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 医事 医事庶務 医事企画課通知４ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医事企画課通知５ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医事業務入札関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医事経営課長等会議資料 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 患者紹介関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 管理会議資料 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 業務支援課通知 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 業務支援課通知　２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 査定防止委員会 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 死亡診断書・検案書（控） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 小慢・難病・公費関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 情報管理担当者会議 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症　同意書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症接触者調査 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症同意書No1 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症同意書No2 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症同意書No3 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症届出関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症発生届 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症発生届No2 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 新型コロナウイルス感染症発生届No3 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 診療情報管理関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 地域包括ケア病床運用チーム会議 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 電子カルテ関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 入院診療申込書　10月～3月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 入院診療申込書　4月～9月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 医事 医事庶務 病床機能報告・外来機能報告 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 保健福祉部通知 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 要介護認定結果 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事統計 患者数・収益報告書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事統計 救急患者受付記録簿 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事統計 診療月報（下期） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事統計 診療月報（上期） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事統計 病院報告 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事統計 未収金整理表 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事統計 未収金整理簿 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 施設基準 施設基準適合関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 DPCデータ提出関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 クレジット利用者件数報告書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 コンビニ収納関係№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 コンビニ収納関係№２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 コンビニ収納関係№３ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 医療費口座振替依頼書控 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 過年度保険者未収金償却 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 介護保険主治医意見書№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 介護保険主治医意見書№２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 介護保険主治医意見書№３ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 介護保険主治医意見書№４ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 介護保険主治医意見書作成手数料請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 各種請求書（証明書・各種請求書） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 還付仕分書・還付請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 個人未収金関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 医事 請求事務 公衆衛生活動収益請求関係№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 公衆衛生活動収益請求関係№２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 公衆衛生関係№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 査定減処理簿 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 再審査請求 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 収入回議書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 四月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 五月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 六月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 七月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 八月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 九月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 十月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 十一月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 十二月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 一月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 二月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 三月分請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 自賠責請求関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 労災公災請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 生活保護医療券　No1 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 窓口現金引継簿 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 長期特定入院料　説明書・同意書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 特定行為指示料・事後検証料請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 特別室利用申込書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 入金処理調書№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 医事 請求事務 入金処理調書№２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 入金処理調書№３ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 入金処理調書№４ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 入金処理調書№５ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 保険者未収金整理表 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 未収金状況報告書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 未収金督促状等 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 予防接種関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 予防接種請求関係№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 予防接種請求関係№２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 予防接種請求関係№３ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 予防接種請求関係№４ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 予防接種請求関係№５ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託 SPD業務日報 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託 基準寝具等取扱業務報告書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託 清掃業務完了報告書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託 病院日誌 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託 令和５年度清掃業務内容明細書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託・保守・賃借 マニフェスト 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託・保守・賃借 業務完了報告書No1 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託・保守・賃借 業務完了報告書No2 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託・保守・賃借 業務完了報告書No3 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託・保守・賃借 業務完了報告書No4 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 医療器械 医療器械一般整備 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 一斉確認関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（医務嘱託） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（会計年度）　4-9月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（会計年度）　10-3月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（正規）　4-5月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（正規）　6-7月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（正規）　8-9月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（正規）　10-11月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（正規）　12-1月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 月例給与（正規）　2-3月 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 診療応援・業務応援関係綴 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 中部病院へ　№1（正規） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 中部病院へ　№2（会計年度） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 中部病院へ　№3採用異動退職 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 追給返納関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 給与・手当関係 通勤手当寒冷地手当確認関係　綴 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 業務委託 作業完了報告書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 契約 医療局契約関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 契約 中部医療圏契約 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 経理 勘定科目細節増減比較表 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 経理 経理関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 経理 試算表 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 経理 収益費用比較表 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 経理 日計表 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 経理 納入通知書原簿 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 経理 病院口座収納確認票 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 建物 建物一般整備 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 現員・勤務記録 現員報告書・勤務記録報告書等　綴 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 総務 公用車関連 公用車使用承認請求票・運転命令簿 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 財産管理 収入回議書（不動産） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 支払い 光熱水費請求書等綴 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 支払い 執行伺・執行依頼票綴　№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 支払い 執行伺・執行依頼票綴　№２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 支払い 図書関係・印刷製本費 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 支払い 線量測定業務委託（ガラスバッチ）関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 支払い 通信運搬費請求書等綴 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 施設管理 ボイラー月報 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 施設管理 固定資産台帳 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 施設管理 固定資産配置簿 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 施設管理 公舎届出関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 施設管理 修繕関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 施設管理 防災関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 庶務 勘定付替報告書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 庶務 公務災害労働災害届出 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 庶務 職員診断書綴 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 庶務 立入検査関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 消耗備品 購入回議書（消耗備品・医療消耗備品） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 消耗品 購入回議書（消耗品）No1 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 消耗品 購入回議書（消耗品）No2 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 診療材料 購入回議書（診療材料・給食材料） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 診療材料 診療材料関係No1 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 診療材料 診療材料関係No2 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 診療材料 貯蔵品払出請求書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 選挙事務 不在者投票関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 総務 総務庶務 総務課長等会議 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 貯蔵品 購入決裁書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 届出 学歴免許取得届 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 届出 消防計画作成（変更）届出・防火管理者
選任（解任）届出

5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 届出 保険医療機関・保険薬局届出事項（変
更）届

5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 燃料 燃料購入関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 備品 備品一般整備 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 監査関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 決算見込み関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 実地検査関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 収支計画 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 当初予算・予算令達・増額申請 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 臨床研修関係（プログラム年次報告） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 臨床研修関係（管理委員会） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 臨床研修関係（庶務関係）№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 臨床研修関係（庶務関係）№２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 臨床実習関係（医師以外） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 薬品管理 購入回議書（薬品） 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 薬品管理 薬品払出費用登録確認表・薬品購入不用
品売却

5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 タクシー使用整理簿 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 訪問診療伝票・患者搬送伝票 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 旅行命令票　№１ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 旅行命令票　№２ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 旅行命令票　№３ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 旅行命令票　№４ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 旅行命令票　№５ 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 総務 労務・服務 職務専念義務免除　関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 人事 圏域上位成績候補者選考・人事考課関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 局長キャビネット 紙

東和病院 事務局長 人事 事務引継書 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 人事 昇給昇格関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 局長キャビネット 紙

東和病院 事務局長 人事 職員表彰 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 人事 人事考課・育成面接関係（医師以外） 5年 令和10年3月31日 廃棄 局長キャビネット 紙

東和病院 事務局長 病院運営 Ｒ５年度職員体制 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 ふれあいポスト・提言関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 医師支援関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 医療勤務環境改善関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 運営プロジェクト定例会 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 過半数代表者への事前通告関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 監査・実地検査 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 岩手中部構想区域地域医療構想調整会議
関係

5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 空気除湿装置更新工事 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 三者ミーティング 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 事業運営方針関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 収支計画・予算関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 地域医療懇談会 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 内部統制の取組関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 病院幹部職員と本庁幹部職員懇談会 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 病院機能評価関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 病院組織関連 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 冷暖房設備改修工事関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 労基是正勧告・働き方改革関係 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院事業 岩手中部地域県立病院運営協議会 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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保存期間

満了時の措置
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種別

備考

行政文書ファイル管理簿

東和病院 事務局長 病院事業 中部地区病院等三者会議 5年 令和10年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 東和病院だより 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 文書管理 ファイル管理簿 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 MISO業務実施報告書ほか 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医師事務作業補助者日誌１ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医師事務作業補助者日誌２ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医事雑件　１ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 医事雑件　２ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 各種委員会関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 患者満足度調査 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 診療報酬請求精度管理関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医療相談 医療ソーシャルワーク日誌・月報 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 コンビニ収納端末切替関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 病院運営 患者オンライン面会 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委員会 医療安全チーム会議　関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委員会 衛生委員会関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委員会 管理会議関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託 宿直業務完了報告書 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託 病院日誌No.1 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 委託 病院日誌No.2 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 共済 共済・互助会関係（通知） 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 研究雑費 学会等参加申請書 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 施設管理 医療ガス設備保守点検報告書 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 庶務 三師（医師薬剤師看護師）業務従事者届
出関係

3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 庶務 職員各種証明書関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 庶務 非常勤医師換算表 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 総務 職員衛生管理 ストレスチェック関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 職員衛生管理 健康診断関係　№１ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 職員衛生管理 健康診断関係　№２ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 職員衛生管理 健康診断関係（ワクチン接種） 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 職員衛生管理 健康診断関係（庶務） 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 職員衛生管理 職員療養報告関係（終了分） 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 医師支援推進室関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 医事企画課関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 業務支援課関係　№１ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 業務支援課関係　№２ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 経営管理課関係　№１ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 経営管理課関係　№２ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 経営管理課関係　№３ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 職員課関係　№１ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 職員課関係　№２ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 職員課関係　№３ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 他病院お知らせ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 届出 子育て届出関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 任用関係 会計年度任用職員　共済加入関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 病院運営 ホームページ更新関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 保険関係 病院賠償責任保険関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 研修会・会議関係　№１ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 研修会・会議関係　№２ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 研修会・会議関係　№３ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 研修会・会議関係　№４ 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 復命書綴 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 事務局長 会議 管理会議・中部病院運営連絡会議 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 会議 県立病院等医療安全推進委員会 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 会議 事務局長会関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 会議 事務局長会議 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 会議 事務局長及び総看護師長等合同会議　№
1

3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 会議 事務局長及び総看護師長等合同会議　№
2

3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 会議 地域医療福祉連携室等担当者会議 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 業務委託 給食業務委託会議 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 照会・回答 照会・回答関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 職場体験 職場体験学習・実習関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 人事 職員課関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 各種委員会関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 広聴広報関係 3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 病院運営 保健医療計画・公立病院経営強化ガイド
ライン関係

3年 令和8年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 委員会等委員の指名関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局 病院運営 新型コロナウイルス感染症に係る職員・
同居家族の検査実施報告

1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 他医療機関通知関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 他医療機関通知関係 　２ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 他医療機関通知関係 　３ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 地域医療福祉連携室関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 医事庶務 電話再診関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 医事 請求事務 会計伝票 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 経理 勘定科目細節一覧 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 庶務 総務庶務関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 新聞 新聞等綴　№1 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 新聞 新聞等綴　№2 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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東和病院 総務 新聞 新聞等綴　№3 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 県病医学会・医師会・岩手医大関係（通
知）

1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 雑件　№１ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 雑件　№２ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 雑件　№３ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 雑件　№４ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 雑件　№５ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 雑件　№６ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 雑件　№７ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 雑件　№８ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 市町村通知関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 全自病協議会関係　№１ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 全自病協議会関係　№２ 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 知事部局通知関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 日本医療機能評価機構関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 通知 日本病院会関係 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 総務 旅費関連 研修雑件 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

東和病院 事務局長 その他 雑件 1年 令和6年3月31日 廃棄 書類倉庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。


