
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 テスト用 １年未満 令和6年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO・若女・国際 国際交流一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO・若女・国際 男女共同参画一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO・若女・国際 青少年対策一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-庶務 雑件 個人が受講する研修について適切な保存場所がないため作
成させていただきました（佐１年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-庶務 新採用職員研修 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-庶務 旅行命令（参考） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-総括 地方版・異次元少子化対策研究会 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-復興推進-会議 伝承館のゲートウェイ機能強化に向けた意見交換会 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-行政品質向上運動 働き方改革 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 年度当初　指名関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 備品管理（照会・回答) １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 令和５年度情報公開担当者 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 照会回答 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 大槌町防災会議 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 釜石地区合同庁舎防災担当職員当番表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 管理監督者研修 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 地域振興プラン １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 組合員及び被扶養者のマイナンバーカードの取得状況等について（マイナンバーカ
ード) １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-服務 他律的業務指定 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-服務 特例業務（新型コロナウイルス感染症対策業務) １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-服務 特例業務 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-服務 職員の綱紀の保持 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-服務 障がい者 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-ＢＣＰ 新型コロナウイルス感染症対策 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-ＢＣＰ 新型コロナウイルス感染症対策 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 人事課研修 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 復命 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 会計書類の電子決裁対応 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 入札に関する連絡会議資料 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 官公需契約実績額等調査 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 納入通知票需要見込み １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-予算経理 会計チェック １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-予算経理 収入・支出会計残高一覧表周知 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-予算経理 支出予算経理簿周知 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-旅費 令和４年度旅費事務件数等報告 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-旅費 沿岸本局内事務連絡 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（歳計外） 契約保証金経理 執務室内１年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-建設工事 公共工事契約業務連絡協議会 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-建設工事 押印省略(建設工事・建設関連業務委託) １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-共通 事務分担表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-共通 事務執行計画 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-共通 代決、専決指定職員 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-共通 行事予定 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-共通 不当要求防止責任者 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-会議 振興局行事 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-関係団体 国・市町村 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 二要素認証システム用ＩＣカード利用記録簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 交通安全研修 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 人事・給与関係一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 人事課研修 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 公印使用承認簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 公文書公開関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 広報関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 暗号化ＵＳＢメモリ利用記録簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 服務関係一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 派遣職員関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 消防・防災関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 県税賦課徴収諸帳票調 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 税務情報資料・報告 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 職員録作成照会・回答 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 職員表彰 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 職場研修 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 配達証明郵便整理簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 鳥インフルエンザ等対策関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 照会・回答一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 雑件（雑件) １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 予算経理一般（照会・回答含む） １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 歳出予算執行状況調 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 歳出還付見込額及び実績額調 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 経理簿等１５日回覧 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 領収証書送付 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 領収証書（出納員原符）受払簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-収納 収入（更正）不納欠損連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 収納マスター修正連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・納税-収納 収納一般（照会・回答含む） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 口座振替 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 消込保留データ一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 消込保留修正連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 消込済内訳表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 過誤納金等還付先指定連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 過誤納金還付充当データ一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 還付充当内訳表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 還付充当連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 納税一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 住民票照会 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 催告書発付伺 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 催告書（差押予告等）発付伺 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 滞納整理復命書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 給与照会・回答（雇用保険及び年金を含む） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 財産照会・回答 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 身上資産照会・回答 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 預金照会・回答 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-交付要求 交付要求整理簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-嘱託・受託 都道府県税事務所等所管区域等一覧 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-引継・引受 徴収引継引受整理簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-引継・引受 徴収引継引受決定書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-引継・引受 徴収引継引受照合調 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-個人県民税 個人県民税共同催告・徴収 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-管理 課税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-電算入力 入力資料送付関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人県民税 個人県民税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人県民税 調定額等異動連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 不動産貸付業者・駐車場業者照会文書作成連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 不動産貸付業者・駐車場業者照会文書発付一覧表（エラーリスト含む） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 宛名登録事項（異動）連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 県税に関する調査復命書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 第２期分納期のお知らせ発付一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 納期限変更入力票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 納期限未入力リスト １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 索引簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 オンライン登録プル－フリスト １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 不申告加算金未決定リスト １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 分割法人一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 国税番号一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 未処理法人一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 未届法人しょうよう １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 未申告法人一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人三税　申告書等返戻処理 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人三税　税務課報告 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人索引簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 申告書等エラーリスト １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 要申告法人一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産の買受先照会一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産の買受先照会文書作成連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 入力資料送付関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 大口取得者一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 建築家屋課税資料処理現計表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 建築家屋課税資料処理表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 申告しょうよう １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 納期限変更入力票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 納期限未入力リスト １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 索引簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 賦課決定連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 農地等の生前一括贈与徴収猶予継続者一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 ゴルフ場利用税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 更正決定等連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 登録事項（異動）連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 納入申告書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 索引簿（氏名順・屋号順） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 一律課税保留自動車関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 中古商品自動車に係る未納状況資料 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 住所コード一覧表（市町村の町及び字の名称・呼称付） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 宛名マスター修正連絡票（出力） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 納期限未入力リスト １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 納税通知書の返戻に係る納税義務者一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 納税通知書作成件数一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 納税通知書発付関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 納税通知書送付前完納自動車一覧 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 自動車税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 訂正通知書発付関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 課税免除しょうよう文書宛名一覧表兼入力確認一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 車検切れ未納自動車一覧 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 索引簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 訂正通知書発付一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 調定異動連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 鉱区税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-狩猟税 狩猟税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-狩猟税 申告書集計（調定）連絡票 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-狩猟税 課税状況調（証紙普通） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-狩猟税 調定額連絡票（普通徴収分） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 事業所等一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 流通管理システム出力リスト １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 申告書等送付者一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 登録事項メンテナンスリスト １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 県税に関する調査復命書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 索引簿（氏名順・屋号順） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 証票の破損・汚損・紛失届 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 軽油引取税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税証物品処分票（使用済） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税証物品処分票（返納分） １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税軽油売渡証明書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 入力資料送付関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-産業廃棄物税 産業廃棄物税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-県たばこ税 県たばこ税一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-課税免除 課税免除一般文書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-課税免除 課税免除申請しょうよう １年 令和7年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-ICT ITサポータ・ITマスタ ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO NPO等による復興支援事業費補助事業 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 温暖化対策実行計画（温暖化) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 石油貯蔵施設立地対策等交付金台帳（台帳) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 いわて海洋研究コンソーシアム連携会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 再生可能エネルギーの導入促進 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 エネルギー対策・一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 釜石沖海洋エネルギー実証フィールド ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-会議 岩手県・市町村地方創生推進連絡会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 ふるさと振興監・少子化対策監会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 沿岸圏域移住定住等連絡会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 北方領土返還要求岩手県大会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 地域連携懇談会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-会議 活力ある小集落実現プロジェクト　ワーキンググループ会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-会議 一般社団法人チームスマイル ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 三陸沿岸地域連携シンポジウム ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 岩手三陸連携会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 岩手県自転車活用推進連絡会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 岩手県ＤＸ推進本部会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 市町村訪問 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-企画推進-会議 県・市町村トップミーティング ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 県北・沿岸振興本部会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 県市町村連携推進会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 県市町村ＧＸ推進会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 人口減少対策の推進に向けた意見交換 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 岩手県暴力団追放県民大会・暴力追放釜石地区総決起大会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 現地沿岸振興会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-科学・ILC ILC推進本部　連絡会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-科学・ILC 海洋再生可能エネルギーの導入推進 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-科学・ILC 東京大学大気海洋研究所大槌沿岸センター関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-議会 知事演述 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-議会 議会資料 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-県民計画 新しい時代を切り拓くプロジェクト ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 釜石市プレスリリース ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 大槌町プレスリリース ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 プレスリリース ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 各紙朝刊管内記事 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 定例記者懇談会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 広聴広報一般（要望対応) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 広聴広報一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 交通安全一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 令和４年度釜石市交通安全対策協議会（委員会) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 令和４年度釜石市交通安全対策協議会総会（総会) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 令和４年度釜石市交通安全対策協議会長表彰（表彰) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-産学官連携 東京大学 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-企画推進-三陸防災復興ゾーンプロジェクトワーキンググループ ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-三陸防災復興ゾーンプロジェクト照会・回答 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-三陸防災復興ゾーンプロジェクトプロジェクト・一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-消費生活 消費生活一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-消費生活 生活関連物資（石油製品）価格調査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-総括 企画提案選考委員会（いわて県産サーモンPRキャンペーン等企画運営業務委託） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-総括 各種照会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-総括 新採用職員の受入 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-総括 歳出予算令達書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 令和５年度シンポジウム助成事業 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 令和５年度宝くじスポーツフェア ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 令和５年度宝くじ文化講演事業 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 令和５年度環境保全促進助成事業 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり さんりく基金 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり その他・一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 地域振興一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり ふるさとイベント大賞 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-統計調査 総計（一般） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-会議 復興委員会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-会議 現地復興推進会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-会議 岩手復興局との意見交換 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-情報発信 震災語り部動画の提供 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-復興推進-情報発信 いわて復興だより ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-総括 移転元地の利活用 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-総括 照会・回答（復興防災部） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-復興推進-相談支援 市町村担当課長等会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-相談支援 国の施策関連通達等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 三陸スポーツコンソーシアム ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 スポーツ一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-文化振興 文化振興一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-栄典 知事感謝状贈呈式 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-栄典 県政功労者表彰 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 局長の行政センター訪問 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 局長・副局長と新採用職員との懇談会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 局長・副局長と若手職員との懇談会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 局長業務引継書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 年頭局長訓示 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 庁議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 退職者離任式 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 副知事の局訪問 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-会議 通知等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会計年度任用職員 期末勤勉手当除算期間報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会計年度任用職員 給与支払証明書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会計年度任用職員 非常勤職員・臨時的任用職員管理システム ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-危機管理 食の安全安心危機管理関係（鳥インフルエンザ等）（家畜防疫作業支援班員研修) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-危機管理 食の安全安心危機管理関係（鳥インフルエンザ等） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-危機管理 食の安全安心関係危機管理（鳥インフル）（照会回答) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 給与一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-行政品質向上運動 コンプライアンス（コンプライアンス) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-行政品質向上運動 地域振興プラン ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 長時間労働の保健指導に係る対象者等の報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 健康推進事業 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 定期健康診断 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 総務事務センター関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 職員各種申請 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 職員衛生委員会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 職場巡視 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 財産管理（財産処分・異動報告) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 行政財産（照会回答) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（定期人事異動に係る入退舎事務) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（駐車場利用調査) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（一般) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（検査・測定) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（公共施設点検研修会) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（内線電話機移設報告) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（一般) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（物品購入（ただし書）) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（物品購入（購入依頼）) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 合同庁舎内拾得物 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（会議室等使用承認) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（事故報告) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（照会・回答) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（物品購入（購入依頼）) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（エコマネジメントシステム) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（物品購入（ただし書き）) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 公文書の管理 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 電子決裁・文書管理システム ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 情報公開関係一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 消防一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 照会・回答 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 研修会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 日本海溝千島海溝沿いの巨大地震津波 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 釜石地区山火事防止対策推進協議会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 かんどころ研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 研修一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 文書管理主任研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 沿岸広域振興局特別研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 副知事かんどころ研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 成果発表研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 沿岸広域振興局職員研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 沿岸広域振興局職員研修（報償費) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 職員録・役付職員名簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 個人型確定拠出年金iDeCo（イデコ） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 会計事務基本研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 会計事務適正執行のための連絡会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 会計事務適正執行のための連絡会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 内部統制（内部統制) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 不当要求防止責任者 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 事務分担表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 共通経費 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 各部等総務（連絡）担当課長会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 就労証明書 起案日R4.11.25　就労証明書について　就労証明書（釜石
）、就労証明書（北３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 庶務一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 業務方針 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 照会・回答 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 照会・回答（ふるさと振興企画室） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 照会回答（行政経営プラン） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 組合要望 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 職員の服務に係る倫理の保持 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 職員採用試験 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 職員採用試験 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 役付職員名簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 育児休業給付金受給申請状況証明書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 明るい選挙推進研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 選管出張所一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-内部統制 内部統制 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-内部統制 情報セキュリティ ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-表彰 永年勤続表彰 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-服務 新型コロナウイルス感染症対策 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-服務 業務支援 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-服務 選挙（参議院議員通常選挙) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-ＢＣＰ 新型コロナウイルス感染症対策に係る職員の交代制勤務実施状況（実績）について ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 「企業見学会」受入企業ガイド ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 いわてで働こう推進本部会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 就業支援員・県内就業・キャリア教育コーディネーター ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 沿岸地域高校生就職・進学意向調査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 雇用失業情勢に係る情報交換会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 雇用対策一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 安定的な雇用の確保等に関する要請について ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 大槌商工会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 中小企業等協同組合 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 商工一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 経営支援課関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 釜石・大槌商工業者支援機関担当者会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 釜石商工会議所 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-庶務 予算経理 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-庶務 庶務 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-庶務 物品購入 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 食産業一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 令和５年度重点販売地域指定関係綴 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 管内イベント情報について ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 インバウンド関係綴 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 三陸ＤＭＯ関係綴 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 観光一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 釜石線沿線広域エリア活性化委員会関係綴 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-共通 主要課題等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-共通 業務方針 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-共通 県税事務運営方針 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-会議 その他会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・納税-会議 令和4年度第1回広域振興局県税部長等会議の復命 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-会議 局議・朝会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-会議 市町税務主管課長・担当者会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-会議 担当者会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-会議 沿岸局）県税室長会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-会議 沿岸広域振興局県税室長会議復命書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-会議 県税課題専門研究会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-会議 県税室課長、総括主査等会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-会議 県税部長等会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-会議 市町村要望 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-監査・指導 県税事務運営調査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-関係団体 その他の団体 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-関係団体 租税教育推進協議会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-関係団体 納税貯蓄組合連合会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-関係団体 釜石地区税務協議会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-関係団体 法人会・青色申告会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 コンプライアンスの取組関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 互助会関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 会計年度任用職員 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 住基ネット関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 共済関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 勤務時間管理 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 専門研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 情報セキュリティ対策関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 新人事評価制度関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 時差通勤指定簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 県税・軽油端末関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 福利厚生事業 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 税務統計資料報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 納税功労者表彰（令和５年度納税功労者表彰に係る納税功労者について) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 返戻文書処理簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 ＩＴサポート関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 ＮＰＯ協働推進員関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 一般研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 健康診断、療養報告、療養解除 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 印影印刷申請・報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 専門研修（令和５年度沿岸広域振興局管内市町村滞納処分研修会) ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 徴税吏員証等交付関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 文書処理簿・補助簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 新型コロナウィルス感染症対策関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 税務に関する照会・回答 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 行政品質向上運動 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 電子決裁・文書管理システムの設定変更 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 出納員事務引継書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 出納員補佐任免 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 収納金授受簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 夜間金庫利用整理簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 現金取扱員任免 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 納付（納入）受託整理簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 納付（納入）受託証書受払簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 領収証書・納付受託証書処分簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-収納 出納員払込領収証書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 収納現計票 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 収納金融機関 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 地方交付税算定基礎数値報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 歳入金月計票、収入報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-決算・月締め 収入日計表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-決算・月締め 収入日計表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-決算・月締め 収入集計表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-決算・月締め 日計表（乙） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 過誤納金還付充当整理現計票 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-納税証明 納税証明書交付枚数調 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-納税証明 納税証明書交付請求書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-納税証明 自動車税納税証明書自動発行一覧表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-納税証明 鉱区税納税証明書伺 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-徴収猶予 徴収猶予整理簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-徴収猶予 徴収猶予申請書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 未済目標額報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 滞納処分研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 滞納整理機構個別相談会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 滞納整理状況報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 納税事務執行方針 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 納税関係照会・回答 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 自動車税種別割に係る広報の市町広報誌への掲載について（伺い） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-管理 広報計画・実施関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 公示送達伺 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 督促状発付伺 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-滞納整理 繰上徴収告知書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-差押・公売 差押（参加差押）解除調書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-交付要求 交付要求債権届出の催告取下通知書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-交付要求 交付要求債権届出の催告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-交付要求 交付要求解除決議書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-個人県民税 個人県民税の滞納状況に関する報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-個人県民税 個人県民税徴収状況報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-個人県民税 個人県民税徴収金払込清算書（復命書） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-個人県民税 個人県民税調定額清算書（滞納繰越分） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-個人県民税 滞納者情報交換会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-減免・猶予 分納誓約書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-減免・猶予 換価猶予 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-減免・猶予 納期限延長 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-競売・破産等 配当期日呼出等催告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-管理 課税チーム現計表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-管理 調査方針・計画 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-管理 会議等報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-報告 法人二税及び軽油引取税に係る調査結果等報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-報告 課税捕捉調査及び課税免除等に係る年次報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-報告 県税事務調査要領に定める調査進捗状況の報告について 執務室内３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-報告 普通交付税算定基礎数値報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-報告 県税税収見込額報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-報告 課税状況報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-報告 震災復興特別交付税基礎数値報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-納税相談 二税・三税申告納税相談 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人県民税 個人県民税課税状況報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人県民税 個人県民税調定清算書（復命書） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 事業開始等申告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 個人事業税の開業・廃業届 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 個人事業税課税状況一覧表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 新型コロナウイルスに係る通知書等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 未申告法人整理票 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人の転出転入等の通知書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人三税　電算システム強制修正依頼 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人事業税の申告納付期限の延長承認決定書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人別決算調査書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人税に係る確定申告の提出期限の延長の処分等の届出 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 申告納付期限の延長法人一覧表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 登記事項調査票 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 県税に関する調査復命書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 税収見込資料（法人二税・個人事業税） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 課税の移管通知書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 電子申告利用届出 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 会議等報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 外形標準課税等法人調査（資料） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 地方交付税算定基礎数値報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得の申告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得の申告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　課税資料処理状況 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 市町との打ち合わせ ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 県税に関する調査復命書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 会議等報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 申告受付整理簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 県税に関する調査復命書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 等級決定書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 住所照会関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 公示送達伺 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 新型コロナウイルスに係る通知書等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 県税に関する調査復命書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 課税状況調 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 課税資料通知書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 鉱区台帳現計表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-狩猟税 申告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 申告受付整理簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 石油製品銘柄別販売系列一覧表変更通知書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 課税状況一覧表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税証交付申請書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税証用紙受払簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税証返納届出書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税軽油の引取り等に係る報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税軽油使用者証交付申請書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税軽油使用者証返納・紛失届書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 分析試験実施記録簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 定量分析実施関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 石油製品分析試験サンプル採取票 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 試薬管理記録簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進 業務方針 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進 要望 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO NPO一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO・若女・国際 三陸で暮らすライフスタイル創造事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO・若女・国際 国際交流・多文化共生推進事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-運営会議 沿岸広域振興局運営会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 第２次岩手県地球温暖化対策実行計画（改訂素案） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 令和５年度石油貯蔵施設立地対策等交付金事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-エネルギー対策 令和６年度石油貯蔵施設立地対策等交付金事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 沿岸広域振興局管内市町村企画担当課長会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-会議 ALPS処理水海洋放出関連 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 広域振興局長等会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 知事への業務説明 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 政策会議幹事会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-会議 政策会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-監査 監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-議会 委員会県内調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-議会 県民と県議会との意見交換会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-県民計画 沿岸広域振興局地域振興プラン（2019～2022）進捗管理 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-県民計画 第２期アクションプラン策定 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-県民計画 岩手県ふるさと振興総合戦略 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広域振興事業 令和６年度広域振興事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-企画推進-広域振興事業 令和５年度広域振興事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広域振興事業 照会・回答 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 日本スポーツマスターズ2022岩手大会交流促進事業について ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般（バス路線変更等) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 三陸鉄道 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般（各種会議等（バス）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般（自転車) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般（各種会議等（JR）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般（地域公共交通活性化協議会) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般（生活交通対策協議会) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般（その他（バス）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 公共交通一般（その他（JR）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-公共交通 三陸鉄道プレスリリース ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 団体要望 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 県政懇談会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-広聴広報 管内広報誌 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 令和４年度交通指導員設置事業補助金 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 令和５年度交通指導員設置事業補助金 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 交通安全指導員設置事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 交通指導員設置事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-交通安全 令和６年度交通指導員設置事業補助金 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-三陸防災復興ゾーンプロジェクト三陸振興協議会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-市町村行政 市町村権限移譲 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-市町村行政 管内市町村長との懇談 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-企画推進-市町村行政 釜石・大槌定住自立圏 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-庶務 企画推進課経理関係（企画調整事務費等） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-施策評価 いわて県民計画（2019～2028）沿岸広域振興圏　施策評価 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-総括 いわてエンパワー隊関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）海と希望の学園推進事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）手話言語理解促進事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）大槌町魅力発信体験型ツーリズム事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業・R6採択関係） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）グローバル人材育成事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）大槌町郷土芸能活性化補助事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）岩手大槌サーモン祭り企画運営事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）日本代表等釜石合宿おもてなし事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）特産品出張PR事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）産学共同研究推進事業補助金 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）釜石ラグビーレガシー継承事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）釜石型農業推進事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（県事業） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 地域経営推進費（市町村事業）台湾漫画家展示交流会事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域経営推進費 照会・回答 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域計画 沿岸広域振興圏地域連携懇談会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 令和５年度コミュニティ助成実績報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 元気なコミュニティ特選団体 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 地域おこし協力隊 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり 令和５年度コミュニティ助成事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-企画推進-地域づくり コミュニティ助成事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-活力ある小集落実現プロジェクトワーキンググループ ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-活力ある小集落実現プロジェクト照会・回答 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-会議 いわて復興未来塾 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-会議 広域振興局復興推進課長等情報交換会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-会議 復興推進本部会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-会議 三陸復興防災会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-会議 防災を学習する場づくり意見交換会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-コミュニティ支援 被災地コミュニティ支援 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-コミュニティ支援 コミュニティ支援研修会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-情報発信 いわて復興の歩み ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-復興推進-情報発信 震災教訓伝承発信ガイドセミナー（地経費事業) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-復興推進-情報発信 いわて震災伝承メーリングリスト ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-情報発信 追悼式対応 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-情報発信 照会・回答 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-総括 復興推進プラン ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-復興推進-総括 いわて復興ウォッチャー調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-復興推進-総括 復興推進関係復命 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 三陸スポーツ推進事業（マリンスポーツと田野畑村まるごと体験ツアー) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 かまいし仙人峠マラソン大会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 三陸スポーツ推進事業（みちのく潮風トレイル入門編～健康ウォーキング～) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 三陸スポーツ推進事業（第４回東北エクストリーム) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 釜石シーウェイブスRFC関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 三陸スポーツ推進事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-スポーツ振興 岩手県スポーツ推進審議会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-文化振興 【地経費】三陸の芸能を生かした地域活性化事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-文化振興 世界遺産 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-文化振興 文化芸術コーディネーター ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-文化振興 三陸国際芸術推進委員会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-文化スポーツ振興 広域振興局文化・スポーツ関係振興会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-文化スポーツ振興-文化スポーツ振興 文化スポーツ表彰 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-ＩＴ・住基ネット ITマスタ・ITサポータ関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-ＩＴ・住基ネット 住民基本台帳ネットワークシステム関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-栄典 局長表彰 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-栄典 職員表彰（事績顕著） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 局議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会議 知事と振興局職員との意見交換会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会計年度任用職員 令和５年度任用 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会計年度任用職員 会計年度任用職員 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会計年度任用職員 用務員の給与支給状況報告（管財課） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-会計年度任用職員 令和６年度任用 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-監査 令和４年度監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-監査 随時監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-危機管理 食の安全安心関係危機管理（鳥インフル）（実働訓練) 実働訓練事前打合せ開催場所　４階大会議室から２階相談
室４に変更（R4.9.14５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-危機管理 食の安全安心関係危機管理（鳥インフルエンザ等）（基礎研修) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 再年末調整（令和４年度処理分） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 期末勤勉手当除算期間報告（総務事務センター） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 病気休暇取得状況報告（ふるさと振興企画室） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 超過勤務手当（文化スポーツ企画室） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 令和５年度給与費年間所要見込額調 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 年末調整 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 資金前渡職員 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 超過勤務手当（ふるさと振興企画室） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 超過勤務手当（商工企画室） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 通勤手当随時確認（総務事務センター） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 支出更正 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 超過勤務手当（行幸啓対応に係る超過勤務手当) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-給与・諸手当 通勤手当支給停止・再開報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 職員安全衛生管理 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-総務・総務-厚生福利 釜石よいさ ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎清掃（日常清掃）業務委託) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎ごみ収集運搬処理業務委託) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎冷暖房設備等運転管理業務委託) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（需用費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（庁舎管理（県庁発注）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（重油タンク室への漏水について) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎昇降機保守点検整備業務委託) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（借上公舎関係（シャーメゾンコースト）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（委託料) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（需用費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（借上公舎関係（L・グレース）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（借上公舎関係（フォレストコート）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（借上公舎関係（メゾンドソレイユ）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（借上公舎関係（Nスクエア２）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（借上公舎関係（レモンツリー）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（借上公舎解約) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（工事請負費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 【予算要求】随時 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（需用費（修繕）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（管財課報告) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（維持管理) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（入退舎関係) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（職員公舎トラブル) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（工事請負費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎敷地内公用車駐車場 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（役務費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（代替書類保管庫の借用) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 行政財産（行政財産使用許可指令書の送付) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 行政財産（使用許可期間満了のお知らせ) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 予算要求（修繕要望) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 予算要求（２月補正) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 備品現物確認結果 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 備品管理（供用、処分、所管換) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（役務費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（公舎料の徴収) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 合同庁舎NHK放送受信料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎自家発電設備保守点検) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎産業廃棄物収集運搬及び処分業務委託) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎清掃（定期清掃）業務委託) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（需用費（修繕）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 職員駐車場（利用料調定) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 職員駐車場（利用承認) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 行政財産（自動販売機設置に係る契約手続き) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 財産管理（釜石地区合同庁舎ほか自動火災報知設備保守点検) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 財産管理（釜石地区合同庁舎ほか消火設備点検) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎警備業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（設備更新) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 当初予算要求 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 給油処理簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（需用費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 行政財産（年間使用料調定) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（役務費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 庁舎管理（釜石地区合同庁舎清掃（特別清掃）業務委託) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 公舎管理（松原公舎及び大畑宿舎１号棟の廃止について) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-宗教法人 境内地・境内建物であることの証明願 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 情報公開窓口の利用状況報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 担当者会議等 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 有償刊行物の残部数報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 岩手県災害対策本部沿岸広域振興局防災・鳥インフルエンザ等対策担当者会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 岩手県総合防災訓練 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 市町村消防防災主管課長会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 市町防災担当者会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 釜石地区合同庁舎総合消防訓練 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 釜石地区小佐野職員公舎消防訓練 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 防災一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 非常時連絡態勢確認訓練 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 釜石市防災会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 交通安全研修 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-職員研修 能力開発研修（選択研修（集合研修及びeラーニング研修）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 安全運転管理者 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 予算関係（ふるさと振興企画室分） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 事故報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 照会・回答（総務事務センター） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 複写機 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 郵便切手受払簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 タクシー利用料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 令和5年度版職員録 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 会計年度任用職員（当直専門員・用務員) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 会計年度任用職員　令和５年度任用 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 公用車 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 労働基準及び労働安全衛生状況調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 定期監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 局長交際費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 庁内文書一斉廃棄 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 組合要望 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 購入依頼票・単価契約 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 超過勤務手当 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 超過勤務手当報告（ふるさと振興部） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 飲食及びゴルフ等に関する届出 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 後納郵便料金照会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 電話料金（役務費） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 役務費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 ただし書購入票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 明るい選挙啓発ポスターコンクール ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 明るい選挙啓発授業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 県選挙管理委員会関係文書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 岩手県明るい選挙推進協議会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 選挙関係諸通知 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-入札参加資格 令和４・５・６年度庁舎管理業務入札参加資格申請 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-表彰 振興局長表彰及び総括課長等表彰 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-予算経理 当初予算要求 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-予算経理 ２月補正予算要求に係る所要見込額調べ ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-皇室対応 R5全国植樹祭 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（支出） 契約伺（土木部） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（支出） 支払不能処理 執務室内５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（支出） 契約伺い（保健福祉環境部） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（支出） 契約伺い（経営企画部・総務課） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（支出） 契約伺（農林部） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（収入） 調定票（水産部） その他５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（収入） 不能欠損処理 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（収入） 調定票（農林部） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（収入） 県証紙報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（収入） 調定票（保健福祉環境部） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-会計管理（収入） 調定票（土木部） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-資金管理 大口収入支出予定額の３か月先見込報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・経理-資金管理 月別収入支出見込額報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 庁舎光熱水費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 後納郵便料金照会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-庶務一般 電話料金（NTT東日本）照会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-法定調書 マイナンバー徴収関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-法定調書 法定調書関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-予算経理 会計事務自己点検 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-旅費 公署・公舎における旅費起点に係る調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-旅費 赴任旅費・帰住旅費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・経理-建設工事 契約保証金納付 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-建設工事 建設工事契約伺 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-建設工事 建設工事見積依頼(見積合せ) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-建設関連業務委託 建設関連業務委託契約伺 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-建設関連業務委託 建設関連業務委託見積依頼(見積合せ) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-総務・経理-建設関連業務委託 契約保証金納付 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 専門人材確保セミナー ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 復興くらし再建課との打ち合わせ ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 企業訪問 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 復興くらし再建課との意見交換 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 株式会社津田商店（ハンズオン支援支出関係） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 株式会社津田商店（ハンズオン支援関係） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 ＩＴ経営簡易診断（共和水産） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 ＩＴ経営簡易診断（鎌田水産） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 雇用・労働フォーラム ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 中高生向け企業見学会一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 中高生向け企業見学会（支出） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 産業人材確保・育成事業（セミナー） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 社会人力向上セミナー ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 認定職業訓練団体業務検査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 認定職業訓練費補助金（支出以外） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 認定職業訓練費補助金（支出関係） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 働き方改革 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 会計年度任用職員(就業支援員、県内就業・キャリア教育ＣＤ)採用関係 執務室内５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-雇用 Ｕ・Ｉターン事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 年末商工金融110番 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 行政文書開示請求書(大規模小売店舗立地法) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 物価高騰対策 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 中小企業事業再生・再チャレンジ支援事業費補助金 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ものづくり いわてものづくり産業の人材育成・確保・定着新指針検討会議（未来のものづくり
人材育成・地元定着促進事業) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ものづくり ものづくり一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ものづくり 釜石商工・地域産業講座関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ものづくり （公財）釜石・大槌地域産業育成センター委託事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ものづくり 実践的キャリア教育研修会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ものづくり 令和５年度　ものづくりコーディネーター支出関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 沿岸地域産業革新セミナー ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 フォローアップ調査・経営革新計画終了企業調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 経営支援アドバイザー関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 （株）及川工務店（釜石市） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 北川食堂（田野畑村） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 （有）中松屋（岩泉町） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 くりっこ屋菓子店（山田町） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 （有）河合商店（大槌町） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 （株）及川農園の梅酒（住田町） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-経営革新 MOMIJI（株）（大槌町） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 令和５年度被災中小企業等支援事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 PwC 地方活性化プロジェクト（社内販売） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 照会回答 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 経営支援コーディネーター ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 ＰｗＣ会計相談 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 ＰｗＣ支出関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 ＰｗＣ税務相談 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 ＰｗＣ経営相談 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 PwC経営支援事業説明会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 岩手うまいもの市 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 水産部との連携について ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 イオンモール盛岡南食産業イベント ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 三陸グルメマンガプロジェクト ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 各種商談会関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 物流 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 復興庁関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 ALPS処理水関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-食産業 海外・輸出関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-デジタル化 中小企業デジタル化ネットワーク ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-デジタル化 発明協会関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-立地 立地懇談会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 沿岸圏域観光パンフレット作成業務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 JR重点販売地域指定関係綴 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 教育旅行モニターツアー運営業務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 三陸ジオパーク ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 三陸再生宿泊・観光事業者支援事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 北海道胆振総合振興局関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 支出関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 教育旅行関係綴 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 首都圏誘客促進業務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 観光一般（運送料） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 観光案内板 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 みちのく潮風トレイル ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 JR重点販売地域指定と連動した沿岸地域冬季観光キャンペーン企画・運営業務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 JR重点販売地域指定と連携した観光PR推進事業（広域情報誌による観光情報発信業
務） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 郷土芸能団体を活用した観光誘客促進業務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 JR重点販売地域指定と連動した観光PR推進事業（手提げ袋作成） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・観光-観光一般 「いわて三陸を満喫する周遊ガイド」増刷業務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-共通 第73回全国植樹祭関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-共通 内部統制推進 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-監査・指導 行政監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-監査・指導 監査委員監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 事務引継書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 備品購入、消耗品購入、物品所管換 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 庁舎管理関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 特定個人情報取扱関係（自己点検表含む） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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沿岸経営企画-県税・納税-庶務 職員事故報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 超過勤務手当 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 郵便切手受払簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 非常通報装置関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 休暇関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 支出更正 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 予算令達関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 予算要求書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 会計実施検査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 収入支出見込 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 地域交流経費実施伺 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 支出負担行為票・支出票【Ｂ421需用費・役務費を除く】 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 歳入歳出外現金等出納報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 歳入歳出外現金等受払簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 歳入歳出外現金調定・支出票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 歳入歳出決算 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 証紙収納額報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 支出負担行為票・支出票【役務費】 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-予算経理 支出負担行為票・支出票【需用費】 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-出納員 釣銭残高報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-収納 出納員口座移動（振替票） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 収入更正決議書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 年度更正関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 振替票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 更正票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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沿岸経営企画-県税・納税-収納 相続人還付 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-決算・月締め 収入決算報告書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-決算・月締め 歳入歳出外現金月計対照表 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-決算・月締め 歳入金月計対照表 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-決算・月締め 県税収入報告書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 地方法人特別税還付額報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 小切手振替票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 歳入・歳出金一年経過支払未済　（しょうよう・事後調定） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 歳入還付支出票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 歳出還付支出票・支出負担行為伺 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 歳出還付見込額及び実績額報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-管理 業務報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-差押・公売 公売関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-差押・公売 換価処分配当 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-嘱託・受託 徴収受託決定、取消通知関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-嘱託・受託 徴収嘱託・受託整理簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-嘱託・受託 徴収嘱託決定、解除通知関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 所得金額等の調査書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 文書照会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 随時データ ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 中間申告に係るみなす決定内訳書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 所得金額の更正・決定に関する請求書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 是認一覧表・不符号一覧表 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 申告是認決定書（法人税決議書等） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 課税標準額等の通知書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 転記調書（法人税申告書） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 マンション・建売住宅業者別販売状況調 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　納税義務免除決定書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　非課税・失格決定書（原始） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　非課税・失格決定書（承継） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　非課税・失格調査書（承継） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税の徴収猶予、申告、承認、取消 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 中間登記省略の不動産に係る不動産取得税の処理票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 中間省略登記に関する調査書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 訂正通知書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 訂正通知書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 農地等の一括贈与に係る徴収猶予の調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 農業協同組合等・農地保有合理化事業徴収猶予整理票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 産業・証票の返納（証票の破損、汚損、紛失）申告（届）書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 中古商品自動車に係る自動車税の減額承認（不承認）取消決定書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 教習用自動車に係る自動車税の課税免除承認（不承認）取消決定書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 生活路線バスに係る自動車税の課税免除承認（不承認）取消決定書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 職権抹消対象自動車関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 自動車税申告書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 被災自動車の代替自動車関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 課税免除承認（不承認）・取消決定書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 課税免除記録簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 課税除外に関する調査書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 身体障害者等に係る自動車税の課税免除承認（不承認）取消決定書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 免除承認申請書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 営業の開廃等の届出関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 数量報告書関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 混和等承認申請書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 自動車燃料油の路上抜取調査関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 課税地指定関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 軽油の返還届出書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 還付（納入義務免除）申請書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 軽油引取税に係る免税証の無効処分について ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税証無効処分通知書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 廃棄物処理 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 課税資料（報告） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 課税資料（通知書） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-産業廃棄物税 廃業、証票返納申告書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-産業廃棄物税 県税に関する調査復命書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-産業廃棄物税 還付（納入義務免除）申請書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-県たばこ税 県税に関する調査復命書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-統計調査 統計でみる市町村のすがた　沿岸広域振興圏 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 行政財産（県有地における境界確認) １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-宗教法人 宗教法人事務所備え付け書類の写しの届出及び届出不能申出書
提出を受けた書類は月1回程度集約して紙で供覧し、紙の
まま保存１０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 行政文書の開示決定（システム内発送) １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 個人情報の開示請求 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 行政文書の開示請求（釜石窓口受付) １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 行政文書の開示請求（システム内発送（行政情報センター）) １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 行政文書複写料調定票 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 公用車購入 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 能登半島地震に係る職員派遣 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ハンズオン支援 中小機構との覚書 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 事業継続伴走型支援事業費補助金 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 商工業小規模事業経営支援事業費補助金 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-ＰｗＣ関連 PwC　SEC独立規則の要請に基づく確認書及び質問書 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 公務災害関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 情報公開条例に基く開示請求 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 税務事務調査に関する照会・回答 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 税理士登録に関する照会・回答 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 納税功労者表彰 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-補助金・交付金 産業廃棄物税特別徴収交付金 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-補助金・交付金 軽油引取税特別徴収交付金 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-補助金・交付金 個人県民税徴収取扱費 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-補助金・交付金 個人県民税返還金に係る交付金 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-減免・猶予 執行停止整理表 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-競売・破産等 会社更生事件関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-競売・破産等 強制競売事件に係る続行決定 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-競売・破産等 破産関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人実態調査書 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 特例税率適用ゴルフ場の指定決定書 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 課税除外整理簿 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 仮特約業者指定（取消）関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 特別徴収義務者指定（取消）関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 特別徴収義務者登録（削除）関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 特約業者指定（取消）関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-課税免除 質疑回答（過疎法等関係） １０年 令和16年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-NPO 設立認証 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO 設立認証・事業報告等　ワールドサポート幸いかもめ ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO 定款変更 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-NPO 役員変更 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-企画推進-感染症対応 新型コロナウイルス感染症（ブリーフィング・地方支部会議） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-危機管理 食の安全安心危機管理関係（鳥インフルエンザ等）（例規) ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-情報公開 ファイル管理簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 消防計画 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-消防防災 防火管理・届出等 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-庶務 備品購入 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 第26回参議院議員通常選挙 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 第26回参議院議員通常選挙関係 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-選挙 第26回参議院議員通常選挙関係 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 DCM宮古店(第5条第1項　新設) ３０年 令和35年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 サンデー釜石港町店(第6条第1項　変更) ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 ツルハドラッグ大槌店(第6条第1項　変更) ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 アバッセたかた ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 キャトル宮古 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 釜石商工会議所（定款変更) ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 おおつち百年之業協同組合 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-産業振興・経営革新-商業 大規模小売店舗立地法の届出（大船渡市権限移譲） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-例規 一般例規 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-例規 県税例規 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 ファイル管理簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 審査請求 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 訴訟 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-差押・公売 差押・担保物件保管整理簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-差押・公売 差押整理簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-差押・公売 差押物件引継書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-差押・公売 差押（参加差押）調書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-交付要求 交付要求決議書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-争訟 審査請求 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-争訟 訴訟 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 事業開始等申告書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人の異動（変更）届出書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人除却決定書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　徴収猶予整理票 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 納税者別課税資料 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 農地等の生前一括贈与徴収猶予名簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 消耗品受払簿（登録証票用） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 特別徴収義務者登録申請書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 税歴票・登録事項台帳 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 税率表 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 課税保留調査書兼決定書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 鉱区税賦課台帳 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 特別管理産業廃棄物処理実績報告書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 登録証票用受払簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 税歴票 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税軽油使用者証交付簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-産業廃棄物税 特別徴収義務者登録申請書（登録票） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-企画推進-消費生活 家表法・消安法 その他 令和13年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 行政財産（行政財産の使用に伴う光熱水費の徴収（自動販売機）) その他 令和14年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-総務・総務-財産管理 行政財産（行政財産の使用に伴う光熱水費の徴収（岩手県職員労働組合）) その他 令和14年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・納税-庶務 特定個人情報状況記録簿 その他 令和13年 3月31日 廃棄 電子

沿岸経営企画-県税・納税-収納 県税調定決定書（滞納繰越分） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-収納 調定通知書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-還付・充当 過誤納金充当決議書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-個人県民税 個人県民税納税義務消滅決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-減免・猶予 執行停止決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・納税-減免・猶予 納税義務消滅（不納欠損処分）決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人県民税 個人県民税の賦課に関する報告書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人県民税 賦課調定決定書（個人県民税） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 不動産貸付駐車場調査書兼認定台帳 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 他局・他県課税資料回送 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 個人事業税申告書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 個人事業税賦課資料連絡票兼賦課台帳 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 収集課税資料送付 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 自主決定調査書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-個人事業税 賦課調定決定書（個人事業税） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 更正決定・加算金決定内訳書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 法人県民税・事業税申告書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 自主決定調査書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 誤びゅう訂正決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 調定集計票（申告区分別・法人区分別・業種別） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 賦課調定決定書 その他 令和15年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-法人三税 非課税所得調査書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産の価格等の通知書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　賦課決定連絡票（原始） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 不動産取得税　賦課決定連絡票（承継・家屋、土地） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 賦課調定決定書（原始） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-不動産取得税 賦課調定決定書（承継） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 更正決定・加算金決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 納入申告書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-ゴルフ場利用税 賦課調定決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 納期限変更 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-自動車税 賦課調定決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-鉱区税 賦課調定決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-狩猟税 収入証紙収納額報告書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-狩猟税 賦課調定決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 申告書（納入・納付） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 賦課調定決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-軽油引取税 軽油引取税調査書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-免税軽油 免税経由に係る審査請求等 その他 令和13年 3月31日 廃棄 併用

沿岸経営企画-県税・課税-産業廃棄物税 申告書（納入・納付） その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-産業廃棄物税 賦課調定決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-県たばこ税 県たばこ税賦課調定決定書 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-課税免除 地域経済牽引事業に係る県税の課税免除 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-課税免除 特定区域における県税の課税免除 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-課税免除 特定復興特区における県税の課税免除 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

沿岸経営企画-県税・課税-課税免除 課税免除等に係る報告 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

沿岸経営企画-県税・課税-課税免除 過疎法に係る県税の課税免除 その他 令和13年 3月31日 廃棄 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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