
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

農業研究-共通-一般 02 改革改善発表会 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-一般 03 行事予定 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-一般 05 業務予定 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-会議 01 室長会議 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-会議 02 その他会議 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-ITサポーター ITサポーター １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

農業研究-共通-改革改善発表会 改革改善発表会 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-事務分担 01 事務分担及び配置図 執務室内１年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-ワイルドカップ 01 ワイルドカップ２０２３ 執務室内１年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-服務 02 公用車運行管理記録簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-服務 03 コンプライアンス確立の取組 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-任用等 照会・回答 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-安全衛生 03 安全運転管理者 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-安全衛生 04 安全衛生管理 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-職員福利厚生 01 共済組合 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-職員福利厚生 研修 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-職員福利厚生 健康診断等 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-文書 01 ファイル管理 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-文書 02 文書処理簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-予算 照会・回答 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-消防防災 02 消防用設備点検結果報告書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-物品管理 その他 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 収納済状況一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 振替収納済状況一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 収納未済状況一覧表 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

農業研究-事務-調査回答 その他 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-調査回答 予算関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-庶務 その他 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-庶務 江刺猟友会入構許可証 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-庶務 内部統制 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜衛生 家畜衛生 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 岩手県農業研究センター試験研究推進アドバイザー １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 農研機構関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-情報提供 らぼ・れたあ １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 たねやま種雄牛だより等 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 交配シミュレーションサービス １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 共励会・研究会成績（枝肉情報） １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 凍結精液巡回同行 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 子牛市場成績速報 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-一般 01 ITサポーター ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-一般 07 所属長等との意見交換の対応 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-業務方針 業務方針及び業務の進捗管理 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-給与 01 特殊勤務手当 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-給与 照会・回答 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-服務 04 事務引継書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-服務 06 私用車使用届出簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-研修 01 職員の研修（技術） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-研修 02 職員の研修（事務） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-研修 普及指導員等研修実施計画に基づく研修の受入れ関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-研修 ＡＩ・ＥＴ講習会関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

農業研究-事務-安全衛生 01 COVID19関連通知 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-予算 03 補正予算 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-予算 01 予算要求 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-予算 02 予算令達 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-決算 02 歳入・歳出決算額調 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計職員 01 出納員事務引継書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 01 給与資金前渡精算書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 04 郵便切手受払簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-調査回答 エネルギー使用量等調査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-調査統計 01 飼養頭数報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 受精卵受払 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 採卵・移植記録 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 現場後代検定合同調査会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 畜産共進会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 登記・登録 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 試験交配産子調査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 広域後代検定 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-飼料・草地 草地管理 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-飼料・草地 飼料分析結果 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 和牛ゲノムデータベース協議会関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 推進会議 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 研究員等育成プログラム関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 肉用牛枝肉情報全国データベース関係 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 試験研究成果に係る追跡調査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 試験研究課題評価 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

農業研究-研究-試験研究 業績発表 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-情報提供 子牛市場相談窓口 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-情報提供 普及啓発・広報 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-情報提供 視察等対応 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 県有種雄牛産子の一般肥育成績調査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-一般 職員研修 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-一般 専門技術基本研修（畜産） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-一般 診療施設開設 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-会議 03 種山高原牧野放牧事業運営協議会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-会議 04 和牛改良専門委員会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-所属長等との意見交換の対応 所属長等との意見交換会対応 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-職員表彰関係 その他の表彰 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-職員表彰関係 畜産研究所長表彰 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-職員表彰関係 農林水産部長表彰 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-監査・検査 行政処分に関する手続きの自己点検 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-監査・検査 01 会計実地検査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-監査・検査 02 監査委員監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-監査・検査 内部統制 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-監査・検査 情報セキュリティ対策 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-給与 年末調整 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-給与 通勤手当 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-給与 超過勤務手当 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-給与 住居手当 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-勤務時間 01 休暇処理票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-服務 01 ETC管理簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

農業研究-事務-服務 05 出勤簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-服務 07 被服貸与票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-服務 08 旅行命令（依頼）票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-任用等 01 会計年度任用職員任用 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-研修 03 農研機構依頼研究員受入制度関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-研修 04 農大外部講師 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

農業研究-事務-安全衛生 02 PCB廃棄物処理事務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-安全衛生 05 公務災害・労働災害 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-安全衛生 06 産業廃棄物報告書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-安全衛生 07 特別管理産業廃棄物管理責任者 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-安全衛生 08 フロン等充填回収量調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計実施検査 会計実地検査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-決算 01 決算調書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-財産 01 公共施設個別施設計画関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-財産 公共施設の総量適正化 執務室内５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-財産 県有施設の脱炭素化 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-物品管理 01 自動車燃料等給油伝票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-物品管理 02 動物、生産物処分票及び出納票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-物品管理 04 物品所管換通知票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-物品管理 液体窒素単価契約 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 04 完了確認調書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

農業研究-事務-会計 02 支出 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 03 収入 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 05-01 物品購入（【ただし書】修繕票) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 05-02 物品購入（【ただし書】物品購入票) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

農業研究-事務-会計 05-03 物品購入（【用品調達基金購入】物品購入票（単価契約）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 05-04 物品購入（【基金購入】物品購入依頼票) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-庶務 旅行命令 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-庶務 特別管理産業廃棄物管理責任者変更報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-監査委員監査 行政監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 情報収集・研修会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

農業研究-研究-家畜改良事業 凍結精液 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 和牛能力共進会岩手県出品対策委員 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 基礎雌牛 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 家畜人工授精簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 現場後代検定 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 直接検定 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 育種組合関連 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 県有種雄牛利用推進 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜衛生 法５条肉用牛ヨーネ病検査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜衛生 飼養衛生管理基準定期報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜衛生 種雄牛管理 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜衛生 診療所開設届 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜衛生 診療記録簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 市場調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 繫殖牛定期検査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 農業研究センター機関評価 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 農業技術開発会議の資料作成 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 若研究員育成サポート ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-情報提供 講習会等講師 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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農業研究-研究-営業部 凍結精液販売実績（使用状況明細） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 種雄牛案内 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 精液送付書・受領書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 県有種雄牛利用推進検討会等 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-共通-一般 災害対応（８月20日豪雨・落雷被害) １０年 令和16年 3月31日 廃棄 電子

農業研究-事務-消防防災 01 消防届出関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計 委託契約 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 （公社）全国和牛登録協会本部・県支部 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 いわて和牛改良増殖対策事業 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 産肉能力検定委員会 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-試験研究 岩手県農業研究センター試験研究推進計画（（令和６年度～10年度）) １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-財産 02 財産調書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-財産 03 備品出納登録票（重要物品管理票） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-財産 道路占用許可申請書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計職員 02 物品検収員任免簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-会計職員 03 物品取扱者任免簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-事務-物品管理 03 備品管理一覧表 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-物品 01 家畜個体識別システム ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 供卵牛管理 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 凍結精液販売実績（使用状況明細） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 家畜人工授精所関係通知 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 種畜検査 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 種雄牛貸付 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜改良事業 精液等情報システムアカウント ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-家畜衛生 毒劇物等受払 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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農業研究-研究-家畜衛生 種畜衛生検査簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

農業研究-研究-営業部 精液処理等作業記録 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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