
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸高等技術専門校-総括 BCP計画 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 復命書・会議等報告書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 業務方針 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 業務概要 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 照会・回答 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 関係機関との連絡調整 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-会議等 会議等報告書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・行政品質向上 コンプライアンス １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・服務 労基法第36条協定 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・職員研修 職員研修・専門研修（研修一般) １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・職員研修 職員研修・専門研修（令和4年度出納員研修) １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・職員研修 職員研修（人事課主催能力開発研修）（選択研修（集合研修及びｅラーニング研修
）) １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-安全衛生管理 労働基準及び労働安全衛生関係事業場調査 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-安全衛生管理 労働災害 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-文書 文書一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-消防･防災 BCP計画実行状況 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-危機管理 新型コロナウイルス対応（BCP計画・在宅勤務実施状況等） １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-危機管理 非常連絡系統図 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-会計事務 会計事務研修会 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-会計年度任用職員 労働保険料 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-内部統制 会計事務自己点検 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-内部統制 内部統制一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-内部統制 組織管理自己点検 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-内部統制 財務事務自己点検 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-IT（行政情報化） フリーウェア等インストール申請（管理者パスワード申請) １年 令和7年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸高等技術専門校-総括-広報・募集 広報・募集 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-広報・募集 復命書・会議等報告書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 教務一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 自動車システム科一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 建築科一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-競技会 岩手県若年者競技会 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-学生会 学生会事業・一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-用品 物品売払収入（不用品） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-会計年度任用職員 会計年度任用職員等の勤務時間割変更 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-校長会 職業能力開発校長会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-総括 広報・募集 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-総括 職専免申請 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 人材開発促進月間行事（技能コンクール） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 作品展示会等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 入校・修了式準備 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 各種作品展示会出品 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 在校状況報告書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 始業・終業式準備 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 技能五輪全国大会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 県若年者技能競技会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 職業大実務研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 職業能力開発行政定例業務統計報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 若年者ものづくり競技大会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 訓練生総合保険 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 訓練諸報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 証明書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 面接相談 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 面接相談 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 ３校合同会議 執務室内３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 インターンシップ ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 出席簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 外部講師、特別訓練 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 就職指導 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 技能コンクール ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 技能照査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 教育訓練実施記録 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 期末テスト ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 欠席届等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 研修旅行、企業研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 訓練日誌 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 資格取得 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 週間予定（実施時間集計） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 出席簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 外部講師、特別訓練 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 就職指導 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 技能照査 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 教育訓練実施記録 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 期末テスト ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 欠席届等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 研修旅行、企業研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 自動車システム科　外部講師、特別訓練 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 訓練日誌 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 資格取得 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 週間予定（実施時間集計） ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-学生指導 アルバイト届 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-学生指導 自動車通学許可等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 健康講話 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 学生災害報告 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 安全パトロール ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 安全提案 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 安全講話 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 普通救命講習 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 校長安全講話 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 環境整備 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-求人・就職 インターンシップ ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-求人・就職 職場開拓、企業訪問 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-寄宿舎 入寮許可・退寮 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 新採用職員指導 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 校則 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 校運営 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-共通 福利厚生（二戸地区行政機関等厚生福利事業) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-監査 会計事務自己点検 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-監査 監査委員監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・情報公開 個人情報保護 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・情報公開 情報公開 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸高等技術専門校-総括-管理・栄典 職員表彰 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

二戸高等技術専門校-総括-管理・服務 私用車使用届出書（私用車使用承認) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・服務 私用車使用承認 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・服務 職務専念義務免除・営利企業等従事許可 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-給与 旅費（赴任旅費) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-給与 勤務実績登録 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

二戸高等技術専門校-総括-給与 源泉徴収票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-諸手当 期末勤勉手当 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-諸手当 諸手当確認 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-諸手当 超過勤務手当（所要額見込調査) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-総務・服務 服務一般（時差通勤) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-管理・職員研修 指導員研修 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-公用車 ADバン車検及び6ヶ月法定点検（需要役務公課費　実施支出負担行為) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-公用車 カローラバン車検及び6ヶ月法定点検（需用役務公課費　実施支出負担行為) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-公用車 トヨエース車検及び6ヶ月法定点検（需用役務公課費　実施支出負担行為) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-公用車 公用車管理一覧 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-庁舎管理 庁舎管理一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

二戸高等技術専門校-総括-庁舎管理 県営建設工事 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-公有財産 旧久慈職業能力開発センター関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-消防･防災 消防・防災一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-消防･防災 消防計画・防火管理者・火気取扱責任者 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-消防･防災 消防訓練 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-会計事務 照会・回答 その他５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-会計事務 照会・回答 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-用品 物品購入（ただし書き） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

5／ 11



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸高等技術専門校-総括-用品 不要物品の処分について ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-用品 備品分類換について ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-用品 物品所管換 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-用品 物品購入票 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-予算･決算 予算要求 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 入校料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 調定（寮・寄宿舎料） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 調定（寮私用光熱水費） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 調定（自動販売機電気料金） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 行政財産使用料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 普通財産 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 調定（自動販売機基本料） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 授業料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-授業料等 入校料免除 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-授業料等 授業料免除 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-授業料等 授業料免除（第１期） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-授業料等 授業料免除 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-環境 環境・エネルギー等報告（照会・回答) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-会計年度任用職員 任用 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 各節支出負担行為伺い（久慈在職者訓練会場使用料) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 負担金 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 その他 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 使用料及び賃貸料（セキュリティ対策ソフト（ウィルスバスター）) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 使用料及び賃貸料（FAINES使用料) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 各節支出負担行為伺い（在職者訓練講師謝金) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸高等技術専門校-総括-支出 報償費（ガス溶接技能講習謝金) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 報償費（面接相談員（カウンセラー）謝金) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 報償費規矩術講習（規矩術講習) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（寄宿舎給湯ボイラー点検整備) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（清掃業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（受水槽清掃点検業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（灯油地下タンク貯蔵所清掃及び定期点検業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（寄宿舎賄業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（消防設備保守点検業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（一般廃棄物収集処理業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（建築物定期点検業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 役務費（傷害補償保険契約実施伺い) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 役務費（各科特別訓練講師派遣手数料) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 役務費（溶接ヒュームの濃度測定業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 役務費（自動車故障診断テスターソフト更新) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 役務費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 複写機(カラー)の賃貸借及び保守契約に係る完了確認者について（伺い）（指名伺
い) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 諸需用費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 負担金（木材加工技術における問題解決法と品質の向上（鉋台研ぎ編）研修負担金
) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 負担金（木材加工技術における問題解決法と品質の向上（鉋台打ち編）研修負担金
) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（自家用電気工作物) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 需用費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 工事 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 需用費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（消火器交換等業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（清掃業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 使用料及び賃貸料（NHK放送受信料) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（産業廃棄物収集運搬処理業務) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 工事（空調設備設置工事) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 工事費（県営建設工事) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 役務費（学生健康診断) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 委託料（自家用電気工作物) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 各節支出負担行為伺 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 役務費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 共済費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 工事 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-支出 灯油地下タンク貯蔵所清掃及び定期点検業務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-証明 旅客鉄道指定申請 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-マイナンバー 特定個人情報 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-内部統制 情報セキュリティ対策 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-IT（行政情報化） 通知・照会・回答等 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-広報・募集 マスコミ対応等 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-面接相談 面接相談 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-総括 帳簿　行政財産使用許可関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 受託教材、応用実習収入算定 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 教務一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 職業訓練実施計画 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 訓練諸報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 ガス溶接技能講習実施記録 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 ガス溶接技能講習登録教習機関（業務規程) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 入・在校経費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 入校式 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 岩手県若年者競技会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 技能検定 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 訓練計画（年間計画、教程、時間割） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 入・在校経費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 訓練計画（年間計画、教程、時間割） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-学生指導 ゴールデンウイークの心得について ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-学生指導 学生指導一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-安全衛生指導 健康診断、献血 執務室内５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-入校試験 入校試験・合否決定 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-入校試験 口頭による開示請求等対応 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-入校・休学 学生募集・入校ガイド ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-入校・休学 入・在校経費分割払申請 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-入校・休学 入校式 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-入校・休学 入校手続、入・在校経費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-修了・退学 修了式 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-修了・退学 退校 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-求人・就職 定住・雇用　報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-求人・就職 就職一般（応募書類) ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-求人・就職 求職動向調査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-求人・就職 無料職業紹介事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-求人・就職 職業セミナー・講話 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

9／ 11



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

二戸高等技術専門校-養成訓練-求人・就職 職業指導体制 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-貸付・給付 技能者育成資金 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-競技会 技能五輪国際大会 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-寄宿舎 寄宿舎一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-学生会 学生会事業・収支 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-入在校経費 自動車システム科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-証明 技能照査合格証明書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 共通 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 訓練手当関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（建）二戸地区　総合建設運転科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）久慈地区　パソコン基礎科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）久慈地区　医療事務科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）久慈地区　簿記会計科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）久慈地区　ＩＴビジネス実践科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）久慈地区　ＯＡ実務科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）二戸地区　福祉サービス科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）二戸地区　Webデザインも学べるＩＴ実践科① ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）二戸地区　Webデザインも学べるＩＴ実践科② ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）二戸地区　パソコン基礎科
（短期習得コース） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）二戸地区　ＯＡ経理科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）久慈地区　パソコン実務科 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-委託訓練-実施・その他 離（知）二戸地区　パソコン基礎科（短期習得 追加コース） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-在職者訓練-計画 諸報告 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-在職者訓練-実施・その他 その他 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-在職者訓練-実施・その他 修了事務 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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二戸高等技術専門校-在職者訓練-実施・その他 受講決定 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-在職者訓練-実施・その他 広報・周知 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-在職者訓練-実施・その他 支出 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-在職者訓練-実施・その他 講師依頼 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-公有財産 行政財産使用許可 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-総括-収入 雑収入 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 修了生台帳 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-教務 技能照査合格台帳 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 アーク溶接特別教育修了証台帳 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 ガス溶接技能講習修了証台帳 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 ガス溶接技能講習施設認定 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 指導要録 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 行政財産使用許可関係（自動車システム科寄贈関係） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 建築士試験指定科目確認申請書 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-建築科 指導要録 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-施設認定 特定整備認証 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

二戸高等技術専門校-養成訓練-自動車システム科 運輸局報告等 その他 令和16年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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