
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

県立図書館-総務-総括 事務分担 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 図書館等視察 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 広報一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 行事一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 行政品質向上運動 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-人事 人事一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-人事 人事異動通知書 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-調査統計 諸調査・報告 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-労働安全 保健衛生事業 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-労働安全 元気回復事業 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-労働安全 共済組合一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-労働安全 職員互助会一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-文書 文書一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-文書 文書処理簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-文書 書留等配付簿 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-消防防災 消防防災一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-管財 公用車一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-出納 行政情報端末関係（1人1台パソコン） １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-出納 財務会計システム関係 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-指定管理者 サービス一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 図書館協力の手引き １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 市町村助言 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 市町村支援一般 １年 令和7年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 会議一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-人事 研修一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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県立図書館-総務-調査統計 調査統計一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-給与 児童手当認定請求 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-給与 手当一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-給与 昇給・昇格内申 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-給与 給与一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-給与 財形貯蓄 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-服務 服務一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-服務 職務専念義務免除承認整理簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-労働安全 健康診断等 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-文書 例規一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-予算決算 予算一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-消防防災 災害対策 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-管財 管理運営一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-出納 出納員事務引継書 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-出納 現金取扱員任免簿・物品検収印任免簿 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-指定管理者 指定管理者一般 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 団体貸出 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 岩手県図書館関係利用ガイド・職員録 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 市町村職員専門研修 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 市町村訪問 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-社会教育 岩手県子どもの読書活動推進委員会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-社会教育 教育振興運動推進 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-社会教育 読書普及及び諸団体育成 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 その他の関係機関 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 共催・後援 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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県立図書館-サービス-関係機関 岩手県地域視聴覚教育協議会 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 岩手県視聴覚連盟 ３年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 情報セキュリティ関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 業務方針・重点計画 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 議会一般（質問・答弁等） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-人事 社会保険・雇用保険 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-監査検査 内部統制 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-監査検査 検査一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-監査検査 県監査委員監査 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-服務 事務引継書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-服務 復命書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-服務 職員勤務割 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-服務 コンプライアンス ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-労働安全 公務災害 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-文書 競争入札・随意契約　公表 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

県立図書館-総務-予算決算 予算要求書 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-予算決算 歳入歳出決算 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-管財 備品管理一覧表 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-管財 物品所管換関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-管財 重要物品管理表 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-出納 統一的な基準による地方公会計制度対応関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

県立図書館-総務-出納 収入簿・支出簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-出納 郵券受払簿 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-収入 収入一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-収入 調定票（亡失図書弁償金） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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県立図書館-総務-収入 調定票（図書館資料複写料） ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 01報酬 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 04共済費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 07報償費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 08旅費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 10需用費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 11役務費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 12委託料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 13使用料及び賃借料 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 17備品購入費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 18負担金、補助及び交付金 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 26公課費 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-支出 支出一般 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-資料収集 視聴覚資料受入関係 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

県立図書館-サービス-資料収集 図書館資料選定会議 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 図書館等調査研究事業 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-システム 図書情報システムその他 ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-社会教育 岩手県視聴覚ライブラリー ５年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-人事 臨時・非常勤・会計年度任用職員任用関係 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-人事 表彰一般 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-調査統計 市町村図書館、公民館等実態調査 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-文書 情報公開・個人情報 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-指定管理者 モニタリング評価 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-企画 図書館関係規程 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 全国公共図書館協議会 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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県立図書館-サービス-関係機関 公共・専門・大学図書館等連絡協議会 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 北日本図書館連盟 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 国立国会図書館 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 岩手県図書館協会 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 岩手県読書推進運動協議会 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 （公社）日本図書館協会 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-関係機関 全国図書館大会岩手大会 １０年 令和16年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-総括 岩手県立図書館協議会 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-人事 各種表彰 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-文書 ファイル管理簿 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-文書 規程原義 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-総務-企画 教育振興基本計画 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-資料収集 寄贈関係資料 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-資料収集 著作権利用許諾 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 東日本大震災一般 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 東日本大震災（被災地支援） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-市町村支援 東日本大震災（関係機関との連携） ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

県立図書館-サービス-システム 図書情報システム一般 ３０年 令和36年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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