
様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

大槌病院－医事 医局会資料（医事） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事
医事企画課
（健診･予防接種･風しん）

5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 医事企画課（本庁一括契約）関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 医事業務指導（実地検査）関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 医事経営課定例ミーティング報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 医療クラーク業務日誌 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 医療措置協定関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 医療要否意見書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 インフルエンザ患者発生報告書綴 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 運営会議資料（医事） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 会計伝票（医事） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 介護保険関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 介護保険主治医意見書請求書綴 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 介護保険施設等との連携関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 外来診療予定表関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 過年度保険者未収金償却関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 科別外来患者日報 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 科別入院患者日報 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 患者数収益報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 患者満足度調査関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 還付仕分書・還付請求書綴 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 クリニカルパス関係綴 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 クレジット利用者報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 決算見込関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 県監査関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 県議会資料関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 健診（生活習慣病予防健診等） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事
健診/予防接種
（季節風インフルエンザ）

5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事
健診/予防接種
（高齢者肺炎球菌・風しん等）

5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 兼入金報告書（収入回議書） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 口座振替 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事
公衆衛生　　　　　　　　　　　　　（高
齢者肺炎球菌･インフルエンザ）

5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 向精神薬多剤投与に係る報告関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 個人未収金整理簿 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 コンビニ収納 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 再審査請求書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 査定減処理簿 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 施設基準定例報告関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 施設基準届出 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 週間行事予定表関係（医事） 1 R6 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 収支計画関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 収入回議書（個人調定） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 収入回議書（日報） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 収入回議書（保険者調定） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 死亡診断書（死体検案書） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事
新型コロナ・無症状濃厚接触者等の検査業
務委託関係

5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 新型コロナウイルス患者発生報告書綴 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 新型コロナ交付金・補助金関係（医事） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 新型コロナワクチン集団接種関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 新型コロナワクチン接種（医療従事者） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙
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大槌病院－医事 新型コロナワクチン接種（大槌町） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 新コロナウイルス感染症発生届綴 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 診療記録監査関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 診療月報 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 診療報酬算定精度管理報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 診療報酬請求書控 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事
全国健康保険協会管掌
生活習慣病予防健診

5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 増減点通知書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 調査・報告関係（医事） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 データ提出関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 当初予算関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 督促状・催告状 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 日計表 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 入院基本料施設基準適合確認調書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 入金調書（保険者） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 納入通知書（納付書）原簿 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 病院報告 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 病院機能評価関係（医事） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 病床機能報告・外来機能報告関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 返戻レセプト電算処理関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 包括ケア病床施設基準適合確認資料 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 保険者未収金整理表 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 未収金関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 未収金残高増減比較表 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－医事 臨床評価指標関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 医療安全管理委員会（議事録） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 院内感染対策委員会（議事録） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 院内感染対策研修会 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会
診療記録開示関係（診療記録開示委員会含
む）

5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 地域医療福祉連携室運営委員会（議事録） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 地域包括ケア病床入床判定会議関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 医療安全カンファレンス会議録 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 診療記録管理委員会関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 クリニカルパス委員会関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 職員課（一般）関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 職員課（給与）関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 通知の一部改正について（通知） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 経営管理課関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 業務支援課関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 医事企画課関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 医師支援推進室関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 会議・研修会文書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 復命書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 収支計画関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 予算関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 監査関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 保健所立ち入り検査関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 実地検査関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 診療応援関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 業務応援関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 契約書（局委託） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 契約書（局保守） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙
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大槌病院－総務 契約書（局賃借） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 契約書（病院委託） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 契約書（病院保守） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 契約書（病院賃借） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 委託関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 保守関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 支出仕訳書（給与） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 支出仕訳書（賃金） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 勤務実績報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 勤務実績報告書（非常勤職員） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 職員別給与簿（個人票） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 職員別給与簿（個人票）（会計年度） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 控除通知書（正規） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 控除通知書（非常勤職員） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 診療応援実績報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 旅行命令（依頼）票・旅費精算請求書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 私用車公用使用届簿関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 患者搬送届 1 R6 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 試算表等関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 付替報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 月末資金報告書 1 R6 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 会計伝票 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 エレベータ点検報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 病院日誌（警備・宿日直） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 宿日直業務完了報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 清掃業務完了報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 勤務変更届 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（研究雑費） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（賃借料） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（光熱水費） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（通信運搬費） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（修繕） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（一般経費、日本病院会） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（印刷製本費） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（図書費） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（医師確保対策費） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 執行依頼票（雑費） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 不動産使用許可関係 10 R15 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 不動産使用料関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 調査・報告関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 医療器械関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 選挙関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 運営会議議事録 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 衛生委員会議事録 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－委員会 防災管理委員会 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 会計年度任用職員　綴 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 会計年度任用職員に係る辞令書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 医師任用関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 被服関係 3 R8 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 被服賃借料算定内訳書 3 R8 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 健康診断関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 職員現員報告 5 R10 廃棄 院内書庫 紙



ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

大槌病院－総務 職員記章関係 3 R8 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 各種証明書関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 ITサポーター 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 SPD業務週報 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 SPD定数変更依頼書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 委託関係(医事・警備宿日直) 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 委託関係(廃棄物) 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 委託関係契約書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 医療消耗備品 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 印刷製本費 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 検査済書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 広報関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 広報誌関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－その他 雑件① 1 R6 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－その他 雑件② 1 R6 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－その他 雑件③ 1 R6 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 産業廃棄物実績報告書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 消耗備品 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 消耗品 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 診療材料 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 調査報告関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 貯蔵品(購入依頼)請求書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 燃料関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 発注書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 ホームページ関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 薬品関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 郵便関係（切手受払） 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 臨時請求伝票 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 臨床検査委託 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－事務局 人事関係 10 R15 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－事務局 労働組合（36協定含む）関係 10 R15 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－事務局 職務専念義務免除関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 出納関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 普通預金出納簿 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 入金処理調書 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 出納取扱金融機関の定期監査 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

大槌病院－総務 病院機能評価関係 5 R10 廃棄 院内書庫 紙

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。


