
様式第１号

令和　　　年　　　月　　　日

　岩手県立産業技術短期大学校長　様

住 所

氏 名 印
受託者

　　　　岩手県立産業技術短期大学校水沢校庁舎清掃業務従事者名簿

備　　　考住　　　　　所氏　　　　名



様式第２号

除塵及び部分水
拭 き

- - - - - - - - - - - -
除塵及び全面水
拭 き

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

掃 除 機 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

※床面掃除の方法

机、椅子、キャビネッ
ト､更衣ロッカー、暖房
機器等乾布又は水拭き

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

屑 入 れ 処 理 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

ドア、ノブ、間仕切
り等乾布又は水拭き - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

衛生陶器洗浄、汚物
処理､衛生消耗品補

給
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

流し台､ガス台等清
掃 ､
茶 殻 の 始 末

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

車庫・自転車置場掃 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

落ち葉等拾い掃き､
雪 か き - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

見 回 り ご み 除 去 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

床

面

洗剤洗浄､ワックス
塗 布 - - - - - - - - -

窓 ガ ラ ス ､ 窓 枠
洗 剤 洗 浄 - - - - - - -

天井､壁面､ブライ
ンド､照明器具清

掃
- - - - - - - - - - - - - - - -

巾木汚れ落とし - - - - - - - - -

雑

作

業

屑かご、汚物入れ
の

洗 浄 、 消 毒
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

構
内

非

常

階

段

廊

　
　
下

除塵及び部分水拭き：ほうき又はフロアダスターで掃き、汚れの目立つ部分はモップ等で水拭き
除塵及び全面水拭き：ほうき又はフロアダスターで掃き、モップ等で水拭き
掃除機：フロアマットの部屋（副校長室、会議室）、玄関のフロアマットは掃除機で吸塵

体
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岩手県立産業技術短期大学校水沢校
庁 舎 清 掃 業 務 計 画 書 月 分

※「適宜」とは、その場所を巡回した際､目視により、床等にゴミ・汚れを発見した場合に、それらの除去作業をすることをいう。
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様式第３号

除塵及び部分水拭
き

- - - - - - - - - - - -
除塵及び全面水拭

き
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

掃 除 機 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

※床面掃除の方法

机、椅子、キャビネット､
更衣ロッカー、暖房機器
等 乾 布 又 は 水 拭 き

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

屑 入 れ 処 理 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

ドア、ノブ、間仕切り
等 乾 布 又 は 水 拭 き - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

衛生陶器洗浄、汚物処
理 ､衛生消耗品補給 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

流し台､ガス台等清掃､
茶 殻 の 始 末 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

車庫・自転車置場掃 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

落ち葉等拾い掃き ､
雪 か き - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

見 回 り ご み 除 去 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

床

面

洗剤洗浄､ワックス塗
布 - - - - - - - - -

窓 ガ ラ ス ､ 窓 枠
洗 剤 洗 浄 - - - - 3 /年 - - -

天井､壁面､ブライン
ド ､照明器具清掃

- - - - - - - - - - - - - - - -

巾木汚れ落とし - - - - - - - - -

雑

作

業

屑かご、汚物入れの
洗 浄 、 消 毒

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

【出退庁時刻及び氏名】
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除塵及び部分水拭き：ほうき又はフロアダスターで掃き、汚れの目立つ部分はモップ等で水拭き
除塵及び全面水拭き：ほうき又はフロアダスターで掃き、モップ等で水拭き
掃除機：フロアマットの部屋（副校長室、会議室）、玄関のフロアマットは掃除機で吸塵
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岩 手 県 立 産 業 技 術 短 期 大 学 校 水 沢 校
庁 舎 清 掃 業 務 日 誌
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令和　　年　　月　　日(　　)

従 事 記 録 者 　　　　　　　　　　　　㊞

年 月 日
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区　　　　　　　　分 第 ２ 実 験 ・ 実 習 棟
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※「適宜」とは、その場所を巡回した際､目視により、床等にゴミ・汚れを発見した場合に、それらの除去作業をすることをいう。

午前　　時　　分 午後　　時　　分
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