　　（様式第３号）

業務日誌

	年月日
	　年　月　日（　）天気　　　外気温　℃　　保冷庫内温　℃

	出務者
	


１　保管採材業務

	区分
	頭数
	備考

	前日在庫頭数
	　　　頭
	

	受入頭数
	（搬入者名）　　　　　　　　　頭
	

	採材頭数
	頭
	うち脳融解頭数　　頭

	搬出頭数
	（搬出者名）　　　　　　　　　頭
	

	在庫頭数
	
	


２　清掃業務

	区分
	実施場所
	備考

	清掃
	
	

	消毒
	
	


３　施設管理業務

	内容
	結果
	対応

	
	
	

	
	
	


４　訪問者

	時間
	所属・氏名
	用件
	対応

	
	
	
	


５　特記事項

