
回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 内容 回数 単位

ホ ー ル 2回 日 1回 日 1回 週

ポ ー チ 2回 日 1回 日

1回 日

1回 日 1回 日 1回 週

絨 毯 部 分 1回 日

そ の 他 部 分 1回 日 1回 日 1回 週

1回 日

1回 日 1回 日 1回 週

1回 日

絨 毯 部 分 2回 週

そ の 他 部 分 2回 月

2回 月

2回 週

絨 毯 部 分 2回 週

そ の 他 部 分 2回 月

1回 月

2回 週

2回 日

2回 日 1回 日

2回 日

1回 日 1回 日

1回 日

1回 日

1回 週 1回 週

1回 週 1回 2月

1回 週 1回 週

1回 週

３、４階部分

その他部分

1回 日

1回 日 除雪（降雪時） 1回 日

1回 日

1回 日

1回 日

屋 上

1回 日 1回 日 1回 2週

照明器具交換 随時

収集 1回 日

運搬 1回 日

県 民 室

秘 書 ホ ー ル

1回 日 1回 日
2回 週 2回 週

1回 日 1回 日 1回 日
灰の処理 1回 1日

議 会 開 会 中 1回 日

議 会 閉 会 中

1回 日

1回 日

1回 日

1回 日

そ の 他

県 庁 舎 清 掃 仕 様 書

ｴﾚﾍﾞｰﾀｰﾎｰﾙ

　　　　　　　　　　　　　　　　　清掃方法

　清掃箇所
消毒

玄 関

掃き清掃

洗 面 所 ・ 便 所

吸塵

廊 下

会 議 室

床 面

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

床 面

手 洗 器 ・ 鏡

壁 面

扉 の 取 手

日常清掃

玄 関 ガ ラ ス

扉 の 手 当 り 部 分

床 面

扉 ・ ス ク リ ー ン

壁 面 ・ 欄 間

拭き清掃

階 段

職 員 の 常 時
勤 務 す る 室

床 面

手 摺

壁 面

ノ ブ

便 器

ノ ブ

壁 面

広 場 ・ 庭 園

机 等 の 目 通 し 下 部 ・ 膳 板

壁 面 、 欄 間

床 面

床面・
手摺

鋼 板

廃 棄 物 容 器

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

床 面

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

ノ ブ

壁 面

扉 の 手 当 り 部 分

サ ー ビ ス ヤ ー ド

バルコニー
(6月～11月）

廃 棄 物 容 器

床 面

駐 車 場

湯 沸 室

共 通
窓 ガ ラ ス

手 洗 器 ・ 鏡 ・ 棚

扉 ・ ス ク リ ー ン

床 面

流 し ・ 棚

展 望 台 ・ 屋 上 の
床 面 （ 4 ～ 11 月 ）

その他汚れ落し艶出し磨き

緑 の 広 場

床 面 、 便 器

廃 棄 物 容 器
車 庫 便 所

扉 の 手 当 り 部 分

壁 面

議場、ロビー、
委 員 会 室 、 議
員 控 室 、 図 書
閲 覧 室 、 傍 聴
席・ﾎｰﾙ、記者
室、放送室、調
整 室

机 等 の 目 通 し 下 部

扉

知事局棟

床 面

議 会 棟

ガ ラ ス

知事局棟
・ 議 会 棟
共 通

エ レ ベ ー タ ー

サ ン ク ガ ー デ ン

シ ャ ワ ー 室

廃 棄 物

ペ レ ッ ト ス ト ー ブ （ 9 ～ 3 月 ）

洗浄

ガ ラ ス

区 分

建 物 周 り

照 明 器 具 の ラ ン プ 交 換

自 転 車 ・ バ イ ク 置 場

犬 走 り
枯 山 水
（ 4 月 ～ 11 月 ）



ホ ー ル

ポ ー チ

絨 毯 部 分

そ の 他 部 分

絨 毯 部 分

そ の 他 部 分

絨 毯 部 分

そ の 他 部 分

３、４階部分

その他部分

屋 上

県 民 室

秘 書 ホ ー ル

議 会 開 会 中

議 会 閉 会 中

そ の 他

県 庁 舎 清 掃 仕 様 書

ｴﾚﾍﾞｰﾀｰﾎｰﾙ

　　　　　　　　　　　　　　　　　清掃方法

　清掃箇所

玄 関

洗 面 所 ・ 便 所

廊 下

会 議 室

床 面

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

床 面

手 洗 器 ・ 鏡

壁 面

扉 の 取 手

玄 関 ガ ラ ス

扉 の 手 当 り 部 分

床 面

扉 ・ ス ク リ ー ン

壁 面 ・ 欄 間

階 段

職 員 の 常 時
勤 務 す る 室

床 面

手 摺

壁 面

ノ ブ

便 器

ノ ブ

壁 面

広 場 ・ 庭 園

机 等 の 目 通 し 下 部 ・ 膳 板

壁 面 、 欄 間

床 面

床面・
手摺

鋼 板

廃 棄 物 容 器

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

床 面

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

ノ ブ

壁 面

扉 の 手 当 り 部 分

サ ー ビ ス ヤ ー ド

バルコニー
(6月～11月）

廃 棄 物 容 器

床 面

駐 車 場

湯 沸 室

共 通
窓 ガ ラ ス

手 洗 器 ・ 鏡 ・ 棚

扉 ・ ス ク リ ー ン

床 面

流 し ・ 棚

展 望 台 ・ 屋 上 の
床 面 （ 4 ～ 11 月 ）

緑 の 広 場

床 面 、 便 器

廃 棄 物 容 器
車 庫 便 所

扉 の 手 当 り 部 分

壁 面

議場、ロビー、
委 員 会 室 、 議
員 控 室 、 図 書
閲 覧 室 、 傍 聴
席・ﾎｰﾙ、記者
室、放送室、調
整 室

机 等 の 目 通 し 下 部

扉

知事局棟

床 面

議 会 棟

ガ ラ ス

知事局棟
・ 議 会 棟
共 通

エ レ ベ ー タ ー

サ ン ク ガ ー デ ン

シ ャ ワ ー 室

廃 棄 物

ペ レ ッ ト ス ト ー ブ （ 9 ～ 3 月 ）

ガ ラ ス

区 分

建 物 周 り

照 明 器 具 の ラ ン プ 交 換

自 転 車 ・ バ イ ク 置 場

犬 走 り
枯 山 水
（ 4 月 ～ 11 月 ）

回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位 回数 単位

1回 ４月 1回 ４月

1回 ４月

1回 ４月

1回 6月 1回 6月

1回 6月

1回 6月 1回 6月

1回 6月

1回 6月 1回 6月 1回 6月

1回 6月

1回 6月

1回 6月 1回 6月 1回 6月 1回 6月

1回 6月

1回 6月 1回 6月 1回 6月 1回 6月

1回 6月

1回 月

1回 3月

1回 3月

1回 6月

1回 6月

1回 6月

2回 年

1回 年

1回 3月 1回 3月

1回 年

1回 2月
1回 3月

1回 2月

1回 年

1回 6月

1回 月 1回 月

定期清掃（特別清掃）

金具磨き 汚れ落し 掃く 拭き清掃 艶出し磨き洗浄 ﾜｯｸｽ塗布 土砂除去吸塵



別紙様式

令和 年 月 日 曜日 天候
１　日常清掃

実施
の

有無

地
階

1
階

2
階

3
階

4
階

5
階

6
階

7
階

8
階

9
階

10
階

11
階

12
階

13
階

実施
の

有無

1
階

2
階

3
階

掃き清掃 2回/日

拭き清掃 1回/日

艶出し磨き 1回/週

掃き清掃 2回/日

拭き清掃 1回/日

汚れ落し 1回/日

掃き清掃 1回/日

拭き清掃 1回/日

艶出し磨き 1回/週

絨 毯 部 分 吸塵 1回/日

掃き清掃 1回/日

拭き清掃 1回/日

艶出し磨き １回/週

拭き清掃 1回/日

掃き清掃 1回/日

拭き清掃 1回/日

艶出し磨き 1回/週

拭き清掃 1回/日

絨 毯 部 分 吸塵 2回/週

そ の 他 部 分 掃き清掃 2回/月

汚れ落し ２回/月

消毒 ２回/週

絨 毯 部 分 吸塵 2回/週

そ の 他 部 分 掃き清掃 2回/月

拭き清掃 1回/月

消毒 2回/週

拭き清掃 ２回/日

拭き清掃 ２回/日

汚れ落し １回/日

拭き清掃 ２回/日

消毒 1回/日

洗浄 1回/日

拭き清掃 １回/日

消毒 １回/日

掃き清掃 1回/週

拭き清掃 1回/週

拭き清掃 1回/週

汚れ落し 1回/2月

消毒 1回/週

洗浄 1回/週

消毒 1回/週

掃き清掃 1回/日

掃き清掃 1回/日

除雪（降雪時） 1回/日

掃き清掃 1回/日

掃き清掃 1回/日

掃き清掃 1回/日

拭き清掃 1回/日

艶出し磨き 1回/2週

共 通 照明器具交換 随時

収集 1回/日

運搬 1回/日

掃き清掃 1回/日
拭き清掃 1回/日
掃き清掃 2回/週
拭き清掃 2回/週
拭き清掃 1回/日

消毒 1回/日
洗浄 1回/日

灰の処理 1回/日

床 面 議 会 開 会 中 吸塵 1回/日

拭き清掃 1回/日

消毒 1回/日

拭き清掃 1回/日

消毒 1回/日

そ の 他 汚れ落し

※清掃実施箇所に○印を記入すること。

玄関

（総括）主査 庁舎管理担当

清掃業務完了報告書

知事局棟
・ 議 会 棟
共 通

職 員 の 常 時
勤 務 す る 室

受託者

区 分
　　　　　　　　　　　　　　　　　清掃方法

　清掃箇所

回数
 ／

単位

実施階数
知事局棟 議会棟

備　　考

ホ ー ル

ｴﾚﾍﾞｰﾀｰﾎｰﾙ 床 面

廊 下
床 面

扉 の 取 手

床 面

ポ ー チ

扉 ・ ス ク リ ー ン

階 段
床 面

手 摺

そ の 他 部 分

床 面

手 洗 器 ・ 鏡

ノ ブ

会 議 室

床 面

机等の目通し下部・膳板

ノ ブ

洗 面 所 ・ 便 所

床 面

手 洗 器 ・ 鏡 ・ 棚

便 器

廃 棄 物 容 器

扉 ・ ス ク リ ー ン

扉 の 手 当 り 部 分

床 面

流 し ・ 棚

廃 棄 物 容 器

ノ ブ

建 物 周 り

広 場 ・ 庭 園

駐 車 場

湯 沸 室

犬 走 り

枯 山 水

エ レ ベ ー タ ー

照明器具のランプ交換

廃 棄 物

知事局棟

サ ン ク ガ ー デ ン

サ ー ビ ス ヤ ー ド

シ ャ ワ ー 室

ペ レ ッ ト ス ト ー ブ （ 9 ～ 3 月 ）

議 会 棟

議場、ロビー、委員会
室、議員控室、図書閲
覧室、傍聴席・ﾎｰﾙ、
記者室、放送室、調整
室

緑 の 広 場

机 等 の 目 通 し 下 部

扉 の 手 当 り 部 分

車 庫 便 所
床 面 、 便 器

廃 棄 物 容 器

自 転 車 ・ バ イ ク 置 場 掃き清掃 1回/日



２　定期清掃

実施
の
有無

地
階

1
階

2
階

3
階

4
階

5
階

6
階

7
階

8
階

9
階

10
階

11
階

12
階

13
階

実施
の

有無

1
階

2
階

3
階

洗浄 1回/４月 月１

ﾜｯｸｽ塗布 1回/４月

汚れ落し 1回/４月

汚れ落し 1回/４月

洗浄 1回/6月

ﾜｯｸｽ塗布 1回/6月

汚れ落し １回/６月

そ の 他 部 分 洗浄 1回/６月

そ の 他 部 分 ﾜｯｸｽ塗布 1回/６月

汚れ落し 1回/６月

洗浄 1回/６月

ﾜｯｸｽ塗布 1回/６月

金具磨き 1回/６月

金具磨き 1回/６月

汚れ落し 1回/６月

拭き清掃 1回/６月

艶出し磨き 1回/６月

洗浄 1回/６月

ﾜｯｸｽ塗布 1回/６月

汚れ落し 1回/６月

拭き清掃 1回/６月

艶出し磨き 1回/６月

洗浄 1回/６月

ﾜｯｸｽ塗布 1回/６月

汚れ落し 1回/６月

洗浄 1回/月

汚れ落し １回/３月

汚れ落し １回/３月

３ 、 ４ 階 部 分 拭き清掃 １回/６月

そ の 他 部 分 拭き清掃 １回/６月

拭き清掃 １回/６月

洗浄

ﾜｯｸｽ塗布

艶出し磨き

汚れ落し

汚れ落し

土砂除去 ２回/年

洗浄 １回/年

屋 上 掃き清掃

洗浄 1回/3月

ﾜｯｸｽ塗布 1回/3月

金具磨き

共 通 汚れ落し 1回/年 年１ 年１

県 民 室 汚れ落し 1回/２月 月１

秘 書 ホ ー ル 汚れ落し 1回/３月

洗浄

土砂除去

床 面 議 会 閉 会 中 吸塵 1回/２月

汚れ落し 1回/年

汚れ落し 1回/６月

汚れ落し 1回/月

掃く 1回/月

３　特記事項

区 分
　　　　　　　　　　　　　　　　　清掃方法

　清掃箇所

回数
 ／

単位

実施階数
知事局棟 議会棟

備　　考

知事局棟
・ 議 会 棟
共 通

玄 関

床 面 ホ ー ル

壁 面 ・ 欄 間

玄 関 ガ ラ ス

ｴﾚﾍﾞｰﾀｰﾎｰﾙ
床 面

廊 下

壁 面 、 欄 間

床 面

階 段

床 面

手 摺

壁 面

職 員 の 常 時
勤 務 す る 室

床 面 そ の 他 部 分

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

会 議 室
床 面 そ の 他 部 分

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

洗 面 所 ・ 便 所

床 面

扉 ・ ス ク リ ー ン

バ ル コ ニ ー
(4 月 ～ 11 月 ）

床 面 ・
手 摺

鋼 板

湯 沸 室

床 面

扉 （ ﾄ ﾞ ｱ ）

壁 面

建 物 周 り
駐 車 場

枯 山 水

エ レ ベ ー タ ー

知事局棟

ガ ラ ス

ガ ラ ス

サ ン ク ガ ー デ ン

サ ー ビ ス ヤ ー ド

議 会 棟

議場、ロビー、委員会室、
議員控室、図書閲覧室、
傍聴席・ﾎｰﾙ、記者室、放
送室、調整室

扉

壁 面

窓 ガ ラ ス

展 望 台 ・ 屋 上 の
床 面 （ 4 ～ 11 月 ）

そ の 他 緑 の 広 場

壁 面

壁 面


