委任状記載例
（様式は参考であり、貴社の様式でかまいません。
　また、以前に提出した委任状の委任期間内である場合は、その旨をお伝えください。）

令和○○年○○月○○日  

　支出負担行為担当官

　岩手県警察会計担当官　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（※）委任期間
　私は、○○営業所　△△　△△　を代理人として定め、令和○年○月○日から令和○年○月○日の間、以下の権限を委任いたします。

１　見積及び入札について
２　契約の締結について
３　契約の履行について
４　保証金の納入、還付金請求、受領について
５　代金の請求、受領について
６　前払金の申請、請求、受領について
７　上記各項に付帯する一切の事項について

　　　　　　　
委任者　　□□県△△市◇◇◇◇◇◇◇◇◇◇◇　

株式会社　○○○○○　　　　 　　　 
代表取締役　　○　○　　○　○　　
受任者　　□□県△△市◇◇◇◇◇◇◇◇◇◇◇　

株式会社　○○○○○　□□営業所　　
営 業 所 長   △　△　　△　△　　　

（※）委任期間について
　委任期間は必要な期間（例：見積書提出から代金受領まで。当年度内すべてとする場合は、
委任の開始日～令和８年４月30日まで。）をもれなく含めてください。
　また、遡っての委任はできませんので、委任期間の開始日は委任状発行日以降（同日でも可）としてください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
発行日（見積書作成日と同日または作成日より前であること。）





※必要な項目をもれなく記載してください。（項目については適宜加除し作成してください。）


　また、ここで委任した権限を委任者（代表取締役等）が行使することは出来ませんので、ご注意ください。（記載するのは委任する権限のみとしてください。）








